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TITOLO 1~ DISPOSIZIONI GENERALI

Sezionen. 1- Principi generali

articolo 1 - Finalita def regolamento

1. 1l present& regolamento, adottato & sensi dellart. 152 del Testo unico deghi enti locali, approvato con il
decreto legisl}ativo 18 agosto 2000, n. 267 (d'ora in avanti anche TUEL), applica i principt contabili stabiliti dal
medesimo: testo unico e dal d.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, con modalita organizzative che rispecchiano le
caratteristi‘ch:e e le specificita dellente, nel rispetto dellunita giuridica ed economica nonché delle esigenze

di armonizzazione dei sistemi & degli schemi contabill ai fini del coordinamento gella finanza pubblica & degli

obblighi previsti in materia di patto di stabilita.

Articolo 2 -|Principi del regolamento

1. Il presente regolamento attua il principio costituzionale di buon andamento € imparzialita della pubblica

amm|mstra:zione1, in armonia con guanto previsto nel regolamento comunale sullordinamento generale degh
uffici e dei Servizi attraverso:

o il rispett:o del principio di separazioné delle funzioni, in base al quale spettano agli organi d governo 1e
funzion| di indirizzo politico-amministraﬁvo, definendo gli obiettivi & i programmi da attuare nell'ambito
delle fu:nzioni di programmazione g previsione e la verifica della rispondenza dei risultati raggiunti agh

obiettivli impartiti, mentre la gestione & affidata ai responsabili dei servizi;

il risbetlto dei principi di efficienza, efficacia ed economicita defla gestione qualt componenti essenziali ed
integrativi del principio di legalita.

e il rispetio dei principi contabili generali € applicati di cuiald.lgs. n. 118/2011.

2. 1l presente regolamento stabilisce le procedure € le modalita di programmazione finanziaria, di gestione
de! bi,lanc!:io e di rendicontazioné, nonché di svolgimento delle verifiche & dei controlii al fine di garantire i}
buon andamento dellattivita gestionale sia sotto il profilo economico-ﬁnanziario che quello amministrativo-
patrimoniale.

3. | servizi sono gestitl secondo modalita che consentono 1a verifica dei risultati e del rispetto del tempi
proce,dulrali, lindividuazione delle responsabilité di gestione, assicurando 1a trasparenza € tinformazione
interna Ied esterna allente. Gli strumenti contabili nelle proprie finalita assicurano la visione unitaria €
integrata della gestione, superando il frazionamento e 12 settorialita delle operazioni di gestione.

4, Fa;tta eccezione per il controllo sugti equilibri finanziari di cui agli articoli 87-92, il sistema integrato di
c;ontlfoll'I sull'attivita dell'ente di cut allart. 147 del TUEL e disciplinato da apposito regolamento approvato al
sensi del decreio legge N- 173/2012, conv. in legge n. 213/2012.

Artit;o!o 3 - Servizio finanziario

1. A\ servizio finanziario soNo attribuite le funzioni generali di coordinamento, di gestione € di controllo di
tutta t attivita economica, patrimoniale e finanziaria, il supporto alle attivita di controlio, il servizio economato
el 'prc:weditorato dei servizi dellente.

2. Al|servizio finanziario o altra denominazione equivalente & preposto un responsabile di posizione
organizzativa al quale competono 1€ funzioni previste dalarticolo 107 del TUEL ed in particolare
yorganizzazione del servizio e le sue eventuali modificazioni € articolazioni, sulla base di quanto previsto dal

Refgolamento comunale sullordinamento generale degli uffici e dei servizi.

3| compiti e le responsabilité che la legge ed il presente regolamento attribuiscone al “rgsponsabile del
sewizio finanziario” spettano al responsabile di posizione organizzativa preposto al setiore finanziario, cOMe
prev sto nel regolamento comunale sulfordinamento generale degli uffici € del servizi.

———

.
! r.|articolo 97 della Costituzione.
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4. 1 responsabile del servizio finanziario, ©oN proprio prowedimento organizzativo, per esigenze
temporaneej plhc individuare 1 soggetti assegnati al propfio seitore:
a) acui del:egare in tutto o in parte le proprie funzioni;
b) che 10 gostituiscono nei casi di assenza 0 impedimento temporaneo; _
c) da akiilitére alla formulazione dei pareri € dei visti di regolarita contabile ed al rilascio delle attestazioni
di coper'tura finanziaria della spesa;

d) da abiliare alla firma deghl ordinativi di incasso © dei mandati di pagamento.

Articolo 4 - Competenze del servizio finanziario

1.1 servizio finanziario assolve, principalmente, alle seguent attivita, funzioni e adempimenti:

a) coo:rdinamento delattivita di pianiﬁcazione e programmazione e supporto alla redazione del
documento unico di programmazione e degli atti correlati;

b) coofrdi'namento e formazione de! bitancio di previsiong finanziario, _ '

c) veriﬂc:a e controllo degh equilibri finanziafi generali del bilancio & verifica periodica dello stato di
accertamento delle entrate © di impegno delle spese;

d) resa t;:iet parere € del visto di regolarita contabile e di attestazione della copertura finanziarig;

e) terjutla della contabilita finanziaria, fiscale, economico-patrimoniale ed analitica;

f) yalutazione € applicazione delle disposizioni finanziarie, fiscali e tributarie;

9) prbg!ammazione delle fonti di finanziamento degli investimenti, gestione dellindebitamento 2 breve,
medio & lungo termine;

h) pr;og:rammazione dei pagamenti tenuto conto delle priorita di legge © contrattuali & delle disponibilita di
cassa presenti 0 prevedibili;

) n'flon:itoraggio ed analisi ai fini del rispeito del patto di stabilita interno;

j) controllo degli equilibri finanziari;

k) cfoolrdinamento e cura dei rapporti finanziar e gestionali con le aziende speciali, le istituzioni, 1
consorzi, gii prganismi a partecipazione comunale e e societd di capitale istituite per Tesercizio dei
§eryizi pubblici nonché con ie alire forme associative e di cooperazione fra enti;

)} t;:ouiaborazione ai fini dellattuazione del controlio di gestione con la predisposizione di procedure, di
r:‘llevazioni contabili, di analisi gestionali funzionali alla valutazione dei risultati economic, finanziari € di
efficienza raggiunti dai servizi sull'atiuazione degli obiettivi, dei progetti 0 programrni',

m) jsm!rrintendenza sul servizio di tesoreria e sugh agenti contabill;

n) supporto € collaborazione con yorgano di revisione economico—ﬁnanz'laria;

0) ;su;pporto in materia finanziaria & fiscale al servizi delfente;

)iteputa e aggiornamento degli inventari dellente € formazione dello stato patrimoniale, con fattiva
‘ collaborazione dell'Ufficio Tecnico Comunale;
a)! ril:evazione e dimostraziong dei risultati di gestione;
r servizio di economato € proweditorato.

Articolo 5 - Servizio economato

1. Per|la gestione di cassa delle spese d'ufficio di non rilevante ammontare & istituito un servizio di
ecorjomato, ai sensi delrart. 153, comma 7, del TUEL.

2. Llor janizzazione, le competenze ed il funzionamento del servizio di economata sONO disciplinate da uno
specifico e separato regolamento.

Sezionen. 2- Sistema di bilancio

Ar:ticolo & - Finalita del sistema di pilancio

1. )l| “sistema di bilancic” € linsieme dei documenti attraverso ii quale vengono rappresentati i fatti
armnm inistrativi e gestionali, consentendone ranalisi ed il controllo sotto 1 diversi aspetti finanziari, economici &
patrimoniaﬁ.
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2. |l sistema dl bilancio assolve alle seguenti funzioni: _ - _
a) funzione politico-amministrativa, quale strumento essenziale di condivisione € di verifica del

programma politico dell’amministrazione nonché di esercizio delle prerogative di indirizzo € controlio
che il'consiglio comunale deve esercitare sulla giunta;

b) funzione economico—ﬁnanmana, quale strumento autorizzatorio della gestione per analisi della

destihaz'ione delle risorse € strumento di verifica sul lofo corretio impiego;

c) funziom:a informativa, quale strumento di conoscenza € di partecipazione del valore sociale creato

dallazione amministrativa delfente e di coinvolgimento nel processo di programmazione e
rendicontazione-

Articolo 7 - Principi dei document! di bilancio

1.1 sis’tenﬁa dei documenti di pilancio & improntato osservando i principi contabili generall € applicati allegati
ald.Lgs. n. 11812011 e successive modificazioni ed integrazioni.

2.In partiicollare esso & fondato sui seguentt principi:

comgrensibilité: il sisterna di pilancio deve essere chiaro e presentaré informazion accessibili agli
utiljzziatori, anche atiraverso informazioni supplementari che ne facilitino la lettura;

sig:niﬁcativité e rilevanza: le informazioni fornite dal sistema di bilancio devono essere qualitativamente
signiﬁcative, avvero in grado di influenzare 1€ decisioni degli utiizzatori aiutandoli a valutaré gh eventi
pajss'ati, presenti O futuri e quantitativamente rilevanti, ovvero di portata tale da modificare O poter
inﬂuénzare le decisioni;

aﬁid'abilité dell'informazione: e informazioni devono essere una rilevazione fedele del fatit
raipp'resentati o da rappresentare € prive di errori © distorsioni rilevanti, che possano modificare ©
influenzare il processo decisionale;

coefenza interna: il sistema di bilancio garantisce un nesso logico tra i vari livelli di programmazione,
pjre\?isione, gestione € rendicontazione, in quanto tutti strumentali al perseguimento dei medesimi
obiettivi;

coerenza esterna: il bilancio garantisce la coerenza con 12 normativa vigente in materia e con | vincoli
¢et{ati in materia di risanamento delia finanza pubblica ed in particolare dal pafto di stahilita interno;
attendibilita delle entrate e congruita delle spese, da valutare in relazioné agli obiettivi programmati ed
al frend storico;

ragI ionevole flessibilita: le variazioni subite ne! corso della gestione da parte dei documenti di pilancio
'devono essere atientamente valutate e adeguatamente motivate in sede di rendiconto;

gimparzialita e neutraliia contabile: 1a redazione det documenti di pitancio & indipendente € imparziale
verso tutti gli utilizzatori del sistema. Elementi soggettivi di stima allinterno del procedimento di

;folrmazione sono utilizzati con discernimento, oculatezza € giudizio;

Egrludenza, intesa come qualita di giudizi ed equilibrio nella valutazione delle spese € dei proventi che
cératterizza il sistema di bilancio in {utte le sue fast

cpmgarabiﬁta deltinformazione: | documenti devono poter essere comparabill nel tempo, al fine di
 identificare gli andamenti tendenzial, e nello spazio, al fine di confrontare le performance dell'ente con
 altre realta locali. A tale scopo il sistema di bilancio esplicita i principi contabili adottati, & costante
rH'eHa forma di presentazione € nei criteri di yalutazione, evidenzia i mutamenti strutturali e gt eventi di
nlatura straordinaria. Le modifiche apportate al sistema per migliorarne 1 gualita devono essere
: esplicitate e moftivate;

sompetenza economica € finanziara: il gistema di bilancio assicura la prevalenza dell'aspetto

¢ompetenza eCONOMICA_=—C72 ~=. - .

:economico rispetio a quello finanziario esprimendo, @ jivello preventivo, la dimensione finanziaria di
fatti economicl previamente valutati;

g' revalenza della sosianza sulla forma; la sostanza economica, finanziaria € patrimoniaie delle
bperaziont € dei fattl amministrativi rappresenta l'elemento prevalente per la contabilizzazione,
valutazione ed esposizione nei documenti del sistema di bilancio,

verificabilita dellinformazione: il sistema di bilancio deve garantire 12 verificabilita deltinformazione
attraverso una indipendente ricostruzione del procedimento contabile, tenendo conto anche degli
element soggettivi in esso contenutt;

tragparenza: | documenti di pilancio devono essere accessibili a tuttf gli utilizzatori e al cittadini

mediante un'apposita sezione nel sito web dellamministrazione.
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Articolo 8 - I tivelli dei documenti di pilancio

1. in relazione al grado di definizione in essi contenuto ed al momento N cui viene rappresentata
l’informaziorie, it sisterma dei documenti di bilancio dellente si articola su diversi livelli:
° pr Jgrammazione strategica e operativa;
. ;pr'ogrammazione finanziaria,
. biidgeting (0 programmazione esecutiva);
® ;g:estione;
. relandicontazione.

asticoto 8 - Gl utitizzatort del sistema di bilancio

1. Gli utilizzatori del sistema di bilancio SONO tutti coloro (individui, gruppi od organizzazioni) che possono
influenzare 0 essere influenzati dal raggiungimento degli obiettivi del'ente € che, pertanto. hanno interesse
ad avere :inf'ormazioni sulla sua attivita quale strurnento di orientamento € di guida del processo decisionale
di progra('nrrllazione e valutazione dei risultati.

Articolo? 40 - Bilancio partecipato e bilancio sociale

1. Nell'ambito della formazione dei documenti che costituiscono | sistema di pilancio, ed in particolare del
documenti| di programmazione e di rendicontazione, ente promuove la partecipazione degli utitizzatori del
sistemna: con modalita idonee 2 garantirne la conoscenza €, per quanto possibile, ja condivisione delle sceite
e del risultati.

2. Uente Ticonosce ed assume 1 pilancio sociale, anche con riferimento @ specifici ambiii della sua attivita,
quale strymento per-

@) valorizzare la funzione informativa del sisterna di hilancio;

) garantire it rispetto del principio costituzionale di sussidiarieta;

. ¢) assicurare maggiore trasparenza € visibilita del'azione di governo;

i d) rendere conto del valoré sociale creato dallazione amministrativa.

Articolo 11 - Relazione di inizio mandato

1. Eritrc 60 giorni dallinizio del mandato amministrativo il responsabile del servizio finanziario OVvero il
segreta l'io redige una relazione di inizio mandato attraverso la quale viene verificata |2 sijuazione finanziaria
e patrimoniale & la misura dellindebitamento deilente.

2. NéallaI relazione vengono evidenziati, in particolare:

a. lostato dei controlli interni;

b. la cofnvergenza rispetto agli obiettivi di finanza pubblica;

c. l‘anqamento della spesa corrente;

d. la §ituazione dei residul attivi e passivi con particolare riguardo &l residui di parte capitale ed alia
tempestivita dei pagamenti',

e la s‘lltuazione di cassa,

f randamento economico dell'ente;

g I’ian:damento dellindebitamento;

1. la pressione tributaria;

i, la coperturd dei servizi a domanda individuale;

L. l’iandamento delle societa partecipate.

3.Nella relazione di inizio mandato seno altresi evidenziati eventuali squilibri finanziari ovvero rilievi formulati
dalla Corte dei conti ai quali l'ente non ha posto rimedio.

4l La relazione viene sottoscritta dal sindaco entro | successivi 30 giomni e successivamente trasmessa
all'organo di revisione economico-finanziana & pubblicata sul sito istituzionale dell'ente.
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Articolo: 12 — Relazione di fine mandato

1. Entro§90 giomi dalia fine del mandato amministrativo il responsabile del servizio finanziario, per quanto di
competenza, unitamente al segretario, redige una relazione contenente la descrizione dettagliata delle

principali ativita normative e amministrative svolte durante il mandato.

2. La relazione evidenzia, in particolare:

a) sistema ed esiti dei controlli interni;

b) éventuali rilievi defla Corte dei contl;

¢) azioni intraprese per il rispetto dei saldi di finanza pubblica programmati e stato del percorso di
convergenlza verso i fabbisogni standard;

d) situazione finanziaria e patrimoniale, anche evidenziando le carenze riscontrate nella gestione degli
enti controllati dal comune o daila provincia ai sensi dei numeri 1 e 2 del comma primo dell'articolo 2359 del
codice civile, ed indicando azioni intraprese per porvi rimedio;

) azioni intraprese per contenere la spesa;

f duantiﬁcazione della misura dell'indebitamento.

3. La rgelallzione viene sottoscritia, certificata, pubblicata e trasmessa agli organi competenti nel termini
indicati;dall’articolo 4 del d.Lgs. n. 149/2011.

il
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TITOLO !l - PROGRAMMAZIONE E BILANCIO

Sezione n. 1— | documenti di programmazione

Articoflo 13 - La programmazione

1, La programmazione & il processo di analisi & valutazione di medio termine che consente di organizzare, in
una dimensione temporale predefinita, le attivita e le risorse necessarie per realizzare uno stato di cose
desiderato alternativo ad un aliro, verso il quale dirigere lazione amministrativa, nel rispetto delle
compétiblilita economiche e finanziarie, delle politiche comunitarie, nazionali e regionali, e della possibile
evoluzione dell'ente. Esso si conclude con la formalizzazione delle scelte di valore, degli indirizzi e degli
obiettivi che danno contenuto ai piani ed ai programmi futuri.

2. L'attivita di programmazione & articolata in fasi che garantiscano un progressivo grado di dettaglio degli
obiettivi dellazione amministrativa e che consentano di trasformare gli obiettivi strategici in risultati specifici.
In particcialare:

a) la programmazione strategica individua i principali obiettivi che l'amministrazione intende perseguire
entro :ia|fine del mandato amministrativo, quali risultati attesi di significativa rilevanza per la comunitd di
riferimento;

b) la programmazione operativa individua i programmi che si intendono realizzare per il perseguimento
degli obiettivi strategici ed i relativi obiettivi operativi annuali da raggiungere;

¢) la programmazione esecutiva delinea le singole azioni e fasi attuative infrannuali da porre in essere per
il raggiungimento degli obiettivi operativi annuali.

3. Gli strumenti di programmazione consentono una lettura per missioni e programmi degli impegni politici
assunti dal’amministrazione ed hanno una valenza pluriennale che copre l'intero mandato amministrativo.
Essi rappresentano il “contratto” che il governo politico dell'ente assume nei confronti dei cittadini e deg!i altri
utilizzatori del sistema di bilancio.

4. Gli strumenti di programmazione, improntati ai criteri di veridicita, sostenibilita e correttezza e redatti in
conformita alle linee programmatiche di mandato, sono:

a): il Documento unico di programmazione € la eventuale nota di aggiornamento;

b). il pilancio di previsione finanziario;

c); il|piano esecutivo di gestione;

d): il piano degli indicatori di bilancio.

Articblo 14 — Il Documento unico di programmazione

1. Il Documento unico di programmazione costituisce lo strumento cardine della programmazione e guida
strategica ed operativa dell'ente nonché presupposto fondante di tutti i restanti documenti destinati a
guiddrel a cascata, lintera atiivita amministrativa. Esso consente di fronteggiare in modo permanente,
sistemico e unitario le discontinuita ambientali ed organizzative.

2. Il Documento unico di programmazione, redatto in conformita al principio contabile applicato della
programmazione all. n. 4/1 al d.Lgs. n. 118/2011, & costituito da due sezioni:

a) Sezione strategica;

b) Sezione operativa.

Artiéolo 15 — Sezione strategica del DUP

1. Lé sezione strategica del DUP ha una durata pari a quella del mandato amministrativo® ed individua, con
riferimento alle missioni di spesa, gli obiettivi strategici che si intendono raggiungere entro la fine del

manfdatlo. Per ogni obiettivo strategico & altresi indicato il contributo che il gruppo amministrazione pubblica
dovra fornire per il suo conseguimento.

2 Ad esempio se mancano solo due anni al termine del mandato, la sezione strategica del DUP coprird un arco temporale i due ani.
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2. Gli |obiettivi strategici sono formulati nel primo DUP redatto a seguito dellinsediamento
delPamministrazione e, di norma, rimangono invariati per tutta la durata del mandato. Negli esercizi
successivi al primo viene verificato lo stato di attuazione degli obiettivi e, qualora ricorrano le condizioni,
possono essere riformulati ed aggiornat, dando adeguata motivazione delle cause che ne sono alla base.

3. Nella sezione strategica del DUP sono altresi indicati:

gli indirizzi strategici del’ente;

2. lelinee generali della programmazione,

3. Tanalisi strategica esterna ed inferna;

4. leimodalita di rendicontazione dei risultati e dell'operato.

-

Articcfvlo 16 - Sezione operativa del DUP

1. La%sezione operativa del DUP copre una durata pari a quella del bilancio di previsione finanziario ed
individua, per ogni singola missione di spesa, i programmi che l'ente intende realizzare per conseguire gli
obiettivi strategici ed i relativi obiettivi annuali da raggiungere. Essa costituisce presupposto, guida e vincolo
al processo di redazione del bilancio di previsione e degli altri documenti contabili.

2. La sezione operativa si costituisce di due parti:

a)la prin:wa parte individua, previa adeguata e dettagliata analisi delle condizioni operative di riferimento e dei
mezzi finanziari a disposizione, i programmi da realizzare per ogni singola missione;

b) la fse:conda parte contiene la programmazione dettagliata delle opere pubbliche, del fabbisogno di
personale, delle alienazioni e valorizzazioni del patrimonio immeobiliare.

Articolo 17 - | programmi di spesa della sezione operativa

1. Per ogni programma di spesa la sezione operativa del DUP deve indicare:
< - e finalita da conseguire;
~ - la motivazione delle scelte effettuate;
~ | - gli obiettivi annuali e pluriennali ed i relativi indicatori;
- le risorse umane e strumentali dedicate;
- il fabbisogno finanziario connesso alla spesa corrente consolidata;
- 1l quadro generale del fabbisogno finanziario connesso alla spesa corrente di sviluppo;
- le spese di investimento previste e le relative fonti di finanziamento;
P- !l’analisi e valutazione degli impegni pluriennali di spesa gia assunti;
- I'analisi del Fondo pluriennale vincolato al fine di valutare tempi e modalitd di realizzazione degli
| interventi programmati.

TrTrrr

2. Pei‘ ogni programma di spesa viene indicata la correlata responsabilita politica.

3. Ccfm la nota di aggiornamento al DUP il quadro delle risorse finanziarie destinate ad ogni singolo
programma di spesa viene aggiornato sulla base dello schema del bilancic di previsione predisposto.

Articblo 18 - Programma triennale dei lavori pubblici

1. 1l ﬁrogramma triennale dei tavori pubblici, previsto dall'articolo 128 del decreto legislativo 12 aprile 2006,
n. 163, & costituito dallinsieme degli investimenti che I'ente intende realizzare nelfarco temporale di
riferimento.

2.1 ;j)rogramma e redatto tenendo conto delle priorita, degli obiettivi € delle necessita dellamministrazione,
della gco'erenza con le risorse disponibili e con i documenti di programmazione annuale e pluriennale.

3. |l programma indica, per ogni singolo investimento:

a), d;ati e informazioni relativi al contesio ambientale di riferimento (localizzazioni, problematiche di ording
i ambientale, paesistico ed urbanistico-territoriale, relazioni con piani di assetto territoriale);
by finalita dell'investimento e grado di soddisfacimento della domanda;

Y]
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¢) ordine di priorita, privilegiando valutazioni di pubblica utilita rispetto ad altri elements;

d) analisi di fattibilita, stima dei tempi e durata degli adempimenti amministrativi di realizzazione delle
;oplere e del collaudo;

e) ‘analisi dei fabbisogni finanziari generati in termini di quantita, qualita e tempistica delle fonti.

f) ‘analisi di sostenibilita economica e finanziaria ed ogni elemento utile a valutare i costi ed i benefici

connessi con l'investimento.

4. Il programma triennale deve essere redatfo in collaborazione con i responsabili dei servizi finali che
richiedono gli interventi.

5. 1l programma triennale dei lavori pubblici & adottato dalla Giunta Comunale, di norma, entro it 30
settembre di ogni anno, pubblicato e consegnato ai consiglieri entro 15 giorni dalladozione. Eventuali
osservazioni, proposte, emendamenti al programma possono essere presentati dai consiglieri entro 30 giorni
dalla consegna.

6. Nelle |more dell'aggiornamento dello schema ufficiale de! programma triennale delle OO.PP. alle regale
dellarmonizzazione contabile, per ogni opera inclusa nel piano viene predisposto il relativo cronoprogramma
il quale individua gli esercizi in cui la spesa sara esigibile, tenuto conto delle modalita di finanziamento, della
complessita dellopera e dei tempi di esecuzione. Per le opere per le quali non & possibile predisporre il
cronoprogramma dovra essere data adeguata motivazione.

Articola 19 - Programmazione triennale del fabbisogno di personale

1. La programmazione triennale del fabbisogno di personale approvata ai sensi deil'articolo 91 del TUEL:
a)! indica le risorse umane necessarie per la realizzazione dei programmi deil’'ente;
b)! assicura le esigenze di funzionalita e di oftimizzazione delle risorse medesime per il miglior
ifu!nzionamento dei servizi, compatibiimente con [e disponibilita finanziarie e con i vincoli normativi
: preordinati,
c)i drl-:ﬁnisce, attraverso il piano occupazionale, le assunzioni da effettuare nellarco del triennio e le
| modalita di copertura dei posti.

Articblo 20 - Programmazione delle alienazioni e valorizzazioni del patrimonio immobiliare

1. Il programma delle alienazioni e valorizzazioni del patrimonio immobiliare approvato ai sensi dellart. 58
del décrl'eto legge n. 112/2008 (conv. in legge n. 133/2008) contiene:

1; Yelenco dei beni di proprieta dellente suscettibili di valorizzazione economica, con indicazione delle
misure di valorizzazione previste;

2; l'elenco dei beni di proprieta dellente per i qual si prevede la dismissione.

2. Nél caso in cui venga raggiunta l'intesa con 'Agenzia del demanio, nei beni di cui al precedente comma 1
possono essere inseriti quelli di proprieta dello Stato.

3. Per i beni suscettibili di valorizzazione economica deve essere fornita una breve descrizione, con gii
indentificativi catastali, la situazione di fatto e di diritto in cui si trova il bene, le eventuali tuicle, le misure
previste per la valorizzazione del bene e la compatibilita con la disciplina urbanistica vigente.

4, Pér beni suscettibili di dismissione deve essere fornita una breve descrizione, con gli indentificativi
catastali, la situazione di fatto e di diritto in cui si trova il bene, le eventuali tutele, la compatibilita con la
disciplina urbanistica vigente e ia stima del relativo valore.

Articfo[o 21 - Programma degli incarichi di collaborazione

1.1 f)rogramma degli incarichi approvato ai sensi dellarticolo 3, comma 55, della legge n. 244/2007 indica,

per ciascuno esercizio a cui & riferito il bilancio di previsione, gii incarichi che si intendono conferire nel
triennio
2. Pérciascun incarico il programma indica:

a) |la missione ed il programma a cui & correlato;
b) |l'obiettivo del DUP alla cui realizzazione & finalizzato I'affidamento dell'incarico;

14




Regolamento di contabilita

c)! la professionalita richiesta;
d). la natura dell'incarico;

)i lloggetto;

f)| la durata prevista.

3. NOl’il devono essere inseriti nel programma gli incarichi di natura obbligatoria previsti espressamente da
norme dilegge per le quali manca qualsiasi discrezionalita in capo al'ente, nonche gli incarichi finalizzati alla
realizzazjone di opere pubbliche incluse nel relativo programma triennale.

Articolo|22 - II processo di predisposizione e approvazione del DUP

1. Corélcorrono alla formazione e predisposizione del DUP tutti i responsabili di posizione organizzativa, ed i

responsalzblll dei servizi, per le rispettive competenze. La responsabilita del procedimento compete al
responsabile dei servizi finanziari.

2. 1 processo di programmazione che sta alla base delia redazione del DUP si articola nelle seguenti fasi:

. iriqognizione ed analisi delle caratteristiche generali dellente, mediante illustrazione degii elementi
‘rappresentativi della realta territoriale, demografica, economica e sociale e dei relativi fenomeni che
jimfluenzano e determinano i bisogni della comunita, della consistenza e del livello qualitativo delle
‘strutture operative che realizzano i servizi gestiti direttamente dal Comune o da altri soggetti pubblici &
privati, evidenziando le relative interconnessioni;

?inldividuazione degli indirizzi strategici;

. ;velrlutazione delle risorse finanziarie, strumentali ed umane disponibili;

« ' scelta delle opzioni;

o individuazione degli obiettivi strategici e redazione dei relativi programmi operativi.

3. La delibera di approvazione del DUP & corredata da:
a) parere di regolarita tecnica dei responsabili dei servizi,
b) parere di regolarita contabile del responsabile del servizio finanziario.

4. || BUP viene approvato dalla Giunta Comunale, di norma, entro il 30 giugno (termine facoltativo) di ogni
anno.e ‘presentato al Consiglio Comunale per le conseguenti deliberazioni. Nei successivi trenta giorni il
DUP viene discusso in Consiglio Comunale, il cui esito non si sostanzia in un voto di approvazione bensi
nella for'mulazione di proposte, raccomandazioni, suggerimenti, osservazioni.

5. Né! caso in cui alla data del 31 Iluglio risulti insediata una nuova amministrazione, il termine di
apprdvalzione del DUP & fissato nel maggior termine previsto dallo Statuto per 'approvazione delie linee
programmatiche di mandato e contestualmente a queste. Tale termine, in ogni caso, non deve essere
succés§ivo a quello fissato per I'approvazione del bilancio.

Articiolo 23 - Nota di aggiornamento al DUP
1. En:tro il 15 di novembre la Giunta Comunaie presenta [a nota di aggiornamento al DUP, attraverso la quale
si procede:

o |ad aggiornare I'analisi di contesto alle modifiche normative sopravvenute;

¢ |ad aggiornare i programmi di spesa, anche attraverso il dettaglio delle risorse finanziarie destinate

alla loro realizzazione, con indicazione delle previsioni in termini di competenza e di cassa.

2. Ld nota di aggiornamento al DUP viene approvata dalla Giunta unitamente allo schema del bilancio di
previsione e presentata al Consiglio Comunale per le conseguenti deliberazioni.

Sezione n. 2 — | documenti di previsione
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Articoloi 24 - Bilancio di previsione finanziario e relativi allegati

1. Il bilangio di previsione finanziario costituisce la proiezione delle spese € delle entrate relative ai
programmi| indicati nel DUP. Esso e redatto con riferimento ad un orizzonte temporale triennale secondo o
schemaapprovato con il d.Lgs. n. 118/2011 e contiene le previsioni di competenza nonche, limitatamente al
primo anng, le previsioni di cassa.

2. Al bilancio di previsione sono allegati tutti i document previsti dal principio contabile applicato delia
programmagzione all. n. 4/1 ald.Lgs. n. 118/2011 e dallarticolo 172 del TUEL.

3. Sono inoltre allegati al bilancio di previsione i seguenti documenti e prospetti informativi o di dettaglio:
a. la quantificazione del costo del personale distinto per servizio e relativi oneri riflessi;
b. la q'uantiﬁcazione del fondo per le risorse decentrate di cui agli articoli 31 e 32 del CCNL 22/01/2004;
c. la qhantiﬁcazione dei costi per le indennita di carica e di funzione;
d. le s'pese e le entrate derivanti da contratti in essere;
e. illpiano di ammortamento dei mutui e prestiti contratt;
il pr'ospetto degli interessi passivi sui muiui e prestifi;
g. la nota informativa degli oneri derivanti dalla stipula di contratti relativi a strumenti finanziari derivat;
h. il qdladro riepilogativo delle spese in conto capitale e relative fonti di finanziamento;
il qt'zadro dimostrativo dell'utilizzo dell'avanzo di amministrazione;
J dgrh altro documento e prospetto informativo utile a dimostrazione de! rispetto dei principi di veridicita,
di coerenza e di equilibrio delle previsioni di bilancio.

Articolo 25 - Processo di formazione del bilancio

1. Entro #l 31 agosto la Giunta Comunale impartisce le direttive inerenti le strategie operative ed i macro-
obiettivi ai quali dovranno attenersi i responsabili di posizioni organizzative per la formulazione della
proposta di bilancio nonché per la proposta di piano esecutivo di gestione.

2. Ai fini della formazione dei documenti di bilancio, i responsabili di posizioni organizzative elaborano, sulla
base del| DUP e delle direttive approvate dalla Giunta Comunale, nonché delle ulteriori indicazioni di
carattere|finanziario o gestionale ricevute, le proposte finanziarie necessarie per lattuazione dei programmi
di spesa (o di parte di essi) di rispettiva competenza, corredate della relativa programmazione esecutiva e di
tutte le informazioni necessarie ai fini dell'approvazione dei documenti di bilancio. Le proposte vengono
trasmesse al responsabile del servizio finanziario entro il 20 settembre di ogni anno.

3. Sulla base delle proposte pervenute il responsabile del servizio finanziario verifica la compatibilita con
linsieme| delle risorse ipotizzabili ed elabora una prima bozza di bilancio che trasmette alla Giunta
Comuhnale. Qualora risuli necessario, la Giunta comunale fornisce ai responsabili di posizioni organizzative
le indipa'zioni per l'adeguamento delle proposte formulate, che dovranno essere valutate di concerto con gli

H l, 4o = .
assessori di riferimento.

4, LaéG unta Comunale approva lo schema di bilancio e tutti i documenti allegati, di norma, entro il 20
ottobre. La relativa deliberazione viene trasmessa all'organo di revisione economico-finanziaria per la resa
del relativo parere, da rendersi nei successivi 15 giorni.

5. Lo 'schema de! bilancio di previsione e tutti i documenti allegati vengono depositati entro il 15 novembre.
Del deposito ne & data notizia ai consiglieri comunali, che potranno presentare emendamenti allo schema di
bilanc:io entro e non oltre i 20 giorni successivi alla data di deposito. Gli emendamenti devono essere
presentati in forma scritta, non possono determinare squilibri di bilancio e, nel caso prevedano maggiort
spese, dovranno indicare i mezzi di copertura.

6. Gli emendamenti presentati saranno istruiti con acquisizione del parere di regolarita tecnica del
respcjns'abile del servizio interessato, del parere di regolarita contabile del responsabile del servizio
finanziario € del parere dell'organo di revisione. Gii emendamenti potranno essere posti in discussione solo
se completi del pareri sopra indicati.

7. | teérmini di cui al presente articolo hanno natura ordinatoria e potranno subire modifiche compatibilmente
con le disposizioni legislative sulla finanza locale di tempo in tempo vigenti.
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Articolo 26 | conoscenza dei contenuti del bilancio € dei suoi allegati

1. Al ﬁnt-:-E di assicurare la conoscenza € la condivisione delle scelte € dei contenuti significativi della
programnflazione strategica dell'attivita, Pente dispone forme di consultazione degli utilizzatori del sistema €
specificatamente delle categorie economiche, sociali e sindacali maggiormente rappresentative.

2. 1 Documento Unico di Programmazione, il bilancio e i suoi allegati possono altresi essere illustrati in modo
leggibile & chiaro per il cittadino, in apposite forme di comunicazione dell'ente, specificatamente anche in
ordine al valore pubblico creato ed allimpegno delle entraie tributarie e dei proventi dei servizi pubblici locali.
3. | documenti inerenti il bilancio di previsione e relativi allegati sono resi accessibili ai cittadini mediante
pubblicazior'\e sul sito internet dellente in Amministrazione trasparente, seziong Bilanci, sottosezione
Bilancio preventivo, secondo quanto previsto dal DPCM 22 settembre 2014 € successive modificazioni ed
integrazioni.

Sezione n. 3 — I documenti di budgeting

Articolo 27 - |l budgeting

1. || budgeting & il processo di programmazione esecutiva attraverso il quale si negoziano e si definiscono gli
obiettivi.gestionali ed i connessi limiti autorizzatori.

2.Lo stfunwento di budgeting & il piano esecutivo di gestione.

Articolé: 23 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano|esecutivo di gestione (PEG) & uno strumento di programmazione esecutiva approvato dalla Giunta
Comunale su proposta del Direttore Generale ove istituito, ovvero del Segretario Comunale, attraverso 1!
quale sono determinati gl obiettivi gestionali ed affidati gli stessi, unitamente alle dotazioni necessarie, ai
respon_s.aliaili di posizioni organizzative. Esso & redatto in coerenza con il DUP e con il bilancio di previsione,
ed approva i piani di conseguimento e di impiego delle risorse, definisce gli obiettivi esecutivi ed individua i
relativi parametri di misurazione ed indicatori di risultato.

2. Con'il PEG la Giunta assegna ai responsabili dei centri di responsabilita, cosi come definiti al successivo
articolo 32:
o | gli obiettivi di gestione e le risorse finanziarie, umane e strumentali necessarie al lore
. raggiungimento;
. i|budget di cassa coerenti con i vincoli di finanza pubblica e gli obiettivi del patto di stabilita interno.

3. Il piano esecutivo di gestione:

a) da concreta aftuazione alla separazione delle attivita di indirizzo e di controllo dalla attivita di gestione;

)] gtralduce gli indirizzi ed i programmi politici in specifici obiettivi di gestione quantificando mezzi, anche
;ﬁnlanziari, da assegnare ai responsabili dei servizi;

c} crea una corretta struttura delle responsabilita, delimitando gli ambiti decisionali e di intervento di
arhministratori e responsabili e tra responsabili di diversi centri di responsabilita;

d) isancisce ta fattibilita tecnica di detti indirizz

) éco:stituisce le base per Fesercizio del controllo di gestione e fornisce uno strumento di valutazione dei
;rislultati ottenuti in relazione agh obiettivi prefissati;

f) gdgﬁnisce le modalita ed i tempi di massima per |a realizzazione delle attivita e degli obiettivi;

g): definisce le modalita di autorizzazione della spesa.

4. Inéatltuazione dell'articolo 169, comma 3-bis, del d.Lgs. n. 267/2000, il piano esecutivo di gestione
comprende organicamente il Piano delle performance ed il Piano degli Obiettivi.

5. Il piano esecutivo di gestione ha una valenza triennale corrispondente al bilancio di previsions
deil'esercizio. Per il primo anno le previsioni sono formulate anche in termini di cassa.

17




Regolamento di contabilita

Articolo 29 4 Struttura del piano esecutivo di gestione

1. La struﬁura del piano esecutivo di gestione deve assicurare:
i. il rispetto della struttura organizzativa dellente, definendo i tipi di responsabilita e i ruoli ad essi

coliegati;
ila coerenza della struttura tecnica e contabile del bilancio con la struttura organizzativa.

2. il piang esecutivo di gestione si compone di:
o uné plarte programmatica, che contiene le linee guida per Fattuazione programmi, definisce gli obiettivi
esécutivi e ne indica i risultati attesi, individua le performance dell'ente;
e una parte finanziaria, che contiene:
e la quantificazione delle risorse di competenza e 2@ residuo destinaie a ciascun programma ed a
ciascun centro di responsabilita per il raggiungimento dei risultati attesi (budget di competenza);
) pe:r il primo esercizio, |2 quantificazione delle spese da pagare € delle entrate da incassare
:nelli’esercizio di riferimento, in coerenza con gli stanziamenti di bilancio & con i vincoli di finanza
. pubblica (budget di cassa).

Articolo;?»(l - Unita elementari del piano esecutivo di gestione

1. Le unita elementari del piano esecutivo di gestione sono:
1. per la parte programmatica, i progetti e le eventuali azioni;
2. per la parte finanziaria, i capitoli di entrata e di spesa ed eventuali articoli.

Articold 31 - La programmazione della gestione

1.1 pr¢getto & un insieme di servizi aventi una finalita unitaria®. L'azione rappresenta il singolo servizio
erogato; a [cui corrisponde uno specifico obieitivo gestionale per la realizzazione del progetto®. Ogni azione
deve raccordarsi in maniera univoca al progetto cosi come ogni progetto deve raccordarsi in maniera

univoca con i programmi del DUP.

2. Per ciascun progetto ed eventuale azione il piano esecutivo di gestione contiene:
a) il centro di responsabilita a cui € assegnato.
b) linee attuative della gestione,
c) obiettivi aitesi (performancey,
d) indicatori per ia valutazione dei risultati;
e) il budget.

Articolo 32 - Centri di responsabilita

1. 1l centro di responsabilita & un ambito organizzativo e gestionaie cui sono assegnati formalmente:
a) progefti ed obietiivi di gestione,
b) ;ris:orse finanziarie, umane € strumentali, da impiegare per il raggiungimento degli obiettivi;
c) wresponsabilita sul raggiungimento degli obiettivi e sullutilizzo delie dotazioni.

2, | centri di responsabilita si distinguono in:

a) centri di responsabilita di gestione (detii anche finali o di fing), che utilizzano le risorse per l'erogazione
dei servizi finali ed ai quali compete 1a responsabilita della gestione delle stesse in termini di efficacia
& Hi efficienza, presiedono alla loro richiesta/previsione € ne sono assegnatari;

3 Esempic: progetto sostegno domiciliarita anziani, progetio aggregazione anziani, ecc.
| servizil a cui si riferiscono le azioni sono gli specifici servizi erogati dall'ente,  non i servizi intesi come struttura organizzativa.

Nell'esfemlpio di cui sopra, le azioni del progetto di sostegno domiciliarita anziani sono costituite dai singoli servizi ad esso collegate,
quali. assistenza domiciliare, telesoccorso, pasti a domicilio, assegno di cura. Ad ognuno di essi corrispandono uno o pid obiettivi di

gestione.
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b) ceﬁtri di responsabilita di procedimento (detti anche di supporto o di staff) che impegnano la spesa e
accertano l'entrata per il centro stesso o per altri centri ed ai quali compete la responsabilita del
relativo procedimento amministrativo.

3.1 centrj di responsabiiita possono aliresi essere articolati per livell, in relazione alla struttura organizzativa
dell'ente:

4. | centﬁ di responsabilita ed i reiativi responsabili devono essere individuati sulla base del regolamento di
organizzazione dellente, tenuto conto dei cotrispondenti incarichi dirigenziali/di posizione organizzativa
conferiti ;da Sindaco nonché delle procedure operative e regolamentari attivate.

Articolo 33 - Le linee attuative della gestione

1. Le linee attuative dei progetti e delle eventuali azioni rappresentano la formalizzazione degli indirizzi e
definiscone con chiarezza le modalita di gestione e dei risultati attesi, data la disponibilita di determinate
risorse fina nziarie, umane € strumentali.

2. 1l contenuto delle linee guida & frutto del processo di negoziazione fra amministratori e dirigenti/
responsabili di posizioni organizzative.

3. Le Ii:nea attuative definite in modo completo guidano il responsabile nella gestione e consentono di
impegnare la spesa.

4.le linfee non completamente definite richiedono una variazione di PEG finalizzata ad una loro integrazione
dal punto di vista programmatico. Tale variazione, da effettuarsi con delibera di giunta, risulta propedeutica
alla successiva assunzione dellimpegno da parte del responsabile del servizio.

Articolo 34 - Obiettivi di gestione

1. Gli dbiettivi rappresentano le finalita ed i risultati che si intendono perseguire dall'attuazione dei progetti e
delle aziopi individuate nel piano esecutivo di gestione.

2. Gli obiettivi si distinguono in:

a) obie;ttivii soggettivi ed oggettivi, in relazione alla loro misurabilita secondo parametri quantificabili;

b) obiettivi di ente, di area (o servizio), di ufficio (0 individuali), in relazione al fivello organizzativo e di
responsabilita;

¢) obiettivi di mantenimento, di miglioramento o di sviluppo in relazione al livello di innovazione proposto ed
al grado di strategicita in essi contenuto.

3. Gli obiettivi devono essere:

a) nlevanti e pertinenti rispetto ai bisogni della collettivita, alla missione istituzionale, alie priorita
politiche ed alle strategie dell'amministrazione;

b) specifici & misurabili in termini concreti e chiar;

c) tz-.;ali da determinare un significativo miglioramento della qualita dei servizi erogati e degli infervent;

d) riferibili ad un arco temporale determinato, di norma corrispondente ad un anno;

e) commisurati ai valori di iferimento derivanti da standard definiti a livello nazionale e internazionale,
nonché da comparazioni con amministrazioni omologhe;

f) clonfrontabili con le tendenze della produttivita dell'amministrazione con riferimento, ove possibiie,
almeno al triennio precedente;
g) correlati alla quantita e alla qualita delle risorse disponibili.

Articola 35 - Indicatori

1.1 pfrogetti e gli obiettivi di gestione devono essere debitamente corredati da indicatori funzionali alla
rilevaziohe del grado di raggiungimento dei risultati, oggetto dell'attivita di controllo strategico e di controllo di
gestione.

2 Gliindicatori del PEG sono elaborati tenendo conto del sistema approvato dal controllo di gestione.
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Articolo 36 _ Budget di progetto, di gestione e di procedimento

11 budgét di progetto costituisce rinsieme delle risorse finanziarie, umane strumentali assegnate al centro
di respon$a'r!Jilita per la realizzazione del progetto e per il perseguimento degli obiettivi di gestione.

2, All’inte}no del piano esecufivo di gestione possono essere predisposti budget articolati per responsabilita
di gestione e per responsabilita di procedimento.

Articolo 237 - Risorse finanziarie

1. Nel PEG|le entrate sono articolate in titoli, tipologie, categorie, capitoli ed eventuali articoli e le spese sono
articolate in missioni, programmi, titoli, macroaggregati, capitoli ed eventuali articoli. 1l capitolo costituisce
Punita elementare ai fini della gestione e delila rendicontazione e garantisce il raccordo con il quarto livello

del piano dei conti finanziario.

2. Al PEG & allegato il prospetto di ripartizione delle tipologie di entrata in categorie € dei programmi di spesa
in macro:ag'gregati, secondo lo schema di cui all'allegato 12 al D.Lgs. n. 118/2011.

3. Ciascun|budget finanziario, oltre alle indicazioni relative ai capitoli di entrata e di spesa ed alle codifiche di
bilancio, contiene informazioni relative a:

a) centro che utilizza la spesa (responsabilita di gestione);

b) centro che impegna la spesa (responsabilita di procedimenta);

c) grado di rigidita;

d) vincoli di destinazione o correlazioni tra entrate e spese,

e) modalita di autorizzazione della spesa.

Articolb 38 - Risorse umane e strumentali

1. |l quadro sinottico delle risorse umane e strumentali identifica le dotazioni non finanziarie, a disposizione €
da acquisire, assegnate a ciascun centro di responsabilita.

2. L'insieme delle risorse umane assegnate a ciascun centro di responsabilita & costituito da:

a) personale dipendente con contratto @ tempo determinato e indeterminato,

b) personale di cui & prevista assunzione in base al piano occupazionale dell'ente;

c) personale impiegato mediante forme di contratto diverse da quello di lavoro dipendente (€0.C0.CO,
incarichi professionall, lavoratori a progetto, ecc.).

3. L’inéieme delle risorse strumentali assegnate 2 ciascun centro di responsabilita € costituito da:
» beni mobili & immobil di proprieta dellente,

« beni mobili e immobili di terzi comungue utilizzati;
e se wizi informativi, banche dati, abbonamenti a giornali, pubblicazioni, riviste specializzate e quantaltro

sia necessario per il conseguimento degii obiettivi di gestione.

Articcilo 39 - Processo di formazione del PEG

1.1l pfrocedimento di formazione del piano esecutivo di gestione inizia con fapprovazione da parte delia
Giunta Gomunale delle direttive di cui al comma 1 dellarticolo 25 e si conclude entro il 31 dicembre.
Responsabile del procedimento & il Direttore Generale, ove istituito, ovvero il Segretario Comunale.

2. Coereéntemente con le attribuzioni organizzative di ciascun centro di responsabilita, | responsabili danno
concretelzza alle linee guida operative formulando, per quanto di rispettiva competenza, una prima ipotesi di
obiettivi gestionali nonché le richieste di risorse necessarie alla loro realizzazione.

3l Qirtelﬁore Generale ovvero il Segretario Comunale, sulla base delle direttive impartite dalla Giunta e delle
proposte formulate dai responsabili, negozia gli obiettivi e le risorse, nella valorizzazione dei rispettivi ruoli e
connesse responsabilita monché nel rispetto del principio di trasparenza dei processi di pianificazione e di
programmaziong dellente. Al termine del processo di negoziazione il Direttore Generale ovvero il Segretario
Comunale, in collaborazione con i responsabili di posizioni organizzative:
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a) pro(rvede a formulare gli obietivi tenendo conto delle risorse complessivamente aitribuite ai
programmi e progetti della relazione previsionale e programmatica,
b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestione.

4. La Giurilta Comunale, previa verifica della congruita e della coerenza della proposta di piano esecutivo di
gestione cor il DUP e con le direttive impartite ai sensi del comma 1, approva il piano esecutivo di gestione,
di norma, entro 20 giorni dali'approvazione del bilancio.

5. E com;::)etenza dei responsabili dei centri di responsabilita di primo iivello la eventuale riassegnazione dei
progetti, degli obiettivi e delle dotazioni ai centri di responsabilita inferiori. Tale riassegnazione € discussa e
firmata chgiuntamente nel piano esecutivo di gestione da tutti i soggetti coinvolti.

6. Nelle r;nore del'approvazione del nuovo Piano esecutivo di gestione, gli enti gestiscono le previsioni di
PEG incluse nell'ultimo documento approvato.

Articolo 40 - Pareri sul piano esecutivo di gestione.

1. La delibera di approvazione del piano esecutivo e tutte le delibere di variazione sono corredate da:
a) pa;reqe di regolarita tecnica dei responsabili di posizioni organizzative € del direttore generale ovvero
del ngretario comunale,
b) parere di regolarita contabile del responsabile del servizio finanziario.

2. || parere|di regolarita tecnica dei responsabili dei centri di responsabilita certifica la fattibilita degli obiettivi
di gestione contenuti nel PEG in relazione alle risorse assegnate a ciascun responsabile. Tale parere deve
essere espresso da ogni responsabile di centro di responsabiiita e fa diretio riferimento ai progetti che gli
Celgle} as$egnati. In caso di parere negativo €sso deve essere espresso per ciascun progetto e debitamente
mgtivato.

3. Inoitre, il parere di regolarita tecnica certifica:
a) la coerenza degli obiettivi del PEG con i programmi del DUP;
b) | coerenza degli obiettivi di ciascun centro di responsabilita di supporto in relazione a quelli dei centri
fihali che erogano servizi all'utenza esterna.

Articolc} 41 - Piano degli indicatori di bilancio.

1.1 Piénq degli indicatori rappresenta uno strumento di monitoraggio degli obiettivi e dei risultati attesi di

bilancio. Esso integra i documenti di programmazione & consente la comparazione dei bilanci stessi tra gl
enti locali.

2. 1l Piéna & redatto in conformita aila struttura ed alle caratteristiche stabilite con apposito decreto de!

Ministero [deilinterno emanato ai sensi dell'art. 18-bis, comma 4, del d.Lgs. n. 118/2011, a cui, su iniziativa
dell'ente, potranno essere aggiunti ulteriort indicatori ritenuti significativi.
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TITOLO Il — LA GESTIONE

Articoloi 42 - Principi contabili della gestione

1.1 resp;on_sabili di posizioni organizzative sono direttamente responsabili, in via esclusiva, delia correttezza
e della fedolarita dellazione amministrativa, dellefficienza, dei risultati della gestione e del raggiungimento
degli objetfivi formulati negli strumenti di programmazione che costituiscono il sistema di bilancio.

2. Nell'éspletamento della gestione i responsabili di posizioni organizzative adottano i modelli organizzativi
ritenuti pitl funzionali per fesercizio delle attivita istituzionali e per il migliore raggiungimento dei risultati e
perseguimento degli obiettivi. Essi altres] orientano la gestione al fine di rilevare le transazioni elementari, in
modo tale che siano garantite:

o informazioni attendibili sullacquisizione delle entrate, sull’erogazione delle spese e sulfandamento
complessivo della situazione finanziaria, economica e patrimoniale dell'ente;

« il monitoraggio e la conoscenza dei conti pubblici nazionali ed il rispetto dei criteri e dei valori di
rifefimento del Trattato istitutivo della Comunita Furopea, attraverso 'applicazione del Piano dei conti
integrato di cui allallegato n. 6 al D.Lgs. n. 128/2011 e del SIOPE (Sistema Informativo delle
Opérazioni degli enti pubblici) di cul allarticolo 28 della legge 27 dicembre 2002, n. 289°,

. il pr'incipio della competenza finanziaria potenziata quale obiettivo prevalente del sistema informativo
coniabile.

3. La gestlione & altresi improntata al principio della coerenza interna, tale per cui le decisioni e gli atti non
devono essere in contrasto con gli indirizzi e gli obiettivi programmati @ non devono pregiudicare gli equilibri
economico-finanziari.

Sezione n. 1- Gestione delle entrate

Articolo 43 - Le fasi di gestione dell’entrata

1. Le fasildi gestione dell'entrata sono le seguenti:
a) acc:ertamento;
b) riscossione;
¢) versamento.

Articojlo 44 - Accertamento

1. L'accertamento dellentrata si basa su idonea documentazione attraverso la quale il competente
resporjsa'bili di posizioni organizzative verifica:

a) la ragione del credito;

b) la sussistenza di idoneo titolo giuridico che supporta il diritto di credito;

¢) il soggetto debitore;

d) Fammontare del credito;

e) la relativa scadenza nell'anno o negli anni successivi.

2. L’atf:ce riamento dellentrata deve rispettare i principi della competenza finanziaria potenziata, in base al
quale iil diritto di credito deve essere registrato nelle scritture contabili quando nasce I'obbligazione certa
liquida ed esigibile ed essere imputato neliesercizio in cui viene a scadenza. Non pud darsi luogo
all accertamento qualora manchi anche uno solo degli elementi di cui al precedente comma 1.

3.1 refsponsabili devono attivarsi affinché le previsioni di entrata si raducano in disponibilita finanziarie certe,
liquide ed esigibili, sulla base degli indirizzi e delle direttive degii organi di governo dell'ente.

4. Ové ron diversamente disposto, il responsabile del procedimento con il quale viene accertata l'entrata &
individuato nel responsabile preposto al centro di responsabilita al quale 'entrata stessa & affidata con il
pianoesecutivo di gestione.

51 SIO?PE verra superate definitivamente solo a partire dal 2017 (art. 8, d.Lgs. n. 118/2011).

22




Regolamento df contabilita

5. Il responsabile di cui al comma precedente:
o formula le proposte deliberative di carattere generale o specifico da sottoporre agli organi di
competenza;
» stipula i contratti e adotta gli atti e i provvediment amministrativi di propria competenza;
« attiva le procedure per laccertamento e la riscossione ordinaria delle entrate.

6. Con propria determinazione ovvero con atto gestionale equivalente datato, numerato progressivamente e
sottoscrittd, il responsabile di posizione organizzativa che ha in carico P'entrata accerta il credito, unitamente
ad idoneal documentazione prevista dall'art. 179 del TUEL, disposto a seguito:

a) adozione del relativo atto deliberativo, autorizzativo, concesserio, accertativo emesso dallente che

legittima il credito;

b) a:vvlenuta formazione del ruolo o delle liste di carico emesse;

c) avvenuta conoscenza delia comunicazione, atto amministrativo o norma di legge;

d) sftipl'Jla dei contratti, anche di mutuo;

g) ogni aitra documentazione idonea a costituire I'ente quale creditore.

7. L'atto di accertamento di cui al comma 6 ha natura obbligatoria ed & emesso entro quindici giorni dalla
data in cui si & perfezionata 'obbligazione. Per le entrate di natura periodica o continuativa 'accertamento &
emesso con cadenza frimestrale (ovvero: entro if 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre e 31 dicembre). EssO &
escluso unicamente per le entrate accertate per cassa.

8. L’atto di cui al comma 7 indica altresl:

1. il capitolo/articolo di bilancio su cui imputare l'entrata;

2. il V° livello del codice de! Piano dei conti finanziario;

3. la natura ricorrente o non ricorrente dell'entrata;

4. la natura vincolata dellentrata.

Nel caso| in cui l'acquisizione di entrata straordinaria comporti oneri o condizioni, il relativo accertamento
deve dare atto della copertura finanziaria a carico del bilancic comunale.

9. Il responsabile del servizio finanziario, acquisiti gli atti di accertamento di cui al comma 7:
affettua il riscontro di tipo contabile e fiscale;
. jprci;wede all'annotazione nelle scritture contabili del relativo accertamento;
« rende il parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberazioni che prevedono una minore entrata
a carico del bilancio comunale.

Articolo 45 - Riscossione

1. Lairiscossione delle entrate consiste nel materiale introito delle somme dovute dall'ente. Essa pud

avvenire
1. ;melzdiante versamento diretto presso la tesoreria comunale;

. §me|zdiante versamento su conto corrente postale intestato all'ente presso la tesoreria,

‘a mezzo di incaricati della riscossione;

. émlediante versamenti con moneta elettronica (bancomat, carta di credito, ecc.);

. la mezzo di casse interne, ivi compreso la cassa economale;

. ‘a mezzo di apparecchiature automatiche.

[ R RN

2. La riscossione & disposta a mezzo di ordinativo di incasso emesso dal servizio finanziario, contenente tutti
gli elementi previsti dall'articolo 180, comma 3, del TUEL. La redazione dellordinativo di incasso pud essere
effettuata su supporto cartacec o anche esclusivamente su supporto informatico. In tal caso deve essere
sempre possibile la stampa del documento.

3. Il servizio finanziario provvede alle operazioni di contabilizzazione e di trasmissione al tesoriere della
distinta contenente:

ajy! Pdlenco dettagliato degli ordinativi emessi,

b) il fotale della distinta stessa e delle precedenti.

4, Gli.ordinativi di incasso e le relative distinte sono firmati dal responsabile del servizio finanziario con firma
che pud anche essere sta mpata o effettuata con modalita digitale, e sono trasmessi al tesoriere che
provvede alle operazioni contabili di competenza. Ogni ordinativo di incasso contiene gli elementi previsti
dall'articolo 180, comma 3, del TUEL.
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5. Le riscossioni effeftuate dal tesoriere, anche in assenza degli ordinativi di incasso di cui ai commi
precedehti, sono comunicate allente su supporti meccanografici o informatici entro il giorno successivo
alPeffettuazione delloperazione. L'ente provvederad, di norma, alla relativa regolarizzazione mediante
emissione della reversale a copertura entro 60 giorni dallincasso e comungue entro i termini previsti per la

resa deliconto da parte del tesoriere.

Articolo 46 - Attivazione delle procedure di riscossione

1. Salvo diverse disposizioni previste dalle norme e dai regolamenti vigenti, nei casi in cui non sia stabilita
alcuna scadenza per la riscossione del credito |l responsabile del procedimento di entrata provvede, entro 10
giorni d'allela maturazione del credito, ad inviare apposita richiesta fissando un termine di pagamento non
superiore a 60 giorni. Decorso inutiimente tale termine il creditore & costituito in mora ai sensi dell'art. 1219
del Codice Civile®. Dal giorno della costituzione in mora sono dovuti gli interessi legali fino alla data del
pagamegnté.

2. In via del tutto eccezionale, il responsabile del procedimento di entrata pud concedere dilazioni di
pagamento, su richiesta dellinteressato, in caso di motivate e accertate difficolta economiche e nel rispetto

di quanto brevisto dai regolamenti comunali disciplinanti le diverse tipologie di entrata, qualora adottati.

3. Le modalita ed i tempi di rateizzazione delle entrate e la rinuncia alla riscossione per crediti di modesta
entita sono disciplinati dallo specifico regolamento.

4. Con cadenza almeno annuale, ciascun responsabile del procedimento di enirata provvedera alla
redazione| di elenco riepilogativo dei crediti non riscossi, per i quali si provvedera alla riscossione coattiva
secondo quanto previsto dalle norme in vigore.

5. || responsabile del settore entrate provvedera a predisporre annualmente, di norma entro it 30 novembre,
il ruclo/le Jiste di carico delle entrate patrimoniali da porre in riscossione coattiva. Fanno eccezione le entrate
derivanti dalle contravvenzioni al Codice della Strada per le quali 'attivazione della procedura di riscossione
coattiva viene gestita direttamente dal servizio di Polizia Municipale.

6. 1 responsabili del procedimento di enfrata propongono annualmente l'elenco delle entrate di natura
tributaria ed extratributaria per le quali avviare le procedure di cessione previste dalla legge.

Articolo 47 - Versamento

1.1l vefrsamento costituisce l'ultima fase dellentrata e consiste nel trasferimento delle somme riscosse neile
casse del'ente entro i termini previsti dalla convenzione con il tesoriere.

Articolo 48 - Acquisizione di somme tramite conto corrente postale

1. Quajlora lo richiedano le particolari caratteristiche di un servizio pud essere autorizzata, in conformita atla
normativa vigente, l'apertura di conto corrente postale intestato al singolo servizio.

2, L’aﬁjtolrizzazione deve essere effetiuata con determinazione del responsabile del servizio finanziario. E
fatto assoluto divieto a tuti i servizifuffici di autorizzare apertura di conti correnti postali in difformita a
quanto stabilito dai precedenti commii.

3.1 ﬁrelevamenti dal conti correnti postali sono disposti a firma dei tesoriere dell'ente ed effettuati il
quindicesimo e F'ultimo giorno di ogni mese, ovvero il primo giorno utile successivo.

§ Att. 1219|Codice Civile - Costituzione in mora.
* |l debitore & costituite in mora mediante intimazione o richiesta fatta per iscritto.
Non & necessaria la costituzione in mora:
1) quando il debito deriva da fatto illecito;
2) quando il debitore ha dichiaratoe per iscritto di nen volere egaguire Tobbligazione;
3) quanda & scaduto il termine, se la prestazione deve essere eseguita al domicilio del creditore.
Se il termine scade dopo la morte del debitore, gli eredi non sono Costititi in mora che mediante intimazione o richiesta fatta

per iscritto] e decorsi ofto giomi dallintimazione o dafla richiesta.
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Articolo 49 - Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1.1 versémenti effettuati da utenti dei servizi comunali tramite moneta elettronica confluiscono tra i fondi
incassati: dal tesoriere in conto sospesi € contemporaneamente viene data informazione dei singoli
versamenti [acquisiti al servizio finanziario, il quale provvedera ad emettere gli ordinativi d'incasso non oltre
15 giorni:dalla comunicazione e comunque entro il 31 dicembre.

2. Il responsabile dell'incasso deve tempestivamente trasmettere al servizio finanziario su apposito modulo,
cartaceo e |possibilmente anche informatico, gli estremi e la causaie dell'avvenuto introito tramite moneta

elettronica.

Articolo 50 - Acquisizione di somme tramite casse interne

1. Per la riscossione di entrate di natura particolare, il cui versamento diretto alla tesoreria comunale 0
presso la (cassa economale non risulti funzionale per i cittadino o per le esigenze del servizio, con
prowedimlento deilla Giunta comunale possono essere istituite apposite casse interne affidate ad incaricati
preventivamente nominati. La gestione delie casse interne pud essere effettuata framite procedure
automatizzate.

2. Per ciascuna somima riscossa gli incaricati hanno P'obbligo di:
o rilasciare apposita guietanza mediante bollettari in duplice copia o ricevute a madre & figlia numerati
progressivamente e vidimati ovvero mediante l'apposizione di marche segnatasse,
s custodire il denaro;
v;ers:are le somme riscosse in tesoreria il quindicesimo e luitimo giorno del mese ovvero quando 1a
gjacl:enza di cassa superi Vimporto di Euro 1.000 (mille). Nel caso in cui tali scadenze ricadano in
giorno non lavorativo, il versamento dovra essere effettuato il primo giorno lavorativo utile;

« annotare giornalmente le operazioni di incasso & di versamento in tesoreria in apposito registro di
cassa.

3. Per le riscossioni effettuate tramite la cassa economale si applicano le disposizioni contenute nel vigente
regolamento per il servizio economato.

Articolo 51 - Incaricati interni alla riscossione

1. In relazione ai compiti ad essi affidati, gli incaricati interni alla riscossione assumono la qualifica di agenti
contabili o agenti amministrativi.

2. Assumono la qualifica di agente contabile gli incaricati che effettuano la riscossione sulla base di ruoli 0
liste di carico preventivamente approvate dai competenti organi dell'ente ovvero quale mansione ordinaria,
anche 'sel non ricorrente, propria del ruolo assegnato. Essi rendono il conto giudiziale della gestione e sono
sottopost] alla giurisdizione della Corte dei conti.

3. Assumono la qualifica di agente amministrativo gli incaricati che effettuano la riscossione in via
occasionale ed eccezionale. Essi sono tenuti alla resa del conto amministrativo per dimostrare 'avvenuto
rispetto degli obblighi ad essi affidati.

4. Aglji ihcaricati interni della riscossione si applica, in quanto compatibile, la disciplina prevista per |
consegnatari dei beni.

Articc;Io 52 - Acquisizione di somme tramite apparecchiature automatiche

1. L’afcquisizione di somme tramite apparecchiature automatiche e effettuata con prelievi periodici da parte
del re;p@nsabile individuato nel piano esecutivo di gestione, il quale provvedera ad eseguire tale operazione
redigendo apposito verbale di riscontro, controfirmato dal responsabile del servizio interessato.

2. Le 'somme di cui al precedente comma confluiscono tra i fondi incassati dal tesoriere in conto sospesi €
contemporaneamente viene data informazione dei singoli versamenti acquisiti al servizio finanziario, ii quale
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provvede ad
dicembre.

Articolo 53

1. Agli effet

emettere gli ordinativi d'incasso non oltre 15 giorni daila comunicazione e comungue entro il 31

. Vigilanza sulla gestione delle entrate

| della vigilanza sulla gestione delle entrate, i responsabili del procedimento di entrata curano,

nell'esercizio delle loro attribuzioni e sotto la loro personale responsabilita, che le entrate afferenti i servizi di

rispettiva; competenza siano accertate, riscosse

e versate integralmente in modo puntuale. Essi hanno

I'obbligo di segnalare tempestivamente e comunque entro il 30 giugno ed il 31 ottobre di ciascun esercizio,

situazioni di

mancato efo minore accertamento di entrate che determinino squilibrio di gestione.

Sezione n. 2 — Gestione delle spese

Articolog 54 - Le fasi di gestione della spesa

1.Le faéi dj gestione della spesa sono le seguenti;

e iMmpegno;

» liquidazione;
. prcliinazione;
e pagamento.

Artic‘old 55 - Impegno

1. L'impegno costituisce I'atto finale della prima fase del procedimento di spesa attraverso il quale, a seguito
di una obbligazione giuridicamente perfezionata certa, liquida ed esigibile, sono determinati ed individuati i
seguenti elementi costitutivi:

a) la somma da pagare;

b) il soggetto creditore;

c) la rlagione del debito;
d) la scadenza del debito;
g} il vincolo costituito sullo stanziamento di bilancio;

f) ol ei;sercizi di imputazione della spesa in ragione della scadenza delle obbligazioni;
g) il programma dei relativi pagamenti.

2. Oveénon diversamente disposto, il responsabile del procedimento con il quale viene impegnata la spesa &
individuato nel responsabile preposto al centro di responsabilita al quale la spesa stessa & affidata con il
piano esecutivo di gestione.

3 res}pc nsabile di posizione organizzativa che emette la determinazione di impegno deve farsi carico della
verifica di legitiimita nei riguardi delia corretta applicazione delle norme dellordinamento finanziario e

contabile

W0 Oy

ile] L'atto deve indicare:
il Ve livello del codice del Piano dei conti finanziario;
ia ha‘lnura T
la presenza di eventuali vincoli di destinazione,

[T N - - . -
le fonti di finanziamento € 12 eventuale costituzione del fondo pluriennale vincolato;
la competenza economica.

icorrente o non ricorrente delia spesa;

4. La determinazione deve altresi indicare gli eventuali ed ulteriori riflessi diretti e indiretti sulla situazione

economico-finanziaria e sul patrimonio dell'ente,

quantificando, laddove possibile, gli oneri, sulla base di

appos;ita istruttoria curata dal responsabile del procedimento.

5. Le' determinazioni di impegno di spesa sono trasmesse al servizio finanziario entro 5 giorni daiia
sottoscrizione e diventano esecutive dopo l'apposizione del visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte de! responsakile del servizio finanziario, da rendarsi nei successivi 5 giorni.

Qualora

non sia possibile rendere Pattestazione deila copertura finanziaria, entro lo stesso termine (2

determina viene restituita al servizio competente, con rindicazione dei motivi ostativi.
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6. Salvo cési di motivata urgenza, non & possibile assumere determine di impegno oltre il 15 dicembre di
ciascun anna

7. 1 passéggi di cui al precedente comma pOSSONO avvenire tramite ['utilizzo delie strumentazioni
informatiche, |in alternativa al supporto cartaceo & la sottoscrizione degli atti e delie attestazioni pud avvenire

con modalita|digitale.

Articolo 56 : Impegni automatici

1. Con la |delibera di approvazione del bilancio e con le variazioni successive viene costituito
automaticamente limpegno di spesa, senza necessita di uno specifico provvedimento, sui relativi

stanziamentj per spese dovute:
e per il trattamento economico tabellare gia attribuito al personale dipendente e relativi oneri riflessi;

o pier le rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, interessi di preammortamento & ulteriori oneri

accessor,
e per|le spese dovute in base a contratti o convenzioni pluriennali, a condizione che sia esattamente

determinato l'importo.

2. A fini icontabili il servizio finanziario provvede @ registrare gli impegni per spese di cui al comma 1 sulia
pase di iun atto ricognitorio (comunicazione, elenco, determina) emesso dal responsabile del servizio

competente.

3. Per i contratti 0 convenzioni pluriennali nei quali non & esattamente determinato l'importo, il responsabile
della spesa prenota ad inizio delfanno un importo non superiore alla spesa registrata nell'uitimo esercizio
per il qu‘aleI linformazione & disponibile. La liquidazione della spesa avviene sulla prenotazione in oggetto e
fino a concorrenza della stessa. Ad esaurimenio della prenotazione la stessa viene integrata dellimporto
stimato necessario. Al termine deli'esercizio le somme prenotate & non utilizzate per far fronte al pagamento
delle spese maturate a tutto il 31 dicembre decadono guali economie di spesa € come tali concorrono aila
formazio!ne;‘ del risultato di amministrazione.

Articol¢ 57 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno di spesa si considera validamente assunto in presenza di:
e un rapporto obbligatorio giuridicamente perfezionatosi entro i| termine dell’esercizio avente i requisiti
d_eli:a certezza, liquidita ed esigibilita che fa gravare sullente una obbligazione pecuniaria imputata agii
esercizi in cui la stessa viene a scadere e che pofra produrre nellesercizio il pagamento di somme

oppure la formazione di un debito da estinguere;

o ilvisto attestante la copertura finanziaria da parte del responsabile del servizio finanziario.

2. L’imbegno cos! definito costituisce vincolo sugli stanziamenti di bilancio e, se non pagato entro il termine

dellesercizio, determina la formazione del residuo passivo.

Articoilo 58 - Prenotazione d’impegno

1. La prenotazione di impegno costituisce una fase della spesa:
a) propedeutica alla successiva assunzione dell'atto di impegno;
b) gfurpzionale alla definizione di un vincolo provvisorio di indisponibilita delle relative somme sul
icorrispondente stanziamento di bilancio.

2. Durante la gestione la giunta ed i responsabill preposti ai centri di responsabilita possono effettuare una
prenotazione di impegno connessa a:
o |procedure di gara da esperire,
o altr procedimenti amministrativi di spesa di tipo complesso per i quali si renda opportuno istituire un
| vincolo provvisorio sugli stanziamenti di bilancio.
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3. La prenotazione dellimpegno é richiesta dal responsabile di posizione organizzativa con proposta di
deliberazione o propria determinazione, le quali devono indicare:
ola fase preparatoria del procedimento formativo dellimpegno che costituisce il presupposto giuridico-
amministrativo della richiesta di prenotazione,
ol'ammontare della stessa;
ogli estremi dellimputazione che puo avvenire anche su esercizi successivi compresi nel bilancio di

previsione.

4, 1 pro;vvc?dimento con cui viene effettuata la prenctazione dellimpegno & trasmesso entro 5 giorni
dali'adozione al servizio finanziario per il rilascio del parere di regolarita contabile attestanie la coperiura

finanziaria della spesa e per le rilevazioni contabili conseguenti.

5. La prénotazione di impegno si trasforma in impegno di spesa con |l perfezionamento dell'obbligazione

giuridica?diéposta a seguito del’approvazione del verbale di aggiudicazione della gara ovvero a conclusione
dei procedimento amministrativo che sta alia base della prenotazione.

6. Ai fini dellaggiornamento degli impegni nelle scritture contabili i responsabili di posizione organizzativa
comunicano tempestivamente al servizio finanziario, mediante apposito  provvedimento, lavvenuto
perfezionamento delle obbligazioni giuridiche e la trasformazione della prenotazione in impegno. in tale sede
viene dato| atto della corrispondenza tra la prenotazione e impegno Ovvero richiesto I'allineamento delia
contabilita nel caso in cui I'impegno risulti inferiore alla prenotazione.

7.1 projvve;dimenti di prenotazione di spesa corrente per i quali, entro il termine dell'esercizio, non si &
perfezionata I'obbligazione giuridica costituiscono economia di bilancio @ concorrono alla formazione del

risultato’ dijamministrazione. In questo caso € fatto divieto di ordinare spese ai fornitori qualora I'obbligazione
giuridica sia perfezionata oltre il termine del 31 dicembre.

Articolo 59 — Impegni relativi a spese di investimento

1. Gli ifmpegni relativi alla realizzazione di opere pubbliche sono prenotati in occasione delravvic delle
procedure; di affidamento dei lavori, ai sensi del'art. 53 del d.Lgs. n. 163/2006. Si applicano le disposiziont
contentite| nellarticolo 58, in quanto compatibili.

2. Ai fini della corretta imputazione a bilancio delle obbligazioni giuridiche, le determine di impegno o di
prenctazione relative a spese di investimento devono essere corredate del relativo cronoprogramma, con
indicazione deflesigibilita delle entrate che ne costituiscono la fonte di finanziamento e della eventuale
costituzione del fondo pluriennale vincolato.

3. A seguito dell'aggiornamento del cronoprogramma & modificata lmputazione della spesa e delie entrate
correlate,| ivi compreso il fondo pluriennale vincolato, secondo le modalita indicate all'articolo 29. In caso di
finanziamento della spesa con contributi di altre amministrazioni, tali variazioni sono comunicate ail'ente
erogante jai fini dell'annotazione nelle relative scritture contabili.

4. Le prenotazioni assunte nellesercizio per procedure di affidamento avviate ai sensi del comma 1
concorrono alla formazione del fondo pluriennale vincolato. In assenza di aggiudicazione definitiva della gara
entro 'anno successivo le prenotazioni decadono e guali economie, CONCorrono atia determinazione del
risultato @i amministrazione, con contestuale riduzione del fondo pluriennale vincolato.

Articoflo 60 - impegni pluriennali

1. Gli :impegni pluriennali conseguenti ad obbligazioni perfezionate che estendono i loro effetti in pili esercizi
possono|essere assunti nelle ipotesi previste dal comma 6 delarticolo 183 del TUEL.

2, L'a$SL nzione di spese che impegnano pill esercizi & subordinata alla loro espressa previsione nel bilancio
e nei limiti dei rispettivi stanziamenti di competenza.
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3. La deferrr‘ninazione di impegno di spesa pluriennale deve contenere Vammontare complessivo della
somma dovita, la quota di competenza dellesercizio in corso, nonche le quote di pertinenza, ne singoli
esercizi sticcessivi contenuti nei limiti delle previsioni del bilancio.

4. Perle Esplese che hanno durata superiore a queila del bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziario
prowedeiad cffettuare apposita annotazione al fine di tenerne conto nella formazione dei successivi. bilanc!

degli impegni relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa di pertinenza degli esercizi successivi, provvede d'ufficio il
Servizio Finanziario all'inizio di ciascun esercizio, dopo rapprovazione del bilancio preventivo.

Articolo 61 - Modalita di esecuzione della spesa

1. 1l dirigente/ responsabile di posizione organizzativa o suo delegato formalizza la richiesta di esecuzione di
lavori o di forniture di beni e servizi attraverso l'emissione di buoni dordine datati € numerati
progressivamente, relativamente alla spese in economia, ovvero attraverso scritture private semplici o lettere
di conferma d'ordine per-altri procedimenti.

2. li buong d’'ordine, OVvero |a lettera di conferma d’ordine devono contenere:

il sevizio/ufficio che ordina 1a spesa;

il luogo presso cui |a fornitura o l'esecuzione dei lavori deve essere eseguita;

ld quantita e qualita dei lavori, beni efo servizi ordinati;

le cendizioni essenziali alle quali la stessa deve essere eseguita, inclusi i termini di pagamento;

il §rife'arimento alfintervento o capitolo di bilancio ed allimpegno;

ilCIG (Codice Identificativo Gara) ed il CUP (ove necessario);

la clausola di assunzione degli obblighi inerenti la tracciabilita dei flussi finanziari di cui alfarticolo 3
della legge 13 agosto 2010, n. 136.

3. Copié del buono d’ordine o della lettera di conferma dovranno essere allegati alla fattura.

4. || responsabile del procedimento di spesa assicura la massima rispondenza dei documenti di spesa con i
codici 'gelstionali SIOPE e con il codice del Piano dei conti. Non & ammesso l'utilizzo del criterio di

prevalenza.

5. Non:puo farsi luogo all'ordinazione delle spese conseguenti agli atti con cui sono assunti i refativi impegni,
se tali attinon sono divenuti esecutivi o non risultino immediatamente eseguibili ai sensi di legge.

Articoio 52 — Lavori pubblici di somma urgenza

1. Al \}rerﬁcarsi di un evento eccezionale o imprevedibile, tale per cui qualunque indugio possa essere
pericoloso e recare danno a persone o cose € sia quindi richiesta Mimmediata esecuzione di lavori senza

possibilita di adozione di altre misure cautelari comungue idonee ad evitare una situazione di pericolo ©
danno; il \responsabile competente, previa redazione di apposito verbale stilato ai sensi dell'art. 175 del DPR
n. 207{/2010, pud ordinare tali lavori con richiesta motivata, ivi comprese anche le forniture streftamente
correlate| all'esecuzione dei lavori stessi, in deroga alle norme del regolamento e nei limiti di guanto

necessario a ripristinare condizioni di sicurezza.

2. Enfro i successivi 10 giorni il responsabile competenie approva la perizia e impegna la spesa in essa

prevista |utilizzando allo scopo i fondi specificatamente allocati in bilancio e convalidando le ordinazioni a
terzi effettuate in via d'urgenza.

3. Nel caso in cui i fondi stanziati in bilancio per tali fini si dimostrassero insufficienti entro 20 giorni
dall'ordinazione fatta a terzi la Giunta comunale, su proposta del responsabile del procedimento, softopone
al Consiglio Comunale il provvedimento di riconoscimento di debito fuori pilancio ai sensi dellarticolo 194,
comma (1, lettera e) del Tuel, nei limiti delle accertate necessita per la rimozione dello stato di pregiudizio alla
pubbiica incolumita. '
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4. Entro I stliccessivi 30 giorni dalla proposta di deliberazione della Giunta Comunale, & comunque non oltre il
31 dicembre, il Consiglio Comunale adotta il provvedimento di riconoscimento di debito dando
contestuaimente comunicazione al terzo interessato.

Art. 63 : Registro delle fatture

1. Il sistema informativo contabile assicura la tenuta del registro delie fafture nel quale sono annotate:
ajil f:,odic:e| progressivo di registrazione;

b) il numero di protocolio di entrata;

c) il numero della fattura o del documento contabile equivalente;

d) la data @i emissione della fattura o del documento contabile equivalente;

g} il nome Idel creditore e il relativo codice fiscale;

f) Foggetto della fornitura,;

g) I'importci: totale, al lordo di IVA e di eventuali altri oneri e spese indicatf;

h) la scadenza della fattura;

i) gli estrer'ni dellimpegno oppure del capitolo di spesa o analoghe unita gestionali sui quale verra effettuato il
pagamento, con distinzione di spese correnti e spese in conto capitale;

/) se la spesa & rilevante 0 meno ai fini IVA;

m}il Cofdirl:e |dentificativo di Gara (CIG), tranne i casi di esclusione dail'obbligo di tracciabilita di cui alla legge
13 agosto|2010, n. 136;

n) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fatture reiative a opere pubbliche, interventi di manutenzione
straordinaria, intervent finanziati da contributi comunitari € ove previsto ai sensi dell'articoio 11 della legge
16 gennaio 2003, n. 3;

o) qualsiasi altra informazione che si ritiene necessaria.

2.1 sefvizio finanziario registra le fatture/note entro 10 giorni.

3. Con l'awio della procedura di attivazione della fatturazione elettronica, nel caso in cui le fatture, parcelle,
note e 'simili:

a) risultino prive degli elementi di cui al precedente comma 1, lettere i), m), n);7;

b) presentino irregolarita, errori o inesattezze non meramente formali;

il servizio finanziario provvede a richiedere al fornitore, per una sola volta, la regolarizzazione, assegnando
un termi e non superiore a 10 giomni.

La richiesta di regolarizzazione interrompe i termini di pagamento®, i quali ridecorrono una volta che il
fornitore ha provveduto ad integrare la fattura con tutti gli elementi richiesti. Nel caso in cui il fornitore non
provveda entro il termine assegnano, le relative fatture sono restituite al mittente.

4. Le fatture ricevute che non trovino riscontro in regolari atti di impegno, o in contratti in precedenza
appm\?at nelle forme di rito, dopo la loro immediata registrazione, trattenendone una fotocopia, debbono
essere restituite, entro il quinto giorno non festivo, al fornitore, a cura del responsabile del servizio efo del
servizio finanziario, con reccezione del difetto del titolo costitutivo, in capo allente, della pretesa sottostante

obbligazione. La suddetta comunicazione dovra essere inviata per concscenza, al responsabile del servizio
finanziario (o responsabile competente), all'Organo di revisione ed al Segretario comunale.

Articolo| 64 - Liquidazione
1. La liquidazione della spesa & la fase gestionale successiva allimpegno e consiste nella determinazione,

sulla base delia documentazione comprovante il diritto acquisito del creditore, della somma da pagare, nei
limiti dell'impegno regolarmente assunto.

2. La liquidazione della spesa si articola in tre distinte fasi:

. la liquidazione tecnica, che consiste nella verifica, da parte del responsabile del procedimento, che
le prestazioni o le forniture sono state eseguite e corrispondono ai requisiti qualitativi e quantitativi, ai
termini e alle altre condizioni pattuite, nonché ai prezzi concordati e alle altre eventuali condizioni

Tin att;.:azione di quanto previsto dall'articolo 191, comma 1, del Tuel,

¥ Non opera in tai caso la previsione contenuta nellarticolo 4, comma 2, lettera a) del d.Lgs. n. 231/2002 in base al quale “Norn hanno
effetto! sufla decorrenza del termine le richieste di integrazione o modifica formali defia fattura o di altra richiesta equivalents di
pagamento.”
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contrattuali, sulla scorta dei buoni d'ordine o atti amministrativi specifici. Tale verifica pud risultare da
una relazione, da un verbale, da una certificazione ovvero da un ‘visto” apposto sulla fattura.
Atfraverso la liquidazione tecnica viene quindi verificato che 'obbligazione & esigibile, non sospesa
daltermini o condizioni;

s la [iquidazione amministrativa, che consiste nelfadozione, da parte del responsabile del servizio
competente, dell'atto con il quale, sulla base della documentazione giustificativa, riconosce |l diritto

Zac:quisito de! creditore e dispone la liquidazione in suo favore dellimporto dovuto con riferimento
allimpegno assunto ed al pertinente stanziamento di bilancio;

« la Jiquidazione contabile, che consiste nel riscontro secondo i principi e le procedure della contabilita
p lbbiica, da parte del Servizio Finanziario, della rispondenza dei documenti di spesa softo il profilo
iamministrativo, contabile e fiscale. La liquidazione amministrativa & funzionale ad autorizzare

Articolc}

'emissione del relativo mandato di pagamento.

65 — Liquidazione tecnico-amministrativa

1. 1 sodgetti che assumono e sottoscrivono gli atti di liquidazione sono responsabili della legittimita e della
conformita della spesa alla legge, alio statuto, ai regolamenti e agli afti fondamentali deiente. Salvo

specifich
dei lavor

g| disposizioni di legge, non & consentito liquidare somme se non in ragione delle forniture effettuate,
i eseguiti e dei servizi prestati.

2. L'assunzione in carico dei beni acquistati deve essere preceduta da un rigoroso accertamento circa
lesatta iofo rispondenza aile caratteristiche tecnico-merceologiche ed ai campioni.

3. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richiesto lacquisto, acceria la corrispondenza qualitativa e
quantitativa dei materiali forniti con quelli ordinati e la loro regolare consegna. Nel caso in cui il responsabile
del profcef'jimento di spesa riscontri elementi o circostanze che impediscono la liquidazione della fattura edil
pagamento delle relative somme, a tenuto a contestare al creditore ogni irregolarita e difetto riscontrato,
informando, per conoscenza, il servizio finanziario.

4, Le ditte fornitrici devono trasmettere le fatfure facendo riferimento alla relativa ordinazione.

5. Per bg \i fattura ricevuta, il servizio competente provvede ai seguenti adempimenti:

o controlla se essa sia stata redatta nei modi prescritti & sia corrispondente alle prestazioni
effettivamente ordinate ed eseguite;

o accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

o verifica la regolarita dei conteggi tecnici e 'osservanza delle disposizioni fiscali specifiche in
materia;

o verifica |a regolarita fiscale ai sensi del'art. 48-bis del DPR n. 602/1973.

Al termine di tale procedura, il responsabile del servizio appone il visto di regolarita tecnica sul documento

contabile

6. Le me
prestazio

7. Latto
provvedi

|des,ime modalita indicate ai commi precedenti vengono applicate nel caso di esecuzione di lavori e
ni di servizi.

di liquidazione viene emesso dal responsabile di posizione organizzativa che ha dato esecuzione al
mento di spesa ed assunto il relativo impegno entro sette giorni dal ricevimento delfidonea

documentazione. Esso deve essere comredato da tutta la documentazione atta a comprovare il diritto
acquisitol dal creditore. Fatto salvo quanto previsto agli articoli 67 e 68, esso deve contenere:

a) la
b) lle
¢) la

causale e gli estremi del provvedimento che ha autorizzato la spesa;
generalita del creditore o dei creditori,
somma dovuta e la relativa scadenza di pagamento;

d) ilimputazione contabile (capitolo/articolo e impegno);

e) Ele‘

modalita di pagamento, da effettuarsi prioritariamente mediante bonifico bancario o postale;

f) :eventuali economie di gestione rispetto alla somma impegnata.

8. Il res
accertan

ponsabile di posizione organizzativa pud procedere alla liquidazione di somme correlate ad
Lenti di entrata non ancora incassati solamente nei casi in cui non sussistono fatti che fannoc venir

meno! Ia|1 certezza del credito. Tale valutazione, da rportarsi nellatto di liquidazione, & demandata
esclusivamente al responsabile che sottoscrive l'atto.
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9.1 serV|2|o che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa é tenuto a richiedere al creditore la formale
dlchlarazmne sulle esatte generahta raglone soclale e modalitd di pagamento se diverse da quelle gia
acquusute alla banca dati del servizio finanziario o0 non desumibili dalla fattura.

Articoltf> 66 —~ Liquidazione contabile

1. Latto

di liquidazione, firmato dal responsabile di posizione organizzativa competente, & inoltrato

tempestivamente al Servizio Finanziario per 1 controllo di regolaritd dell'atto e di conformita rispetio

allimpegn

|
0.

2. La liqui

dazione contabile consiste nelle seguenti verifiche effettuate sulla base della documentazione a

corredo dell'atto:

a. che |

4 spesa sia stata preventivamente autorizzata attraverso apposito atto di impegno di spesa

esecutlvo

che s
che I
che s

~ooo0w

che la somma da liquidare rientri nei limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile;
che Ia fattura o altro documento sia regolare dal punto di vista amministrativo e fiscale;

ia stato emesso il buono di carico nel caso di beni da inventariare:
obbligazione sia esigibile, in quanto non sospesa da termine o condizione;
ussista la regolarita fiscale ai sensi dell'art. 48-bis del DPR n. 602/1973.

3. Qualora la liquidazione contabile, per qualsiasi ragione, non possa avere luogo, Patto di liquidazione &

oggetto:di
soluzioni.

approfondimento tra il servizio finanziario e il servizio proponente aj fini della definizione di idonee
Nel caso non risulti possibile conseguire tale esito, I'afto di liquidazione sara restituito, con

motwata relazione dal servizio finanziario al servizio di provenienza.

Articolo 67 - Regolarita contributiva

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesa I'acquisizione del documento unico di regolaritd contributiva

di cui all'a
266/2002

ticolo 2 del decreto legge 25 settembre 2002, n. 210, convertito con modificazioni dalla legge n.
e di cui allarticolo 6 del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207, necessario ai fini della liquidazione delle

fatture derivanti da contratti pubblici per 'acquisizione di lavori, servizi e forniture.

2. Il tempa necessario all'acquisizione del DURC o di altro documento equivalente sospende i termini per il
pagame'ntco della fattura.

3. Copla s

emplice del DURC deve essere allegato all'atto di liquidazione. In alternativa potra essere indicato

il numero di documento, la data di emissione e quella di scadenza nonché le relative risultanze.

4. In caso

di DURC irregolare in sede di liquidazione della fattura il servizio finanziario effettuera presso gli

enti conflpe tenti gli accertamenti necessari a quantificare 'esposizione debitoria del soggetto creditore. In tal
caso latto di liquidazione dovra riportare distintamente le somme da liquidare agli istituti competenti
(INPS/INAIL o Casse edili) in attuazione di quanto previsto dalf'articolo 4, comma 2, del d.P.R. n. 207/2010.

Articolo 6

8 — Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Il pagamento di somme connesse alla esecuzione di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture

nonché di

finanziamenti pubblici a favore di concessionari a qualsiasi titolo interessati a lavori, servizi e

forniture deve avvenire nel rispetto delle norme previste dall'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e

sm.ei.

2. Al finildi
a) le dichi

cui al comma 1:
arazioni di conto dedicato rilasciate dai fornitori (e le successive variazioni) sono acquisite dal

servizio che ha ordinato la spesa e trasmesse al servizio finanziario, per l'aggiornamento dellanagrafica del
creditore nel relativo programma gestionale di contabilita;

b} l'ufficio/servizio che ordina la spesa acquisisce @ comunica al fornitore il Codice Identificative Gara (CIG)
ed il Codice Unico di Progetto (CUP). Gli stessi codici sono altresi comunicati al servizio finanziario in sede
di determinazione di impegno ai fini dellannotazione nelle scritture contabili e linserimento nei mandati di

pagamenta;
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) 1’uﬁibio servizio che ha ordinato la spesa verifica la corrispondenza delle coordinate bancarie/postali
indicate sulla fattura con quelle indicate sulla dichiarazione di conto corrente dedicato e, in caso negativo,

effettua |eI verifiche del caso presso il fornitore;
d) i relativi pagamenti potranno avvenire esclusivamente mediante strumenti tracciabili.

3. L'atto di liquidazione trasmesso al servizio finanziario deve contenere tufte le informazioni necessarie a
garantire |a tracciabilita dei flussi finanziari (CIG, CUP, conto dedicato, strumenti di pagamento tracciabili).
Eventuali|casi di esclusione dagli obblighi previsti dall'articolo 3 della legge n. 136/2010 dovranno essere
espressamente e motivatamente indicati nellatto medesimo mediante linserimento di apposita dicitura
riportante; “"Dato atfo che i relativi pagamenti sono esclusi dagli obblighi previsti dall’articolo 3 delfa legge 13
agosto, 2010, n. 136, in quanto rientranti in una delle ipotesi contemplate nefla determinazione dellAVCP n.
4 del 7 !t!lgﬁo 2011° ovvero nella Tabella 1) alfegata al decreto legge 24 aprile 2014, n. 66 (convertito in
legge n. 38/2014) e successive integrazioni™

Articolo 69 - Ordinazione e pagamento

denarg da parte de! tesoriere dellente e consiste nella disposizione impartita al tesoriere, attraverso |l
mandato di pagamento, di provvedere al pagamento ad un soggetto specificato.

1. L’ordinlazione & Ia fase intermedia tra |a liquidazione delia spesa e la materiale erogazione della somma di

2_ | mandati di pagamento sono emessi dalla competente unita operativa del servizio finanziario secondo il
ss*.guehte| ordine di priorita:

a) per'i mandati di pagamento connessi a fatture dei fornitori, con riguardo alla scadenza del pagamento
della f:'attt‘;ra medesima;

b) peri rgstanti mandati di pagamento, entro 20 giorni dal ricevimento dell'atto di liquidazione rispettando, di
norma, l'ordine di arrivo degli stessi presso il servizio finanziario. In casi eccezionali e per motivate esigenze

di cele‘rit}a del procedimento debitamente richiamate nei relativi atti di liguidazione, possono essere richiesti
termini per 'emissione del mandato di pagamenti pit brevi rispetto a quelli ordinari.

3. Possono essere emessi mandati di pagamento collettivi per i pagamenti da farsi distintamente a favore di
diversi creditori.

4. | mandati di pagamento sono sottoscritti dal responsabile del servizio finanziario, con firma che pud anche
essere stampata o effetuata con modalitad digitale, e sono trasmessi al tesoriere che provvede alle
operazioni contabili di competenza. Ogni mandato di pagamento contiene gli elementi previsti dall'articolo
185, comma 2, del TUEL.

5. Il servizio finanziario provvede alle operazioni di contabilizzazione e di trasmissione al tesoriere della
distinta contenente:
a) §I'e||enco dettagliato degli mandati emessi;

% A titalo elsempliﬁcativo e non esaustivo ricordiamo:
a)! spese in economia acquisite mediante amminisirazione diretta ex art. 125, comma 3, del d.Lgs. n. 163/2006;
b): i:lacarfchi di colfaborazione affidati ai sensi delfarticolo 7, comma 6, del d.Lgs. n. 1 65/2001;
). spese sostenute mediante utilizzo del fondo economale;
d trasfen‘menti di fondi a societa in house;
€): somme aventi natura risarcitoria o indennitaria;

100 Riportiamo di seguito la Tabella 1) allegata al citato decreto:
Casi di esclusione dall'obbligo di tracciabilita di cui afla fegge 13 agosto 2010, n. 136

. Art. 19, comma 1, lettera a), del D.Lgs. 163/2006, primo periodo (acquisto o locazione di terreni, fabbricati esistenti o altri beni
immobifi olriguardant diriti su tali beni)

i Art. 18, comma 1, leftera c), del D.Lgs. 163/2006 (servizi d'arbitrato e di conciliazione)

Art. 19, comma 1, lettera d), del D.Lgs. 163/2006 (servizi finanziari fornitf daifa Banca d'ltalia)
. Art. 19, comma 1, letiera &), del D.Lgs. 163/20086 {contratti di lavoro)

/llm‘. 19, comma 2, dei D.Lgs. 163/2006 (appalli pubblici di servizi aggiudicati da un'amminisirazione aggiudicatrice o da un
ente aggiuldr'catore ad un'alira amministra- zione aggiudicatrice o ad un'associazione o consorzio di amministrazioni aggiudicatrici, in
base ad ug diritto esclusivo di cui esse beneficiano in virtl di disposizioni legisiative, regolamentari o amministrative pubblficate, purché
taif disposizioni siano compatibili con il fraftato)

i Art 25 del D.Lgs. 163/2006 - Appaiti aggiudicatf per l‘acquisto di acqua & per la fonitura di energia o di combustibili destinati
alla produzione di energia

. Spunsarizzazions pura, ovvero ogni contributo, anche in beni o servizi, erogato con lo scopo di promuovere il nome, il
marchio, Fjmmagine, Fattivitd o il prodotto del soggetto erogante

f frestazfoni socio-sanitarie e di ricovero, di specialistica ambulatoriale e diagnostica strumentale erogate dai soggetti privafi in
regime;di gccreditamento, senza svolgimento di procedura di gara

Sceita del socio privato in societa miste il cui apporto & limitato al solo finanziamento.
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b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.

6. La distinta di cui al comma precedente che pud essere sottoscritta anche in modo digitaie, & firmata dal
responsabile del servizio finanziario. In caso di sua assenza o impedimento identifica con apposito
provvedimento dirigenziaie il soggetto che lo sostituisce.

7. Dellemissione dei mandati di pagamento va dato tempestivo avviso ai creditori, affinche possano
procedere allincasso presso il fesoriere.

8. Salvp scadenze di rito, di legge o di casi eccezionali debitamente motivati, Pemissione dei mandati di

pagamento & sospesa dal 15 dicembre dell'anno in corso al 15 gennaio del'anno successivo.

9. | mandati di pagamento devono essere emessi direttamente a favore dei creditori ed in nessun caso per il
tramite; dilamministratori o dipendenti dell'ente, fatta eccezione, per i primi, per le indennita e rimborsi spese
e per i secondi, di agenti contabili espressamente autorizzati al maneggio di danaro

10. Qualara il beneficiario del mandato abbia costituito un procuratore per riscuotere o dar guietanza, I'atto di
procura 0 la copia autenticata di esso dovra essere rimesso al Servizio Finanziario cui spetta la
predispos'izione del mandato. | titoli di spesa dovranno essere intestati al creditore e recare lindicazione che
sono pagabili con quietanza del creditore stesso o del suo procuratore. Nei mandati successivi si fara
sempre menzione di quello a cui & stato unito Patto di procura. Nei caso di assenza, minore eta, interdizione,
inabilitazione, falimento o morte di un creditore tutta la documentazione relativa dovra essere rimessa dagli
interessati al Servizio dellEnte che ha disposto la spesa. | titoli di spesa saranno intestati al rappresentante,
al tutore, fal curatore od all'erede del creditore unendo I'atto che attesti tale qualita al mandato di pagamento.
L'atto stesso dovra essere richiamato nei mandati successivi.

11. Il pagamento & la fase conciusiva del procedimento di spesa attraverso ii quale i tesoriere da esecuzione
allordine| contenuto nel mandato di pagamento effettuando i controlli di capienza dei rispettivi interventi
stanziati [nel bilancio efo nel PEG con le modalita indicate nei mandati stessi e nel rispetto delle norme
regolamentari e della convenzione di tesoreria.

Articolo 70 - Pagamenti in conto sospesi

1. | tesoriere effettua i pagamenti derivanti da:
1. ‘obblighi tributari, somme iscritte a ruolo, delegazioni di pagamento e altre disposizioni di legge;
2. ‘esecuzioni forzate a seguito di provvedimenti dell'autorita giudiziaria anche in assenza del relativo
mandato di pagamento.

2.1 te?so riere effettua altresi il pagamento di spese fisse e ricorrenti, come rate di imposte, tasse e canoni di
utenza, previa formale richiesta scritta del responsabile del servizio finanziario denominata “carta contabile di
addebitoy.

3. | pagamenti di cui ai commi precedenti vengono effettuati dal tesoriere in conto sospesi, come previsto
dalla vigente convenzione di tesoreria & comunicati al servizio finanziario entro 5 giorni.

4. La regolarizzazione mediante emissione dei mandati di pagamento deve avvenire da parte del servizio
finanziario entro 15 giorni dall'avvenuto pagamento e, comunque, entro il termine del mese di competenza.

Articolo 71 - Utitizzo di carte di credito aziendali

1. E consentito Putilizzo di carte di credito aziendali assegnate ad amministratori e dipendenti utilizzabili
esclusivamente per il sostenimento di spese di missione e/o di rappresentanza.

2. Corf1 apposito regolamento adottato dalla Giunta Comunale sulla base dei criteri e delle procedure previste
dal DM |n. 701/1996, viene disciplinato fuso delia carta di credito ed in particolare individuati | soggetti
abilitati, le modalita di autorizzazione e di utilizzo, le modalita di rendicontazione e di liquidazione delle
spese.

3. Le carte di credito sono nominative ed emesse tramite listituto di credito che gestisce il servizio di
tesoreria.
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Sezione n. 3 — Le variazioni nel corso della gestione

Articolo 72 - Variazioni di bilancio

1. 1} bilancio di previsione finanziario pud subire variazioni nel corso dell'esercizio con riferimento agli
stanziamenti di competenza e di cassa, con le modalita e le competenze previste dall'art. 175 del TUEL.

2 Nellé variazioni di bilancio vanno rispettati i principi del pareggio finanziario e tutti gli equilibri previsti
dall'ordinamento contabile per la copertura delle spese correnti ed il finanziamento degi investimenti.

3. Con c-fldenza mensile, e comunque entro il 31 dicembre dellesercizio, sono comunicate al Consiglio
Comuniale, per il tramite del suo Presidente, le variazioni di bilancio adottate dalla Giunta Comunale ai sensi

dell'art. 175, comma 5-bis, del TUEL.

Articolo 73 - Procedura per la variazione di bilancio

1. Verficata la necessita di apportare variazioni al bilancio di previsione finanziario, liniziativa per la
presenftazlione della proposta di variazione spetta:
a) ai consiglieri comunali, nel rispetto delie procedure previste dal regolamento per il funzionamento del
consiglio;
b) alla Giunta Comunale;

¢) airesponsabili dei servizi, sentito il Sindaco efo I'assessore di riferimento.

2. La praposta di variazione di bilancio viene trasmessa al responsabile del servizio finanziario almeno 30
giorni prima la scadenza prevista al successivo comma 4. |l responsabile del servizio finanziario, sulla base
della richiesta pervenuta, attiva il procedimento e predispone la relativa proposta di deliberazione.

3. Le proposte di variazione di bilancio ordinarie sono presentate al Consiglio Comunale, di norma, alle
seguenti scadenze:

1. entro il mese di aprile;

2. entro il mese di luglio ai fini dell'assestamento generale e degli equilibri di bilancio;

3. entro il mese di settembre;

4. ‘entro il mese di novembre.

4, Le proposte di variazione di bilancio straordinarie possono essere presentate al Consiglio Comunale in
uno con Je proposte di deliberazione relative ad uno specifico procedimento, qualora cid si renda necessario
al fine di garantire l'attuazione di un determinato obiettive ovvero alladozione di un determinato

provvedimento.

5. In vig d'urgenza la Giunta Comunale pud apportare variazioni al bilancio di previsione rientranti nelle
competenze esclusive del Consiglio Comunale, salvo ratifica del Consiglio Comunale alle scadenze prevista
al comma 4 e, comungue, nel rispetto dei termini previsti dall'articolo 175, comma 4, del TUEL. Le
circostanze che hanno reso necessaria la surroga dei poteri inerenti la variazione di bilancio da parte della
Giunta Gomunale devono essere esplicitamente indicate e analiticamente motivate nella delibera.

6. Rieintrano nella competenza della Giunta Comunale le variazioni indicate all'articolo 175, comma 5-bis, del
TUEL. Le relative delibere sono comunicate al Consiglio Comunale contestualmente alla pubblicazione delle
stesse all'Albo Pretorio.

7. Laé proposta di variazione di bilancio sottoposta all'approvazione del Consiglio o delia Giunta deve
contenere il parere favorevole dell'organo di revisione economico-finanziaria.

Artictf:lo 74 - Assestamento generale di bilancio
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1. Mediénte la variazione di assestamento generale, da deliberare entro il 31 luglio di ciascun anno da parte
de! consiglio, si attua la verifica generale di tutte le voci di entrata e di uscita compreso il fondo di riserva, al
fine di assicurare il mantenimento del pareggio di bilancio.

2. La v?ariazione di assestamento generale di bilancio non & surrogabile dalla giunta comunale mediante
variazione di bilancio disposta in via d’urgenza ai sensi dellarticolo 175, comma 4, del TUEL.

3. lLa p?roposta di assestamento generale di bilancio & predisposta dal servizio finanziario, sulla base delle
risultanze |contabili complessive e delle evidenze comunicate dai singoli responsabili dei servizi.

Articolo 75 - Variazioni al piano esecutivo di gestione

1. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione sono disposte su iniziativa:
a) dei relsponsabi!i di posizione organizzativa;

b) della Giunta comunale;

¢) del Direttore Generale, ove nominato.

2. Quajora i responsabili di posizione organizzativa ritengano necessaria una modifica del piano esecutivo di
gestione, |sia essa di natura programmatica e/o contabile, trasmettono la relativa proposta di variazione alla
Giunta' Comunale per il tramite del Direttore Generale, ovvero del Segretario Comunale.

3. La ﬁroposta deve essere corredata da una motivata relazione contenente tutti gli elementi di analisi, le
motivazioni degli scostamenti e delle mutate esigenze nonché ogni altra valutazione tecnico-gestionale a
supporto|della richiesta di variazione.

4. La =prcfposta di modifica pud anche essere riferita unicamente agli obiettivi gestionali, senza prevedere
rideterminazioni della dotazione finanziaria.

5. Le gvairiazioni al Piano esecutivo di gestione derivanti da variazioni programmatiche efo contabili del
bilancio di previsione sono disposte mediante proposta del Diretiore Generale ovvero del Segretario
Comunale. La proposta indica le motivazioni delle modifiche da apportare alle risorse ed agli obiettivi.

6. La Gilinta motiva per iscritto, entro 15 giorni, la mancata accettazione 0 Paccettazione con varianti della
proposta| di modifica dei progetti, delle finee guida e delle connesse risorse. Essa inoltre pu¢ richiedere
ulteriori cliati ed elementi integrativi di giudizio al responsabile di posizione organizzativa interessato ed al
responsabile del servizio finanziario.

Articélo 76 - Variazioni di competenza dei responsabili di posizione organizzativa

1. Sono|di competenza del responsabile finanziario le seguenti variazioni di bilancio e di PEG previste

dallart. 175, comma 5-guater, del TUEL:

o le \{ariazioni compensative del piano esecutivo di gestione, fra capitoli di entrata della medesima
cjattlagoria e fra i capitoli di spesa del medesimo macroaggregato, escluse le variazioni dei capitoli
applartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasferimenti correnti, i contributi agli investimenti, e ai
t;raslferimenti in conto capitale, che sono di competenza delia Giunta.

o le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli stanziamenti
corfelati, in termini di competenza ¢ di cassa, escluse quelle previste dall'articolo 3, comma 5, del
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118. Le variazioni di bilancio riguardanti le variazioni det fondo
pluriennale vincolato sono comunicate trimestralmente alla giunta;

o e \variazioni di bilancio riguardanti Futilizzo della quota vincolata del risultato di amministrazione
derivanti da stanziamenti di bilancio dellesercizio precedente corrispondenti a entrate vincolatg, in
termini di competenza e di cassa, secondo le modalitd previste dall'articolo 187, comma 3-quinquies;

o le variazioni degli stanziamenti riguardanti i versamenti ai conti di tesoreria statale intestati allente e i
versamenti a depositi bancari intestati all'ente;

o le variazioni necessarie per l'adeguamento delle previsioni, compresa [listituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro e le operazioni per conto di terzi.

2. Sono di competenza del responsabile di posizione organizzativa competente le seguent variazioni di
bilancio| previste dall'art. 175, comma 5-quater, de! TUEL:
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o le variazioni compensative del piano esecutivo di gestione, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimo macroaggregato, escluse le variazioni dei capitoli
apbar|tenenti ai macroaggregati riguardanti i trasferimenti correnti, i contributi agli investimenti, e ai
trasferimenti in conto capitale, che sono di competenza della Giunta;

o le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli stanziament
coi"re ati, in termini di competenza e di cassa, escluse quelle previste dail'articolo 3, comma 5, de!
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118. Le variazioni di bitancio riguardanti le variazioni del fondo
pluriennale vincolato sono comunicate trimestraimente alia giunta;

3. Sond altresi di competenza dei responsabili di posizione organizzativa le variazioni consistenti nella mera
reiscrizione — al bilancio di previsione approvato - di economie di spesa derivanti da stanziamenti di bilancio
dell'esercizio precedente corrispondenti ad entrate vincolate, previste dall'art. 187, comma 3-quinquies, del
TUEL. :

4. Con cadenza mensile, e comunque entro il 31 dicembre delfesercizio, sono comunicate alia Giunta

Comurjak—lz ed al Segretario Comunale le variazioni di bilancio adottate dai responsabili di posizione
organizzativa ai sensi dell'art. 175, comma 5-quater, del TUEL.

Aﬂico!o 27 — Prelevamenti dai fondi di riserva

1. Nel bilancio di previsione & stanziato un fondo di riserva di competenza secondo quanto disposto
dall’artjco'lo 166 del Tuel. Ai fini dellinnalzamento della quota minima del fondo di riserva prevista dal comma
2-ter del citato articolo, il ricorso all'anticipazione di tesoreria ovvero all'utilizzo in termini di cassa di entrate
aventi specifica destinazione deve intendersi riferito:

a) al!’;an'no precedente a quello di riferimento;

2. Nel bilancio di previsione & altresi stanziato un fondo di riserva di cassa di importo non inferiore allo 0,2%
delle spese finali.

3. L’ufilizzo dei fondi di riserva & disposto con determina sindacale con le modalita di cui afl'art. 166 del
TUEL entro il 31 dicembre dell'esercizio.

4. 1l responsabile di posizione organizzativa che necessita di risorse per esigenze straordinarie o per
rimpinguare dotazioni degli interventi di spesa correnti insufficienti, avanza richiesta di prelevamento dal
fondoidi|riserva indicando la relativa somma, lintervento di bilancio che si intende impinguare e la relativa
motivazione. La richiesta deve essere trasmessa al responsabile del servizio finanziario, di norma, almeno
15 giorni prima. }i responsabile del servizio finanziario, previa verifica della capienza del fondo, predispone
ratto da sottoporre al Sindaco.

5.1 jservizio finanziario comunica le determine di prelevamento dal fondo di riserva al presidente del
consiglio, per gli adempimenti di cui all'art. 166, comma 2 del TUEL. Tale comunicazione & effettuata con
periodicita trimestrale, entro il 15° giorno successivo alla fine di ciascun trimestre.

6. Aiiprelevamenti dai fondi spese per passivith potenziali di cui altart. 176 del TUEL si applicano le

disposiz oni contenute nel presente articolo, in quanto compatibili.
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TITOLO IV - PARER], CONTROLLI, SEGNALAZIONI

Sezione n. 1— Pareri e visti

Articolo 78 - Parere di regolarita tecnica

1. 11 pfarere di regolarita tecnica rappresenta 1o strumento attraverso il quale viene svolto il controllo
preveniivo di regolarita amministrativa ai sensi dell'articolo 147-bis del d.Lgs. n. 267/2000.

2. |l parere di regolarita tecnica & rilasciato:

a) sulle deliberazioni che non siano Mero atto di indirizzo, al sensi dell'articolo 49 del d.Lgs. n. 267/2000;

b) sulle determinazioni dei responsabili di posizione organizzativa & sui decreti del sindaco che comportano
riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'ente.

3.1 cbntenuti e le modalita di rilascio del parere di regolarita tecnica sono disciplinati dall'apposito
regolamento sui controlli interni approvato ai sensi dell'articolo 147 del d.Lgs. n. 267/2000.

regolajritél\ tecnica posto sulle proposte di deliberazione, attesta la sussistenza del requisito che consente:
. @dqrante il periodo di esercizio provvisorio, il superamento del vincolo di impegnabilita in dodicesimi
‘delle spese che sono tassativamente regolate dalla legge, non sono suscettibili di frazionamento in

4.1 résponsabile di posizione organizzativa, con la sottoscrizione delle determinazioni o con il parere di

§do'dicesimi, devano essere assolte per evitare danni patrimoniali gravi e certi all'ente;

o §dL'1rante il periodo di gestione provvisoria, il superamento del vincolo assoluto di non impegnabilita per
le|spese che conseguono da obbligazioni derivanti da provvedimenti giurisdizionali esecutivi, che sono
.dovute in forza di obblighi tassativamente regolati dalla legge ovvero devono essere assolte per
 evitare danni patrimoniali gravi e certi;

» |in presenza di rendiconto deliberato che rechi lindicazione di debiti fuori bilancio o presenti disavanzo
- di amministrazione € nelle more dell'adozione di provvedimenti consiliari di riconoscimento €
. finanziamento o di ripiano, di impegnare spese esclusivamente per servizi espressamente previsti
' dalla legge ovvero spese necessarie per evitare che siano arrecati danni patrimoniali certi e gravi
: allente.

Articfolu 79 - Parere e visto di regolarita contabile

1.1 barere o visto di regolarita contabile rappresenta lo strumento atiraverso il quale viene svoito il controllo
preventivo di regolarita contabile ai sensi dell'articolo 147-bis del d.Lgs. n. 267/2000.

2. E slottoposta al parere di regolarita contabile quaisiasi proposta di deliberazione che disponga
l’asseglnazione di risorse ai responsabili di posizione organizzativa o ¢che, comungue, comporti riflessi diretti
o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dellente™;

3. E :lsottoposta al visto di regolaritd contabile qualsiasi determinazione del responsabile di posizione
organizlzativa che determini riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio
dell'ente™.

4. L’accertamento della regolarita contabile espressa dal responsabiie del servizio finanziario con il parere
ed il visto di cui ai commi 2 e 3 riguarda, in particolare:

@)| il rispetto delle competenze proprie dei soggetti che adottano i provvedimenti;

b) la verifica della sussistenza del parere di regolarita tecnica rilasciato dal soggetto competente;

¢) la regolarita della documentazione;

d) [esistenza del presupposto dal quale sorge il diritto dellobbligazione;

e) ['osservanza della normativa in materia di ordinamento contabile e fiscale;
f) lla sostenibilita delle scelte in termini di mantenimento nel tempo degli equilibri finanziari ed economico
. |patrimoniali;
g) |il corretto riferimento det contenuto della spesa alla previsione di bilancio;

It Asticolo 49 del Tuel
1z Akticr':lo 147-bis, comma 1, de! Tuei.
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h) lal giusta imputazione al bilancio e la disponibilita dello stanziamento iscritto sul relativo intervento o
capitolo;

i} il rispetio del vincoio di destinazione delle entrate;

i) lacoerenza della proposta di deliberazione con i programmi del DUP;

k) Ia cberenza con gli stanziamenti di bilancio e le regole di finanza pubblica e con i vincoli connessi al

pattb di stabilita interno.

5. Le proposte di provvedimento in ordine alle quali, per qualsiasi ragione, non pud essere formulato il
parerefvisto ovvero lo stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni & modifiche sono re-inviate,

entro cihque giorni, con motivata relazione, al servizio proponente.

6. Non!costituiscono oggetto di valutazione del responsabile del servizio finanziario le verifiche inerenti il
rispetto diinorme € regolamenti riguardanti aspetti non contabili per i quali risponde il dirigente/ responsabile
di posizione organizzativa che ha apposto il parere di regolarita tecnica di cui all'art. 49, comma 1 del d.Lgs.
n. 267/2000.

7. L’evéntuale ininfluenza del parere/visto di regolarita contabile per le proposte di deliberazione che non
comportin'o spese né presenti né future o altre implicazioni di carattere contabile, economico-patrimoniale e
fiscale, &|valutata esclusivamente dal responsabile del servizio finanziario, il quale, nei casi sopra esposti,

dichiara I'rrilevanza del proprio parere.

8.1 pérelre & sempre espresso in forma scritta, sottoscritto e munito di data, inserito nell'atto in corso di
formazione. '

Artico:lo 80 — Attestazione della copertura finanziaria della spesa

1. L’aﬁe§tazione di copertura finanziaria é resa dal responsabile del servizio finanziario sugli atti che
comportano impegno di spesa o prenotazione di impegno. Essa garantisce l'effettiva disponibilita deila spesa

sui competenti stanziamenti di competenza del bilancio di previsione finanziario.

2, Neﬂ:e proposte di deliberazioni che comportano impegno di spesa o prenotazione d'impegno, la copertura
& data dal responsabile del servizio finanziario in sede di parere di regolarita contabile.

3. Il responsabile del servizio finanziario effettua le atiestazioni di coperiura finanziaria nei limiti delle
disporﬁib lita effettive esistenti negli stanziamenti di spesa.

4. L'attestazione di copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate aventi destinazione vincolata &
resa dopo che l'entrata sia stata accertata e nei limiti del correlato accertamento.

5. Qufalora si verifichino situazioni gestionali di notevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri del bilancio, il
responsabile del servizio finanziario pud sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria con
le modalita di cui al successivo articolo.

Articblc» 81 — Segnalazioni obbligatorie del responsabile del servizio finanziario

1.1 rc:esponsabile del servizio finanziario & obbligato a segnalare i fatti gestionali dai quali derivi il costituirsi di
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri finanziari complessivi della gestione e i vincoli di finanza pubblica.
Egli & altresi tenuto a presentare le proprie valutazioni ove rilevi che 1a gestione delle entrate & delle spese
correnti| evidenzi il costituirsi di situazioni, non compensabili da maggiori entrate 0 minori spese, tali da
pregiudicare gii equilibri di bilancio.

2. La: segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui al precedente comma riguardano anche ia
gestione dei residui e l'equilibrio di bilancio per il finanziamento della spesa d'investimento, gualora si
evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della gestione di competenza o del conto residui che,
se non compensate da variazion gestionali positive, possono determinare disavanzi di gestione o di
ammiinistrazione.

3. Q:ualora i fatti segnalati o le valutazioni espresse risultino di particolare gravita agli effetti della copertura
finanziaria delle spese ovvero dei vincoli connessi al rispetto del patto di stabilita, il responsabile del servizio
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finanziario comunica contestualmente ai soggetti di cui al comma precedente la sospensione, con effetto
immediafno, del ritascio delle attestazioni di copertura di cui allart. 183, comma 7, del TUEL.

4. La decisione di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria deve essere motivata con
lindicaziong dei presupposti di fatto e delle ragioni giuridiche che 'nanno determinata. Il parere relativo alla
copertura finanziaria viene sempre rilasciato per le spese, previste per legge, il cui il mancato intervento
arrechi danno patrimoniale all'ente.

5. Le segnalazioni di cui ai commi precedent, documentate e adeguatamente motivate, sono inviate in forma
scritta € con riscontro dell'avvenuto ricevimento:

‘al [sindaco;

‘al|presidente del consiglio comunaie;

allsegretario;

‘alf'organo di revisione;

 alla sezione regionale di controlio della Corte dei conti.

6. i Sindaco provvede ad iscrivere alordine dei giomo della prima seduta delia Giunta Comunale ia
discussione della segnalazione del responsabile del servizio finanziario. La Giunta Comunale provvede ad
adottare oa proporre &l Consiglio Comunale, in base alle rispettive competenze, i provvedimenti necessari
per il riequilibrio della gestione. Su tali provvedimenti, oitre ai pareri di legge, deve essere acquisito ii parere
dellorganc di revisione. Fino allesecutivita del provvedimento in oggefto & sospeso il rilascio
dellattestazione di copertura finanziaria della spesa da parte de! responsabile del servizio finanziario.

Articoilo 22 - Inammissibilita e improcedibilita delle deliberazioni.

1. Sorﬁo inarnmissibili improcedibili le deliberazioni di consiglio o di giunta che risultino incoerenti con il
Documento Unico di Programmazione, con il bilancio di previsione o con il Piano esecutivo di gestione.

5 sj intendono incoerenti quelle deliberazioni che:
a) | cantrastano con Ie finalita dei programmi contenuti nel DUP;
b)i sono incompatibili con le previsioni delle risorse finanziarie destinate alla spesa corrente 0 di
 investimento;
C)i sono incompatibili con le previsioni del mezzi finanziari e delle fonti di finanziamento del DUP;
d): seno incompatibili con le risorse umane e strumentali destinate a ciascun programma di spesa;

e) contrastano con gli obiettivi del Piano esecutivo di gestione.

3. Le proposte di deliberazione non coerenti con 1l DUP per difformita o contrato con gli indirizzi e le finaiita
dei programmi sono da considerarsi inammissibili. Le proposte che rilevano insussistenza di copertura
finanziaria o incompatibilita tra le fonti di finanziamento e le finalita della spesa ovvero fra le risorse
diqunil')ili e quelle necessarie per la realizzazione del nuovo programma Sono da considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita & pronunciata dal presidente dell'organo collegiale ed impedisce la presentazione della
proposta, secondo le norme regolamentari.

5. Lfimlprocedibilité & pronunciata dal presidente dell'organo collegiale ed impedisce la trattazione della
proposta fino a quando non vengono apportate le modifiche necessarie.

6. | ;relsponsabiii di posizione organizzativa, per mezzo del parere di regolarita tecnica, il responsabile del
servizio finanziario, per mezzo del parere di regolarita contabile, o il Segretario comunale, per le proposte di
deliber!azione che, in quanto meri atti di indirizzo, non necessitano di pareri, effettuano ur'azione di controlio
preventivo sulla coerenza delle proposte di deliberazione con il DUP.

7. La pronuncia di inammissibilita © improcedibilita delle proposte di deliberazione incoerenti con it DUP,

sulle cjuaﬁ sia stato reso il parere favorevole di regolarita tecnica e contabile, non consente I'accantonamento
difondie determina la canceliazione dei vincoli gia posti sugli stanziamenti di bilancio.
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Sezione n. 2 - Salvaguardia e debiti fuori bilancio

Artiéolo 83 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1.1 ;pareggio di bilancio & inteso come assefto gestionale da preservare con continuita e con riferimento a
tutte le componenti finanziarie della gestione.

2, L'énte rispetta durante la gestione e nelle variazioni di bilancio il pareggio finanziario e tutti gli equilibri
stabfliti|in bilancio per la copertura delle spese correnti e per il finanziamento degli investimenti, secondo le
norme eontabili recate dal TUEL, dal d.Lgs. n. 118/2011 e dai presente regolamento.

3. Il ‘responsabile del servizio finanziario analizza e aggrega le informazioni ricevute dai responsabili di
posizior|1e organizzativa e, sulla base delle rilevazioni di contabilita generale finanziaria, provvede a:

a) istruire i provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti fuori bilancio;

b}) p'roporre le misure necessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati della gestione finanziaria facciano

plrevedere un disavanzo di amministrazione o di gestione, per squilibrio della gestione di competenza

o|vvero della gestione dei residui, ivi compreso 'adeguamento def fondo crediti di dubbia esigibilita.
4.l rfeslponsabile del servizio finanziario propone le misure necessarie per il ripiano delleventuale disavanzo
di amministrazione risultante dal rendiconto approvato.

5. L'analisi delle informazioni gestionali pervenute dai responsabili di posizione organizzativa riguarda in

. |
partlcol?re:
c; pler Fentrata, lo stato delle risorse assegnate alla responsabilita di acquisizione dei servizi e lo stato
- degli accertamenti;

o§ per fuscita, lo stato dei mezzi finanziari attribuiti ai servizi, delle prenotazioni di impegno e degli
| impegni.

6. Leé informazioni di natura contabile sono riferite ai programmi, ai progetti e agli obiettivi gestionali affidati ai
responsabili di posizione organizzativa, nonché alle attivita e passivitd patrimoniali attribuite agli stessi
secondo le norme del presente regolamento.

Articblo 84 - Provvedimenti del consiglio in ordine ai programmi e agli equilibri di bilancio

1. 1] bowsiglio provvede entro il 31 luglio di ogni anno ad effettuare, tramite specifica deliberazione, la
ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi sulla base della documentazione predisposta dal
servizio | finanziario, dando atto del permanere degli equilibri di bilancio ovvero adottando i provvedimenti
necessari a garantire il pareggio di bilancio.

2.In itaie sede adotta eventualmente, con delibera, gli altri provvedimenti di cui all'art. 193, comma 2, del
TUEL. .

Articolo 85 - Debiti fuori bilancio

1. Costituisce debito fuori bilancio una obbligazione pecuniaria valida giuridicamente ma non perfezionata
contabilr"nente, connessa al conseguimento di un fine pubblico.

2. Compete al Consiglio Comunale il riconoscimento di legittimita dei debiti fuori bilancio, qualora ricorra una
delle seguenti ipotest:

a)|sentenze esecutive;

b) \capertura di disavanzi di consorzi, di aziende speciali e di istituzioni, nei limiti degli obblighi derivanti
:da}llo statuto, convenzione o atti costitutivi, purché sia rispettato I'obbligo di pareggio del bilancio e il
rdisavanzo derivi da fatti di gestione;

c) Eric'apitalizzatone, nei limiti e nelle forme previste dal codice civile 0 da norme speciali, di societa di
.capitali costituite per 'esercizio di servizi pubblici locali:

d} épr'ocedure espropriative o di cccupazione d'urgenza per opere di pubblica utilita;
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e) écguisizione di beni e servizi in violazione degli obblighi di cui all'articolo 191, commi 1, 2 e 3 del
TUEL, nei limiti degli accertati e dimostrati utilitd e arricchimento per l'ente, nel’ambito
dellespletamento di pubbliche funzioni e servizi di competenza.

3. Con il provvedimento con cui il consiglio comunale riconosce la legittimita dei debiti fuori bilancio vengono
individuati i mezzi finanziari per la loro copertura aftraverso una diversa distribuzione delle risorse o 'utilizzo
di nuove, al fine di riconciliare l'aspetto giuridico e contabile del dehito.

4. La competenza consiliare al riconoscimento e finanziamento dei debiti fuori bilancio & esclusiva, non
surrogabile o assumibile da altri soggetti. Essa permane anche nel caso in cui in bilancio siano previsti
stanziamenti generici o specifici accantonati per sopperire a tali eventualita.

Artico:lo 86 - Procedura per il riconoscimento dei debiti fuori bilancio

1. 11 résplonsabile di posizione organizzativa interessato o chiunque venga a conoscenza dellesistenza di
debiti fudri bilancio deve dare immediata comunicazione al responsabile del servizio finanziario, al segretario
comunalé ed al sindaco, evidenziando la necessita del ricorso alla procedura d'urgenza di cui al successivo
comma &,

2. A seguito della comunicazione di avvenuta conoscenza del debito fuori bilancio, il responsabile di
posizioné organizzativa interessato predispone una dettagliata relazione che contiene, in particolare:

a) la hatura del debito e gli antefatti che lo hanno originato;

b) le ragioni giuridiche che stanno alla base della legittimita del debito;

c) ‘nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precedente articolo 85, le motivazioni che hanno condotto alla
viglazione delle norme che impongono la previa adozione del provvedimento autorizzatorio della
;sp:esa e la coesistenza dei requisiti di utilita ed arricchimento che legittimano il riconoscimento del
idebito;

d) Etut'ta la documentazione eventualmente acquisita in sede istruttoria;

e) la formulazione di un piano di rateizzazione per il pagamento dei debiti concordato con i creditori,

3. Spetta al responsabile del servizio finanziario I'ndividuazione dei mezzi finanziari a coperiura dei debit,
motivancilo la eventuale necessita di fare ricorso ai mutui per la copertura dei debiti riconducibili a spese di
investimento, ove non si possano utilizzare altre risorse. Il parere di regolarita contabile rilasciato sulia
propost | di deliberazione contiene anche I'attestazione in ordine alla regolaritd dei mezzi di copertura, nel
rispetto della normativa vigente.

4. La proposta di deliberazione del consiglio comunale di riconoscimento dei debiti fuori bilancio compete at
responsellbile di posizione organizzativa interessato, il quale con 'apposizione del parere di regolarita tecnica
attesta, tra gli altri, la sussistenza dei requisiti che sono alla base della legittimita del debito.

5. I riconoscimento dei debiti fucri bilancio viene effettuato dal consiglioc comunale nella seduta convocata
per la!salvaguardia degli equilibri di bilancio di cui all'articolo 84.

6. Nelle jpotesi di cui alle lettere a) ed e} del comma 2 dell'articolo 85, ovvero in tutli i cast in cui al decorrere
dei tempi & collegato il rischio di maggiori gravami o il maturare di interessi e rivalutazione monetaria, il
riconoscimento dei debiti fuori bilancio deve essere effettuato in via d'urgenza mediante convocazione del
consiglic comunale entro 30 giorni dal manifestarsi del’evento. La seduta del consiglio comunale dovra
averelluogo non oltre i 10 giorni successivi la convocazione.

7. La delibera consiliare di riconoscimento della legittimita dei debiti fuori bilancic & disposta in via
autorifzzalatoria preventiva. Fanno eccezione i debiti connessi a sentenze passate in giudicato per i quali, nel
caso sussista 'esigenza di provvedere al pagamento del debito in via anticipata onde evitare maggiori oneri
a carico| dellente e la delibera consiliare, per qualsiasi motivo, non possa essere adottata mediante la
procedunl'a d’'urgenza prevista al comma precedente, essa pud assumere una funzione ricognitiva successiva
finalizzata al mantenimento degli equilibri di bilancio™,

13 L'art;icolo 14, comma 1, del D.L. n. 668/1996 impone l'obbligo di provvedere al pagamento di somme di denaro derivante da
provvedimenti giurisdizionali esecutivi entro 120 giorni dalla notificazione del titolo, con previsione di maggiori oneri (spese giudiziali) in
caso diritardo. Si veda, in proposito la sentenza della Corte dei conti — Regione Sicilia n. 2/2005.
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Sezione n. 3 — Controllo degli equilibri finanziari
Articolo 87 - Finalita del controllo sugli equilibri finanziari

1. I, controllo sugli equilibri finanziari & il sistema attraverso il quale si verifica, durante tutto I'arco
dell’'esercizio, il permanere degli equilibri complessivi di bilancio, e in caso di accertamento negativo, si
adottano gli opportuni correttivi volti a prevenire situazioni di squilibric presenti o future. Esso ha la funzione
di assicurare una corretta gestione del bilancio, monitorando costantemente gli equilibri della gestione di
competenza, della gestione dei residui, della gestione di cassa, gli equilibri di patto e gli equilibri connessi
alla gestione degli organismi esterni.

2.1 Econtrol!o sugli equilibri finanziari € svolto nel rispetto delle disposizioni dell'ordinamento finanziario e
contabile degli enti locali, delle norme che regolano il concorso degli enti locali alla realizzazione degli
obiettivi di finanza pubblica, nonche delle norme di attuazione dell'articolo 81 della Costituzione™,

Articolo 88 - Oggetto del controllo

1. li eontrollo sugli equilibri finanziari ha per oggetto:

a. eq'uillbrio economico-finanziario;

b. equlllbri tra entrate correnti non ripetitive e spese da esse finanziate;
c. equmbn nella gestione degli investimenti;

d equnllbrl di cassa;

e equnllbno di patto;

f. equnlrbn nella gestione dei residui.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari comporta altres! la valutazione degli effetti per il bilancio dell’ente in
relazione allandamento economico finanziario degli organismi gestionali esterni.

Articiolo 89 - Fasi del controllo sugli equilibri finanziari

1.1 controllo sugli equilibri finanziari si articola nelle seguenti fasi:

a) preventwa anche attraverso I'elaborazione di obiettivi connessi al perseguimento degli equilibri finanziari;
b) concomitante: consiste nella verifica del permanere degli equilibri finanziari, svolta attraverse monitoraggi
trimestrali e report periodici;

c) successiva: mediante elaborazione di indici e parametri finanziari e gestionali di risultato, nonché di un
referto finale inerente I"attivita finanziaria complessiva dell'ente.

Articolo 90 - La definizione degli obiettivi

1. In sede di programmazione, la Giunta Comunale ed il responsabile del servizio finanziario, in
collaborazione con l'organo di revisione ed il direftore generale (ovvero il segretario), possono definire
obiettivi| aggiuntivi rispetto ai vincoli di bilancio derivanti dallordinamento contabile ovverc dal patto di
stabilita |interno, volti a rimuovere squilibri in atto ovverc prevenire situazioni latenti di squilibrio finanziario
attraverso la def inizione di alcuni indicatori.

L artlcolo 81 della Costituzione, come riformate dalla Legge costituzionale n. 1/2012 ed in vigore a partire dall'esercizio finanziario
2014, testualmente recita:
Lo Stafo assicura I ‘equifibrio fra le entrate e le spese del proprio bilancio, tenendo conto delle fasi avverse e delle fasi
favorevolidef ciclo econormico.
H ricorso alfindebitamento & consentito solo al fine di considerare gii effetti del ciclo economico e, previa autorizzazione defie
Camere adottata a magyforanza assoluta dei rispetfivi componenti, al verificarsi di eventi eccezionali,
Ogni legge che fmpom nuovi o maggiori oheri provvede ai mezzi per farvi fronte.
Le Camere ogni anno approvano con legge il bilancio e if rendiconfo consuntive presentali dal Governo.
. L'esercizio prowvisorio del bilancio non put essere concessc se non per legge e per periodi non superiori complossivamonte
a guattro mesi.
. Il contenuto della legge df bilancio, fe norme fondamentali e i criteri volti ad assicurare l'equilibrio tra le entrate e o spese dei
bitanci‘e fa sostenibiiita del debifo del complesso delle pubbliche amministrazioni sono stabiliti con legge approvata a maggioranza
assoluta dei componenti di ciascuna Camera, nel rispefto dei principi definiti con legge costituzionale.
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2. L4 definizione degli obiettivi di cui al comma 1 tiene conto della normativa sovraordinata nonché della
specifica situazione finanziaria dell'ente e delle eventuali criticita riscontrate anche dietro segnalazione della
Corte del conti. A titolo esemplificativo essi possono riguardare:

a. ncorso ad anticipazione di cassa;

b. utlllzzo in termini di cassa di entrate aventi specifica destinazione;

c. utilizzo di entrate correnti non ripetitive/straordinarie o di avanzo di amministrazione per il finanziamento di
spese correnti'®;

d. smaltimento dei residui attivi e passivi;

e. capamté di riscossione delle entrate;

f. capacrta di pagamento delle spese e tempestivita dei pagamenti';

g. disavanzo di gestione;

h. dlsav'anzo di amministrazione;

i. andanpento del debito™;

|. organismi gestionali che hanno registrato perdite;

m. debatl fuori bilancio™,

n, convergenza tra spesa storica e costi e fabbisogni standard;

0. eccesswl scostamenti tra previsioni definitive ed accertamentifimpegni®®.

3. Gll oblettlw rappresentano strategie sulle quali improntare la predisposizione del bilancio di previsione ed
mdzwduano altresi risultati attesi ai quali dovranno tendere i responsabili di posnzmne organizzativa nel corso
della; gestlone Attraverso gli obiettivi vengono elaborati indicatori di cui si dovra tenere conto nelia
predl_spOSIZ|0ne del piano esecutivo di gestione e nel piano delle performance.

4. In sede di approvazione del bilancio il responsabile del servizio finanziario ed il revisore accertano che il
bilancio| di previsione sia tale da garantire, oltre all'equilibrio finanziaric complessivo, anche gli equilibri
indicati |al precedente articolo 88 ed il rispetto degli obiettivi di bilancio di cui al comma 2. Di tale
corrispondenza viene data adeguata evidenza nel parere da rendere sulla proposta di deliberazione di
approvazione del bilancio medesimo.

Articblcn 91 - Il monitoraggio degli equilibri finanziari

1.1 responsabxh di posmone organizzativa sono tenuti ad orientare la gestione al costante perseguimento
degli _eqwllbrl finanziari per quanto riguarda la gestione di competenza, {a gestione di cassa e la gestione dei
residli, anche attraverso gli specifici obiettivi elaborati ed attribuiti in sede di PEG, come definiti all'articolo
80,

2. A fal|fine essi sonc tenuti a segnalare tempestivamente al responsabile del servizio finanziario qualsiasi
fatto,’ circostanza o elemento di cui sono a conoscenza dal quale possa derivare, direttamente o
md:rettamente un pregiudizic allequilibric finanziario ovvero alla situazione economico-patrimoniale
deil’ ente

3 Co;n periodicita trimestrale nonché in occasione della salvaguardia degli equilibri di cui all’articoio 193 del
TUEL, il‘ responsabile del servizio finanziario, tenuto conto delle evidenze contabili delf’'ente e delle eventuali
segnalazwnl pervenute ai sensi del comma 2
¢ wverifica il permanere degli equilibri finanziari sotto tutti | suoi aspetti;
\anahzza lo stato di attuazione degli obiettivi di cui all’articolo 90;
oi suggerlsce eventuali azioni correttive volte al mantenimento degli equilibri.

4. Deil’esnto del controllo viene dato conto in un report sintetico in cui sono evidenziati, tra gli altri, gh obiettivi,
i rlsultatl pamah gli scostamenti, il risultato tendenziale, le criticita riscontrate nonché i correttivi necessari.
Tale referto viene trasmesso per conoscenza:

5 1a Gorte dei conti individua come limite tollerabile il limite del 5% delle spese correnti, in linea con i parametro di deficitarieta
strutturale|n. 10 di cui al DM 24/09/2008.
' |n presenza di numerosi decreti ingiuntivi ovvere di una massa debitoria pregressa, indice della insolvenza dell'ente.
17 Risu’lta deficitario 'ente che ha un residuo debito mutui superiore al 150% delle entrate correnti (ridotto al 120% in presenza di un
rlsultato negativo di gestione).

*La reiterata ed elevata Incidenza del deblti fuori bilanclo in misura superiore all'1% delle entrate correnti & sintomo di squilibrio (vedi
parametro 8 di deficitarieta strutturale di cui al DM 24/09/2009).
12 Secondo la Corte dei conti un elevato scostamento dencta scarsa capacitd di programmazione delfente softo il profilo
dell attendlblhta delle previsioni di entrata e di congruita deile previsioni di spesa.
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‘alla Giunta ed al Consiglio Comunale;

 al| Segretario comunale;

| aijresponsabili di posizione organizzativa,;
all'organo di revisione.

5. Qualora la gestione di competenza o dei residui evidenzi il costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli
equilibri finanziari o gli equilibri obiettivo del patto di stabilita, il responsabile del servizio finanziario procede,
senza indugio, alle segnalazioni obbligatorie previste dall’articolo 153 comma 6 del TUEL.

Articolio 92 - Referto finale del controllo sugli equilibri finanziari

1. Entro it 31 marzo il responsabile del servizio finanziario redige un report finale sul controllo degli equilibri
finanziari. in tale report sono indicati:

a) le modalita di svolgimento del controllo;

b) gli obiettivi attesi;

c) il monitoraggio effettuato;

d)i risuitati conseguiti.

2. La relazione mette in evidenza le principali criticita riscontrate sia nell'espletamento del controllo che negii
equilibri finanziari e suggerisce correttivi ed accorgimenti volti a migliorare ed a rendere pil efficace il
sistema.

3.1 réfel-’to finale sul controllo degli equilibri finanziari viene trasmesso ai soggetti indicati all'articolo 81,
comma 4
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TITOLO V — INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

Articblo 93 - Programmazione degli investimenti

1.

ﬁer tutti gli investimenti, comunque finanziati l'organco deliberante nellapprovare il progetto

dellinvestimento:

1. da atto della copertura delle maggiori spese derivanti dallo stesso nel bilancio di previsione;
2., assume impegno di inserire nei bilanci pluriennali successivi le ulteriori 0 maggiori previsioni di spesa
; relative ad esercizi futuri.

Articblo 94 - Piani economico-finanziari

1. Per i|progetti relativi alla realizzazione di opere pubbliche finanziati con 'assunzione di mutui e di prestiti
obbl:gazlonan destinati all'esercizio di servizi pUbblICl di imposto superiore a 500.000 euro, il Consiglio
comunale deve, con apposito atto, approvare un piano economico-finanziario, diretto ad accertare l'equilibrio
economico-finanziario dell'investimento e della connessa gestione, anche in relazione agli introiti previsti e al
fine della determinazione delle tariffe.

2.

La deliberazione che approva il piano economico-finanziario costituisce presupposto necessario di

Ieglttlmlta della deliberazione di approvazione dell'investimento e dellassunzione del mutuo o dellemissione
del prestlto obbligazionario.

3. Le§ tariffe dei servizi pubblici devono essere determinate in coerenza con il piano economico-finanziario
dell'opera e in misura tale da assicurare la corrispondenza tra i costi, ivi compresi gli oneri di ammortamento
tecnico e finanziario, e i ricavi.

4. | piani economico-finanziari devono essere redatti dai servizi proponenti il progetto da approvare, firmati
dal responsabile e trasmessi al servizio finanziario per le verifiche di competenza unitamente alla proposta di
deliberazione di approvazione. Essi saranno successivamente inoltrati agli istituti preposti a fornire I'assenso
ai piani stessi.

. | predetti piani sono integrati nella relazione previsionale e programmatica e costituiscono allegato
obbligatorio della stessa, sino al secondo esercizio successivo all'attivazione dell'investimento.

6. Il piano economico-finanziario & suddiviso in quattro parti:

a): la prima parte comprende una descrizione compiuta dei'intervento, la durata delfammortamento del
- mutuo, il tasso di interesse e la misura di eventuali concorsi di altri enti pubblici, nonché ia previsione
. dei tempi di realizzazione dell'opera e dellanno nel quale la stessa potra essere attivata e avranno
| inizio le spese di gestione e di funzionamento;

b)ila|seconda parte & relativa agli oneri annui di gestione e funzionamento. Essa riassume la stima dei
“maggiori oneri annui di gestione e funzionamento relativi alle spese di:

| » personale;

‘o ||IIum|na2|one e consumi energetici per riscaldamento;
“» manutenzione ordinaria;
o pulizia;
. » assicurazioni;
'« Bcquisto materiali per la gestione:
. Fnergia per acquedotti, depuratori e altri impianti tecnologici;
- ® Spese varie e diverse da quelle indicate ai punti precedenti;
i« importc rate di ammortamento annuo del mutuo.
c) la| terza parte consiste nella tabella dimostrativa dell’equilibrio economico-finanziario ed accerta

P'equilibrio dellinvestimento e della connessa gestione, anche in relazione agli introiti previsti e al fine
idella determinazione delle tariffe, e specifica:

ol rapporto tra i finanziamenti raccolti e il capitale investito;
-» I'entitd dei costi di gestione dell'opera desunti dal fotale della parte seconda;
;. ricavi normalmente afttivabili dalla realizzazione dellopera;

‘. ta qualita del servizio offerto a seguito dell’attuazione delfinvestimento;

ie Ia corrispondenza tra costi e ricavi.
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d) ia quarta parte rappresenta il piano di finanziamento in base al quale, partendo dal totale delle spese di

a

nmortamento e di gestione, individua la spesa corrente da porre a carica del bilancio quali fondi

nnecessari per il funzionamento dell’'opera.

Articcslo 95 - Fonti di finanziamento

1. Per l'attivazione degli investimenti 'ente utilizza, di norma, nel seguente ordine di priorita:

a) ientrate correnti destinate per legge agfi investiment;;

b) iavanzi di bilancio, costituiti da saldi economiceo-finanziari positivi;

c) entrate derivanti da alienazioni di beni patrimeniali, permute, proventi da contributi per permessi di
‘cosfruire, riscossione di crediti;

d) ientrate da contributi statali, regionali, provinciali o fondi UE destinati agli investimenti e contributi da
‘privati destinati agli investimenti;

e) ;avanzo di amministrazione;

f) im

utui passivi;

g) altre forme di ricorso al mercato finanziario consentite dalla legge.

Articolo| 96 - Ricorso alindebitamento

1. Il rico

so allindebitamento, nelle forme previste dalle leggi vigenti in materia, & ammesso esclusivamente

per il ﬁnanziamento delle spese di investimento. Le relative entrate hanno destinazione vincolata.

2, La gestlone dell'indebitamento dovra tenere conto della duplice esigenza di riduzione dei costi della
provwsta e di mantenimento dell'equilibrio finanziario, con particolare riguardo al rischio di esposizione dei
tassi a[le oscillazioni del mercato e alla costanza del livello di rigidita della spesa per rimbarso di prestiti.

3.1 re'sponsablle di posizione organizzativa, nel rispetto dei principi di cui al comma precedente, effettuera fa
scelta de!la tipologia di finanziamento e della relativa durata sulla base dei seguenti elementi:
1. jandamento del mercato finanziario;

2. ,st

ruttura dellindebitamento del comune;

3. ;entita dell'opera da finanziare e sua utilita nel tempo.

Al'tic@!o 97 - Strumenti finanziari derivati e fidejussioni

1. Nei i
copertur

miti previsti dalla normativa vigente in materia, 'ente pud utilizzare strumenti finanziari derivati di
a del rischio, per la gestione delle passivita risultanti dalle emissioni obbligazionarie e dai ricavi dei

mutui: bancari. In particolare fali strumenti dovranno essere utilizzati per ridurre i rischi connessi
alloséillazione dei tassi di interesse ovvero alla concentrazione del proprio indebitamento in alcune categorie

di tasso.

2.E ffatto divieto di utilizzare gli strumenti finanziari derivati per fini speculativi.

3. Puo essere ritasciata garanzia fideiussoria a favore di societa a partecipazione comunale che subentrano
nella igestione di un servizio pubblico a garanzia di prestiti destinati all'indennizzo di investimenti non

ammorti

izzati effettuati dal gestore precedente (art. 152 e 207 del TUEL).
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TITOLO VI - LA TESORERIA

Articf)Io 98 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. 1l servmo di tesoreria & affidato ad una idonea azienda di credito che viene incaricata della riscossione
delle entrate e del pagamento delle spese, nonché della custodia dei titoli e valori di proprieta dell'ente o di
terzi, con 'osservanza delle norme legislative e regolamentari vigenti.

2.1 sém izio di tesoreria & affidato mediante procedura aperta nel rispetto dei principi e delle norme vigenti in
materia di affidamento dei contratti delle pubbliche amministrazioni di cui all'articole 30 del decreto legislativo
12 aprile 2008, n. 163.

3. La convenzione di tesoreria deve garantire la gestione informatizzata del servizio, mediante emissione di
ordinativo informatico e archiviazione digitale dei documenti.

Articf:olo 99 - Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. 1 tesorlere cura la riscossione delle entrate indicate negli specifici ordini di riscossione ed accetta, anche
senza autonzzazmne del’ente, le somme che i terzi intendono versare a qualsiasi {itolo a favore del
medesxmo rilasciandone ricevuta con indicazione di clauscla di salvaguardia dei diritti dell'ente.

2, Per ognl somma riscossa il tesoriere rilascia quietanza numerata in ordine cronologico per esercizio
fi nanznano Gli estremi della quietanza sono annotati direttamente sulla reversale o su documentazione
mecc:anograf ca da consegnare al comune in allegato al proprio rendiconto.

3. Le entrate sono registrate sul giornale di cassa cronologice, nel giorno stesso della riscossione.

4.1 tesonere trasmette allente, a cadenza settimanale, 1 totale delle riscossioni effettuate distinguendo le
somme dlSCIlenate dalla tesoreria unica da quelle in regime exfra tesoreria unica.

5.1 tesorlere trasmette inoltre all'ente, a cadenza mensile, [a situazione complessiva delle riscossioni cosi
formulatla
a)! somme riscosse senza ordinative d'incasso, indicate singolarmente e annotate come previsto al punto
precedente
b)E ordinativi d’incasse non ancora eseguiti, totalmente o parzialmente.

6. Leinformazioni di cui ai commi precedenti possono essere fornite dal tesoriere con metodologie e criteri
inforratici, con collegamento diretto tra il servizio finanziario e il tesoriere, al fine di consentire l'interscambio
dei dati e della documentazione relativa alla gestione del servizio.

7. La fornitura dei modelli per la registrazione degli incassi ordinari & a carico del tesoriere. Eventuali uiteriori
spese sostenute dal tesoriere relativamente a procedure particolari sono disciplinate dal capitolato speciale
per I’ affldamento del servizio ovvero, in mancanza, saranno preventivamente concordate tra le parti.

Articcfalo 100 - Attivita connesse al pagamento delle spese
1.1 niandati di pagamento sono estinti in via ordinaria mediante accreditamento sui conti correnti bancari o

postali dei creditori, ovvero mediante gli altri mezzi di pagamento disponibili sui circuiti bancario e postale,
seconda la scelta operata dal creditore™.

2. Oltre che con la modalita indicata al comma precedente, i mandati di pagamento possono essere estinti,
nel ris’pqtto della normativa vigente in materia, mediante:

aj’ commutazmne in assegne circolare non trasferibile a favore del creditore da spedire al richiedente

' mediante lettera raccomandata con awviso di ricevimento e con spese a carico del destinatario;

b)! commutazmne in vaglia postale ordinaric o telegrafice o in assegno postale localizzato con tassa e
spese a carico del richiedente;
G) | pagamente dirette presso gli sportslli di tesoreria. | sreditori devong, alla presenza di chi ii paga,
- stendere la quietanza sui titoli di spesa, apponendovi il [oro nome e cognome.

2 Art. 1, D.P.R. 20 aprile 1994, n. 367
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3. Reséta in ogni caso fermo quanto previsto dalfarticolo 3 della iegge 13 agosto 2010, n. 136.
4. F’er?ogni somma pagata il tesoriere rilascia quietanza ai sensi dell'art. 213 del TUEL.
5. Le épese sono registrate sul giornale di cassa cronologico nel giorno stesso del pagamento.

5.1l tésqriere trasmette allente, a cadenza settimanale, il fotale dei pagamenti effettuati distinguendo le
somme disciplinate dalla tesorerta unica da quelle in regime extra tesoreria unica.

6. || tasoriere trasmette inoltre allente, a cadenza mensile, la situazione complessiva dei pagamenti cosi

formulata:
a) ?so:mme pagate a fronte di carte contabili, indicate singolarmente e annotate come previsto al punto

precedents;
b) imandati non ancora eseguiti, totalmente o parzialmente.

7. Le ;nftl:rmazioni di cui ai commi precedenti possono essere fornite dal tesoriere con metodologie e criteri
Enform;atici, con collegamento diretto tra il servizio finanziario e il tesoriere, al fine di consentire linterscambio
dei dati e della documentazione relativa alla gestione del servizio.

8. ! pégamenti possono aver luogo solo se i mandati risultano emessi entro i limiti dei rispettivi interventi
stanziati|in bilancio o dei capitoli per i servizi per conto di terzi.

9, Il tesariere provvede all'estinzione dei mandati di pagamento emessi in conto residui passivi solo ove gl
stessi trovino riscontro nell'apposito elenco dei residui, sottoscrifto dal responsabile del servizio finanziario e
consegnato al tesoriere.

10. | lfnandati di pagamento rimasti interamente o parzialmente non estinti alla data def 31 dicembre sono
esegliiti mediante commutazione in assegni postali localizzati o con altri mezzi equipollenti offerti dal sistema
banc:ajric)I o postale.

Articolo 101 - Gestione della liquidita

1. Le§ somme disponibili presso il conto di tesoreria possono essere impiegate, compatibilmente con le
esigehzela di liquidita derivanti dal pagamento delle spese, in operazioni finanziarie di reimpiego della liquidita
tese ad aumentare la redditivita delle stesse.

2. Talj operazioni potranno essere effettuate con intermediari finanziari autorizzati dalia normativa nazionale
o comunitaria scelti attraverso procedure ad evidenza pubblica secondo le vigenti disposizioni e dovranno
comunque assicurare la garanzia del capitale investito e lo smobilizzo alle scadenze prestabilite.

3. Per Ig operazioni di reimpiego, anche se effettuate da intermediari diversi dal tesoriere dovranno essere
utilizzati| appositi conti, depositi e dossier fitoli intestati all'ente ed accesi presso il tesoriere che effettuera le
operazioni su disposizione dell'ente o dell'intermediario finanziario incaricato dall'ente.

4. Il ricavato dei prestiti e dei mutui potra essere utilizzato temporaneamente in operazioni di reimpiego della
liquidita nelle forme e nei limiti fissati dal presente regolamento.

Articblc 102 — Anticipazione di tesoreria

1. Il Tesoriere & tenuto a disporre anticipazioni di tesoreria nei limiti previsti dalla normativa vigente in
materia.

2. Una volta autorizzata dalla prescritta deliberazione della Giunta Comunale, in caso di assenza dei fondi
disponibili sul conto di tesoreria e su eventuali contabilita speciali e salvo l'utilizzo di somme a specifiche
destinazione, l'anticipazione viene utilizzata di volta in volta limitatamente alle somme streftamente
necessarie per sopperire a momentanee esigenze di cassa.

3. L'utilizzo dellanticipazione di tesoreria deve essere supportato da un adeguato sistema contabile in grado
di verificare periodicamente I'esatto ammontare dellanticipazione e del limite massimo della stessa in
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relazione|alfutilizzo in termini di cassa di entrate aventi specifica destinazione.

4, Il Tésariere & tenuto di propria iniziativa at rientro immediato delle anticipazioni non appena si verifichino
delle entiate libere da vincoli. L'ente, su indicazione del tesoriere, provvede con cadenza quindicinale alla
“regolarizzazione” dei movimenti verificatisi in un determinato lasso temporale mediante emissione dei
relativi ordinativi d'incasso e mandati di pagamento.

Artico;lo 103 - Contabilité del servizio di tesoreria

1. Il tesofiere cura la tenuta di una contabilita atta a rilevare cronologicamente i movimenti attivi e passivi di
cassa e di tutta la documentazione che si rende necessaria ai fini di una chiara rilevazione contabile delle
operazioni di tesoreria. In particolare il tesoriere € tenuto ai seguenti adempimenti:

a) aggiornamento e conservazione del giornale di cassa;

b) conservazione del verbale delle verifiche di cassa;

¢) conservazione delle rilevazioni periodiche di cassa previste dalla legge.

2. La prova documentale delle riscossioni e dei pagamenti effettuati dovra essere fornita alla fine
dellesereizio finanziario. A richiesta del responsabile de! servizio finanziario effettuata per casi particolari il
tesoriere| & tenuto a fornire la prova documentale in qualsiasi momento.

3. La contabilita di tesoreria deve permettere di rilevare le giacenze di liquidita distinte tra fondi non vincolati

e fondi

con vincolo di specifica destinazione, evidenziando per questi ultimi la dinamica delle singole

compenenti vincolate di cassa.

4. La contabilita di tesoreria & tenuta in osservanza delle norme di legge sulla tesoreria unica.

Articolo| 104 - Gestione di titoli e valori

1. 11 tésoriere assume con debito di vigilanza, senza aggravio di spese a carico dell'ente stesso, fatto salvo il
rimborsg degii eventuali oneri fiscali dovuti per legge:
1)1 titoli e i valori di proprieta dell'ente

2) i

titoli e i valori depositati da terzi per cauzioni e per spese contrattuali e d'asta a favore dell'ente.

2.1 dép ositi e 1 prelievi sono disposti tramite ordinativi di entrata e di uscita sottoscritti, datati e numerati,

emessi:

a): dalll consegnatario delle azioni, dei titoli e dei valorf;

b):dal responsabile del servizio segreteria e contratti, per i titoli e i valori depositati da terzi. La
 restituzione dei depositi cauzionali avviene solo dopo che si sia esaurito 'obbligo del vincolo, previa
' alitorizzazione del responsabile del servizio interessato e del segretario comunale.

3.1 tésc riere cura con separata contabilita il carico e lo scarico dei titoli del'ente nonche dei titoli depositati
da terzi| Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevuta diversa dalle quietanze di tesoreria, tiene separata
contabilita ed a fine esercizio presenta apposito elenco che allega al rendiconto.

Articcfilo 105 - Gestione marche segnatasse

1. 11 ftesoriere riceve in deposito dalleconomo comunale un adeguato numero di marche per diritti di
segretefia o per diritti d'ufficio ed in genere tutti i contrassegni che vengono per legge o per regolamento
delf'ente istituiti per esazione di tasse, diritti o aliro.

. 2. Su richiesta scritta dell'ente il tesoriere fornisce ja dotazione iniziale di marche. Il successivo reintegro
della dotazione avviene previo versamento delfimporto corrispondente.

Articfolc» 106 - Responsabilita del tesoriere e vigilanza
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1. i tesoriere
alle disposizio
e degli altri ad

risultine non conformi

pagamenti effettuati sulla base di titoli di spesa che
trate

5 responsabile del
golamento & inoltre responsabile delia riscossione delle en

hi della legge e del presente re

empiment derivanti dallassunzione del servizio.

informa l'ente di ogni irregolarita o impedimento riscontrati e attiva ogni procedura utile per il

2.0 tesoriefre
buon esitofdelz
pagamenti & d

termine massjmo di

3.1 tesoriére
del mese € @

4. Il servizio |
agli adempir
Articolo 107

1. L'ente, Ene
presso il tes

2. In occasion
presenza del:

L ]
Seg:re
organ

3.La vefiﬁc

diversa scadenza ¢

inanziario esercita
enti di cui alla legge e al presen

Jla pe
oriere.

xa di cui al comma 2ad

e e di pagamento; curd in particolare che le regolarizzazioni dei
ne dei mandati e degli ordinativi siano perfezionate nel

termine dell'esercizio finanziario.

lie operazioni di riscossion
glle riscossioni avvenuti senza 'emissio
quindici giorni @ comunque entro 1l
ui conti correnti postalt il quindicesimo € [ultimo giorno

le somme giacenti 8
bile del servizio finanziario.

omunicata dal responsa

opera i prelievi del

la vigilanza sull'attivita del tesoriere ed effettua periodiche verifiche in ordine

te regolamento.

_ Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa

rscna del responsabile del servizio finanziario, pud disporre autonome verifiche di cassa

e del mutamento della persona de! Sindaco si provvede alla verifica straordinaria di cassa alla

tesoriere;

tario;

o di revisione economico finanziano;

L
s_m(iiaco subentrante,
sindaco uscente.

isposta, di norma, entro 10 giorni daltinsediamento del Sindaco.
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TlTOLQ Vil — LA RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DI GESTIONE

Sezionen. 1—-Le scritture contabili

Articolo 168 | Finalita del sistema di scritture contabili

1. I| comune adotta un sistema integrato di scritture contabili idoneo a rilevare unitariamente, in via
preventiva%e concomitante, i fatti gestionali sotto 'aspetto:

a) finanziario, relativamente alla gestione del bilancio, onde consentire di rilevare la situazione degli
accertamenti di entrata € degli impegni di spesa a fronte dei relativi stanziamenti, nonché la situazione
delle Jomme riscosse € pagate e di quelle rimaste da Hiscuotere e da pagare, anche relativamente alla
gestione dei residui;

b) patrimoniale, per la rilevazione dei fatti incidenti sul patrimonio dellente;

c) economico, al fine di consentire 1a rilevazione dei componenti positivi & negativi secondo i criteri della
compétenza economica.

2.Perla fenuta delle scritture contabill i comune si avvale di sistemi di elaborazione informatizzati piti idonei
a favorire la semplificazione ed integrazione dei dati, la trasparenza € la lettura da parte di tutti i servizi
dell'ente.:

3.0 servi:zio finanziario, nello svolgimento delia gestione, oltre ai registri previsti dallo specifico regolamento
per il servizio economato, compila ed & responsabile della regolare tenuta delle scritture contabili previste dal

presenteire golamento.

4, Tutti i registri ed i bollettari, prima deif'uso, devono essere numerati progressivamente registrati in un
apposito registro di carico e scarico dei bollettari e dei registri a cura del segretario comunale.

Articola 109 - Contabilita finanziaria

1. LUinsieme delle scritture relative alla gestione del pilancio costituiscono 1a contabilita finanziaria. Esse
hanno lo scopo di rilevare principalmente:

a) gli stanziamenti di bilancio;

b) le variazioni sugli stanziamenti;

c) gl a:ccertamenti e le riscossioni, i vincoli sulle entrate;

d) gli impegni e i pagamenti;

e) i residui attivie passivi;

f le n%aggiori o minori entrate € le minori spese;

g) le fatture emesse € ricevute;

h) le liquidazioni avvenute;

i) la disponibilita sugli stanziamenti;

2. | fatti amministrativi vengono rilevati in ordine sistematico € cronologico mediante i seguenti registri:
a) . il mastro delle entrate;
b) | il mastro delle spese,
c) | registro cronologico degli accertamenti,
d) : registro cronologico degli impegni;
e) il giornale cronologico delle reversali e dei mandati;
fy ! registro di cassa;
g): partitario dei conti per risorse, interventi e capitoli;
h) : registro delle fatture emesse,
iy registro delle fatiure ricevute;
K registro dei fatti ‘ncidenti ai fini della riconciliazione economica;
k) registro delle variazioni patrimonialii;
Iy schede degli investimenti;
m) registro dei mutui e degli altri indebitaments,
ny: registro dei depositi cauzionali e delle fideiussioni;
o) ogni altro registro necessario per la compieta rilevazione dei fatti di gestione.
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Articolo 110 ;

1. La contiab

consentire :
variazioni in
consistenza

2. Strumenti £
le scritiu

R .
piano dei conti

inven

3.Perla éestione del patrimoni

disposizioni

Articolo 11

1. La conta
gestioneise

al risultato
costi e tica
economica

2. Com;ﬁitc

manageriali di gestione

controllq di

3. La contz
finanziaria
patrimonia
verificarsi d

Articalo 1
1. La c?:or
riferimento
gestione.

ta
m

2. La con
altra infor

Articcflo

regi;str'o dei beni durevo
registro dei crediti inesig
contabilita di magazzino.

bilita economica vie

;. | componenti economici non ril

tabilita analitica € finalizzata alia

Contabilita patrimoniale

o di rilevare gii clementi attivi € passivi del patrimonio, onde
allinizio dellesercizio finanziario, delle
del bilancio o per altra causa, nonché 1a

ha lo scop
della consistenza del patrimonio
elanno per effetto della gestione
iusura dell'esercizio.

lita patrimoniale
dimostrazione

rvenute nel corso d
el patrimonio alla ch

la
te
d

rincipali della contabilita patrimoniale sono:
re economico-patrimoniali adottate in con
: integrato;

tari e scritture ad essi afferenti;

i non inventariabii;

ibili o di dubbia esigibilita;

comitanza con la contahilith finanziaria secondo il

o e le procedure di formazione e aggiornamento degli inventari si fa rinvio alle

ontenute nel titolo VL.

1 - Contabilita economica

bilita economica ha lo scopo di rilevare i componenti positivi {ricavi) ¢ negativi (costi) della
~ondo il criterio della competenza aconomica, al fine di determiname il risultato economico. Oltre
ntera gestione, la contabilita economica effettua comparazioni tra

laconomico complessivo dell’i
alle singole attivita dellente, al fine di valutarne la convenienza

vi riferiti ai singoli servizi 0

mica & altresi quello di stimolare Pintroduzione di logiche € tecniche
liorare l'efficacia lefficienza dellamministrazione, fornendo dati utili al

della contabilita econo
al fine di mig
gestione.

che, partendo dalla contabilita
sotto gli aspetti economict €
sono registrati al

dei conti integrato
i fatti di gestione
tabilita finanziaria e patrimoniale

ne gestita attraverso il piano
a in maniera concomitanie
evabili dalla con

consente di rilevar

ellevento che liha determinatl.

12 - Contabilifa analitica

destinazione con particolare
del controllo di

rilevazione di costi e ricavi per

ai centri di costo ed ai ceniri di ricavo. Essa costituisce uno strumento a supporto

bilita analitica si avvale delle rilevazioni della contabilita economica € patrimoniale nonché di ogni

azione extracontabile @ disposizione deli'ente.

113 - Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitat
opportun'amente integrate con appo

specifiche

adempimento dei conseguen

e scritture contabili devono essere
A, in osservanza alle
ni corretto

erciali) |
joni rilevanti ai fini LV
i fa espresso rinvio per og

e in regime dimpresa (attivita comm
site registrazioni delle operaz
enti nel tempo, alle quali s
fiscali a carico dell'ente.

oni in materia vig
ti obblighi

disposizi
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Sezione n.

Articolo 1‘i4 . Rendiconto defla gestione
1.1 risultati fi

economicd el conto del patrimonio.

2. 1i rendiconto deve essere redatto in conformita
cui I'entei ritlenga necessario

presentazione attendibile, dovra
tale compprt'amento, I'effetio finanzia

to deve osservare il principio della co
determinare e analizzare g
tori, che devono essere

3. 1l rendicon
nel tempo, per
per gli altri utilizza
di bilancio di diver

4. Sono allegati al rendiconto:
la relazione sulla gestione
la relazione dei revisori previs
Pelerico dei residui a
I'elen
prov
le informazioni relative al risp
i prospetti inerenti la codifica
il prospetto delle spese di rappresentanza,
il prospetto di coerenza

di cui allarticolo

edimento di legittimazione del contabi

Articolo 115 - Conto del bilancio
de! bitancio comprende i ris

1. ll conto
ravisto dalle vigenti

schema p

del bilancio sono annes
i gestionali. Possono &ss

2. Al conto
tabella: del*i parameir
rendiconto.

3.\l conto del bitancio rileva conclusiva

Articolo 116 - Risultati finanziari
ultanze finali del conto del bila

1. Leris
o e sono distinte in risultato conta

finanziar bile di
tione, determinato
| fondo pluriennale

2.1 risultato contabile di ges
pagarnenti, | residui passivi € i
il risultato di sintesi finanziario

3. |l risultato contabile di amministrazion
evidenzia il risultato di sintesi di tutta la gest
31 difcefnbre, dedotti gii eventuali pagamen
meno i residui passivi
da quella dei residui.

ione
ti pe

4. il risultato di amministrazione si collega al

allevoluzione della gestione

hali della gestione s0no dimostrati ne! rendiconto che comprende il conto d

discostarsi da una dis
nno essere indicati il princi
rio della deviazione su

si enti locali, oltre che ne

ta dall'articolo 239, comma
ttivi e passivi distinti per @
co degli agenti contabili interni ed esterni,

etto del patto di stabi
degli incassi & dei pagamen

dei rapporti a debito e 8 crediio co

ultati della gestione del pilancio per 'entrata e
disposizioni normative.

se la tabella dei par
ere indivi

mente il risultato contabile di gestione quel

ncio sono espres

e, che iiene

finali ed il fondo pluriennale vinco

finanziaria dell'esercizio consi

2 - |l rendiconto

el bilancio, il conto

cipi contabili degli enti locali. Nei casi eccezionali in
posizione di un principio &l fine di fornire una
pio disatteso, le motivazioni che hanno condotto a

| risultato dell'esercizio € sul patrimonio.

ai prin

mparabilita:

i andamenti e gfi equilibri accertati € tendenziali;

in grado di comparare i risultati e gli indicatori nel sistema
| tempo per l'ente che approva il bilancio.

del d.Lgs. n. 118/2011;
1, lettera d) del TUEL;
nno di provenienza;

a denaro e a m
le alla gestione,

lita interno;

ti di cui al

11, comma 6,
il

ateria indicando, per ognung, !

DM 23 dicembre 2009;

n le societa partecipate.

per ia spesa secondo io

condizioni di deficitarieta e ia
a da allegare al

ametri di riscontro delie
duati ulteriori parametri di efficienz

io di amministrazione.

se in termini di avanzo, disavanzo © pareggio
gestione e risultato contabile di amministrazione,

scossioni e del residui attivi dedotti i
la gestione di competenza, evidenzia

dalla somma delle ri
vincolato, derivanti dal

dellanno considerato.

conto anche dei residui degii anni precedenti ed
minato dalla somma del fondo di cassa al
olarizzate, pil i residui aftivi finali
petenza che

finanziaria, & deter
r azioni esecutive non reg
lato, derivanti sia dalla gestione di com

di amministrazione delresercizio precedente ed
derato. Esso infatti corrisponde a:

risuliatc
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Fondo

1.
2
3
4,
5
6.
7. Fondo

Articolo 117

1.1 contoéec

integrative dli

risultato
. maggio
* minori residui passivi riaccertati (-);
accertamenti di compete
. impégn'i di compete

di amministrazione delresercizio precedente (+1-);

Liminori residui attivi riaccertati (+/-);

nza (+);
nza {-);
ncolato di entrata dellesercizio (+);

pluriennale vi
dellesercizio ().

pluriennale vincolato di spesa

- Conto economico

sercizio nonché scritiureé rettificative ed

e costi e proventi rilevati nel corso dell'e
ente nonche il

snomico accogli
a i componenti positivi e negativi deliatiivita dell

fine esercizio ed evidenzi

risultato economico della gestione.

2. Il conto economico, redatto secondo una struttu

ra a scalare, evidenzia inoltre risultati economici intermedi

connessi alle diverse gestioni dellente.

Articolo 11

1. Posso§no
produﬁivg‘ s

2. | contiiec
di posizione

ervizi pubblici @ domanda in

onomici di dettaglio sono predisp

3 - Conti economici di dettaglio

centri di costo, ovvero per servizi
ale del costo.

onomici di dettaglio per servizi o

essere compilati conti ec
dividuale e servizi a copertura leg

osti dal servizio finanziario in collaborazione con il responsabile

organizzativa di ciascun settore e con la struttura preposta al controllo di gestione.

Articolo 119 - Stato patrimoniale

1. Lo stéto
al terming
consistenza
2. Lo stato

3. La differe

4. La véri
caso di ¢

essererilevata in apposito pr
saldo costifuisce una rettifica

Anicoio 12
1. la éiu

esterne. Pu

patrimoniale rilev
patrimoniale accoglie le attivita e le p
azione del patrimonio netto nel corso dell'ese

levazione di errori 0 in

nta pud prevedere la col

assume la consistenza del patrimonio
stesso rispetto alla

moniale & fi

a i risultati della gestione patri
tervenute nel corso delio

dell'esercizio, evidenziando le variazioni in
iniziale.

assivita dell'ente.

nza tra attivita e passivita determina Pentita del patrimonio netio.

ri al risultato economico delia gestione. In
la rettifica della posta patrimoniale deve
diconto della gestione, it cui

rcizio € pa
e iniziale,

completa ricostruzion
lazione illustrativa al ren

ospetto, contenuto nella re
del patrimonio netto.

0 - Conti consolidati e conti di inizio e fine mandato

nto consolidato per tutte le attivita e passivita interne ed

mpilazione di un co
izio e fine mandato.

& anche prevedere conti patrimoniali di in

Sezione n. 3— Modalita di formazione del rendiconto

Artic;)lo 421 - Verbale di chiusura®

1. Eﬁtrc

il 20 gennaio
con apposite atto il Ver
cosi come risultanti dal

dell’anno successivo il Responsabile del Servizio Finanziario predispone ed approva
bale di Chiusura nel quale evidenzia le risultanze contabili della gestione finanziaria
sisterna contabile prima delle operazioni di

riaccertamento dei residui.

3 pocum

ento facoltativo
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2. 11 documénto dovra evidenziare per ciascuna unita elementare di entrata € di spesa:

le previsioni iniziali;

le \farilazioni intervenute;

gli acci:ertamentilimpegni delia gestione di competenza e della gestione residui;

le r;isqossioni ed i pagamenti della gestione di competenza ¢ della gestione residui;
i residui da riporiare della gestione di competenza e della gestione residui;

3. Esso si? conclude con un prospetto che evidenzia il risultato d'amministrazione presunto prima delle
operazioni di riaccertamento dei residul.

Articolo 1522 - Conto del tesoriere

1.1 tesoriére, in osservanza alle disposizioni di cui allart. 93, comma 2, del TUEL, ha I'obbligo di rendere il
conto della propria gestione di cassa, per dare dimostrazione € giustificazione del suo operato ed & soggetto

alla giurisdizione della Corte dei Contl.

2. 1| conto del tesoriere & reso allente entro il 30 gennaio deilanno successivo a quelio cui il conto
medesimo § riferisce, in conformita al modello ufficiale approvato con il d.Lgs. n. 118/2011.

3. Al confo, debitamente sottoscritto dal tesoriere, & allegata la seguente documentazione:
a. allegati di svolgimento per ogni unita elementare del bilancio;

b. ordinativi di riscossione e di pagamento;
¢. Quietanze originali rilasciate a fronte degli ordinativi di riscossione e di pagamento &, in sostituzione, i

docu menti meccanografici contenenti gli estremi delle medesime,
d. eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei Conti.

4.1In casp di gestione informatizzata del servizio di tesoreria, la documentazione da allegare al conto del
tesoriere potra essere prodotta in modalita digitali.

Articoloi 123 - Conto degli agenti contabili interni

1. Gli agepti contabili interni in osservanza alle disposizioni di cui alfart. 93, comma 2, del TUEL, hanno
[obbligo di rendere il conto della propria gestione per dare dimostrazione giustificazione del loro operato €
sono soggetti alla giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Sono soggetii alia resa del conto, secondo le modalita di cui ailarticolo 233 del TUEL gli agenti contabili di
seguitoiindicati:

a) l'economo comunale;

b) gli agenti contabili interni incaricati alla riscossione;

¢) gli !agenti contabili a materia per la gestione dei beni mobili e dei magazzini nominati ai sensi

dell'articolo 153;
dy il consegnatario delle azioni;
e) futti coloro che si ingeriscono nelle funzioni attribuite ai suddeti soggetti.

3. |l conto delia gestione & reso ali'ente entro trenta giomi dalla chiusura dell'esercizio, secondo i modelli
ufficiali approvati con il regolamento previsto dallarticolo 160 del TUEL, allegando la seguente
documentazione:

a) ll provvedimento di legittimazione del contabile alla gestione;

b) la lista per tipologia di beni;

c) ‘copia degli inventari tenuti dagli agenti contabill;

d) la documentazione giustificativa della gestione;

e} ;i verbali di passaggio della gestione;

f) ile|verifiche, i discarichi amministrativi e per annullamento, le variazioni & simili;

g) ieventuali altri documenti richiesti dalla Gorte dei conti.
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Articolo 12:4 ! conto del consegnatario di azioni

1. 1l consegnatario

delle azioni societarie possedute dallente & il soggetto che

rappresenta 'ente nell'organo

di gestione: sclncietaria. Qualora non sia diversamente disposto, esso si identifica con il sindaco in qualita di

legale rapp;resentante dell'ente.

2. || consegnatario di azioni pud depositare in custodia i titoli
ha emesso il titolo, che o detiene per debito di vigilanza.
restituzioni previste al‘articolo 99,

presso

3.1l consggrlatario delle azioni in osservanza alle disposizioni di cui allart. 93,
dare dimostrazione € giustificazione

Pobbligo di rendere il conto della propria gestione per
operato ed & soggetto alla giurisdizione delia Corte dei Conti.

Articolo ‘i25 - Conto degli agenti contabili esterni

1.1 soggétt esterni operanti in
entrate tributarie e patrimoniali sulla base di ruoli 0

organi dell’ente, assumono la qualifica di agenti contabili. Essi hanno I'obbligo

propria gesltione per dare dimostrazione e giustificazione del
giurisdizione defia Corte dei Conti.

2. Gli ag{an’ﬂi contabili esterni, entro trenta giorni
gestione .allente locale utilizzando il modello n.

Sj applicano le procedure

il tesoriere ovvero presse la societa che
per i prelievi e le

comma 2, del TUEL, ha
del proprio

regime di convenzione o di concessione, preposti alla riscossione delle
elenchi di carico predisposti e approvati dai competenti

di rendere il conto della
proprio operato € SOno soggetti alla

dalia chiusura dell'esercizio, rendono il conto della propria
21 approvato con il DPR 194/1996 idoneo

a dimostrare il

carico allinizio delvesercizio, le riscossioni intervenute ed 1 versamenti eseguiti nelle casse dellente, i

discarichi ed il carico alla fine dell'esercizio,

Articolo% 126 - Resa del conto della gestione

1. La resa del conto della gestione del tesoriere e degli agenti conta
parificazione, atiraverso le quali vengono effettuati i riscontri e
risultanze contabili dell'ente con le risultanze dei conti.

2. In particolare tali operazioni consistono:

nonché ogni altra documentazione utile allo scopo.

bili inizia con le operazioni preliminari di
le verifiche necessarie ad aliineare le

= nella emissione di ordinativi di incasso e dei mandati di pagamento a copertura delle operazioni di

cassa effetivate autonomamente dal tesoriere;

« nella commutazione di mandati di pagamento interamente o parzialmente non estinti alla data del 31

dﬁice:mbre in assegni postall localizzati o con altri mezzi equipollenti offerti

postale;
« nellannullamento di ordinativi di incasso non riscossi alla data

dal sistema bancario 0

del 31 dicembre;

= nella rilevazione della restituzione dell'anticipazione ricevuta dall'economo;

= nella effettuazione di tutte le altre rilevazioni volte a riporta

re la concordanza tra je scritture della

qontabilité finanziaria e degli inventari e i conti degli agenti contabili.

3. Le operazioni prefiminari di parificazione devono concludersi entro il 30 gennaio € si concretizzano nella

resa del ponto
233 del TUEL.

da parte del tesoriere

Artico:lo 127 - Parificazione dei conti della gestione

e degli altri agenti contabili secondo le modalita previste dallarticolo

1. A sieg lito delravvenuta presentazione dei cont, il responsabile del servizio finanziario provvede alla loro
parificazione, consistente nella verifica della regolarita della gestione svolta dall'agente e delia concordanza

delle risultanze dei conti
mediante riscontro con
contabilita finanziaria e gli inventari dell’ente.

con le risultanze contabili del'ente. La
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2. Nel cas{) in cui vengano riscontrate carenze 0 irregolarita nelia gestione, il responsabile del servizio
finanziario invia formale contestazione di addebito, assegnando il termine di 15 giorni per 1a formutazione di
controdeduzioni 0 lintegrazione della documentazione da parte de! tesoriere & degli agenti contabili.

3. Medianté apposita determinazione di parificazicne il responsabile del servizio finanziario:

« da atto|delie operazioni di verifica svolte;
e attesta/ mediante apposizione del visto, la concordanza ovvero la mancata concordanza del conto

della
e inca

gestione del tesoriere e degli agenti contabili con le scritture contabili dell'ente;
s¢ di mancata concordanza de! conto della gestione con le scritture contabili dellente, espone

analjticamente e motiva le cause che I'hanno determinata;
« dispone la trasmissione al consiglio comunale dei conti della gestione proponendone Fapprovazione
unitamente al rendiconto della gestione ovvero, in caso di mancata concordanza, la non approvazione

e l'adozione dei provvedimenti conseguenti.

4. la pafiﬁc.azione si conclude con la sottoscrizione dei conti da parte del responsabile del servizio

finanziario.

Articolo 128 - Conti amministrativi

4. Gli incaricati delia riscossione di somme di denaro € i consegnatari dei beni con debito di vigilanza che
non rivestono la qualifica di agenti contabili sono tenuti @ presentare allente un conto amministrativo a
dimostrazione del proprio operato, dal quale risultino le operazioni eseguite 0 le variazioni intervenute nel
corso dellesercizio nonché il carico allinizio ed alla fine dellesercizio. Al conto viene allegata tutta la
documentazione & supporto delle relative risultanze.

2.1 con{o
quale proc
restituito al

amministrativo viene trasmesso entro il 30 gennaio al responsabile del servizio finanziario, 1l
de alla verifica ed al riscontro con le scritiure contabili dellente. Una voita vistato, il conto viene

incaricato o al consegnatario unitamente agli allegati.

3. Nel baTso in cui vengano riscontrate omissioni o gravi irregolarita che comportino responsabiiita
amministrativa o contabile il responsabile del servizio finanziario, previa formale contestazione di addebito

agli interes

sati, deve dame immediata comunicazione al sindaco e al segretario comunale.

Articolé 129 - Rendiconto contributi straordinari

4. La presentazione dei rendiconti relativi ai contributi straordinari, da rendersi inderogabilmente entro il 28

febbraio d

oghi anne, & attuata secondo 12 seguente procedura:

o il servizio finanziario entro il 31 gennaio di ogni anno, provvede ad inviare a tutti i responsabili di
posizione organizzativa l'elenco dei contributi straordinari assegnati dalle amministrazioni pubbliche,
c§orr|edati dai movimenti contabili avvenuti nel corso deil'esercizio precedente;

« iresponsabili di posizione organizzativa, entro | successivi 15 giorni, restituiscono al responsabile del

ol
sery

izio finanziario i prospetti e gli elenchi di cui al punto precedente, debitamente controllati e

corredati da una relazione che documenti i risultati raggiunti in termini di efficacia ed efficienza

dell'intervento;
o responsabile del servizio finanziario invia i resoconti dei contributi alle amministrazioni pubbliche

2. In rélaz

pompetenti entro il 28 febbraio di ogni anno.

ione alla sanzione disposta dallarticolo 158, comma 3, del TUEL, i termini previsti al comma 1

sono perentori.

Articoflo 130 - Relazioni finali di gestione dei responsabili di posizione organizzativa

1.1 reép onsabili di posizione organizzativa redigono entro il 28 febbraio la relazione finale di gestione riferita

al grado|d

i raggiungimento dei risultati dell'anno finanziario precedente, contenente elementi di valutazione

dei risultati della gestione in termini economici, finanziari e patrimoniali.

2. La irelazione in particolare:
+; espone gli obiettivi programmati;
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an

la

afliz::a eventuali scostamenti tra risuitati e obiettivi programmati, motivando gil scostamenti;

fllustra le azioni correttive poste in essere per raggiungere i risultati attesi;
espone le innovazioni apporiate nei processi di lavoro € dei servizi erogati 0 realizzati,

riepilo'ga gli strumenti o sistemi informativi realizzati per garantirsi il controllo

dei processi gestionali @
verifica dei livell di raggiungimento degfi obiettivi attesi;

) corhtie:ne ogni aitro elemento di giudizio in ordine ai comportamenti tenuti per consentire
alfamministrazione il raggiungimento dei risultati programmati.

3. Le relazioni finali di gestio

ne sono utilizzate dalla giunta per 1a relazione sulla gestione e dalia struttura

preposta al controllo di gestione per i referti conclusivi delio stesso.

Articolo 1531 — Riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi

1. Uoperazione di riaccertamento dei residui

attivi & passivi da iscrivere nel conto del bilancio & tesa alia

verifica del permanere dei requisitl essenziali dellaccertamento delle entrate e dell'impegno delle spese €

della corrétta imputazione a bila

ncio in funzione delia esigibilita delle obbligazioni giuridiche sottostanti.

2. Spetta a ciascun responsabile di posizione organizzativa, per le entrate e le spese di rispettiva
competenza assegnate con il PEG, la verifica in ordine ai requisiti per il mantenimento dei residui attivi

passivi nel conto del bilancio.

3. Atal finelil responsabile del servizio finanziario trasmette ai responsabili di posizione organizzativa, entro il
15 febbraio| 'elenco deghi accertamenti di entrata ancora da riscuotere e degli impegni di spesa ancora da

pagare derivanti daila gestione di competenza e daila gestione dei residui.

4.1 respbnsabili di posizione organizzativa, entro il 5 marzo, controllano gli elenchi e verificano le ragioni del

mantenimento, in tutto o in pa

rie, nel conio del bilancio, dei residui attivi e passivi, sulla base di idonei titoli

giuridici & degli atii che individuano Vente locale quale creditore o debitore delle relative somme. Al termine
della verifica | responsabili indicheranno:
1 i r@es;dui attivi confermati per un importo uguale, maggiore o inferiore a quelio previsto;
2) iresidui attivi da eliminare per inesigibilita, dubbia esigibilita o insussistenza, indicando le motivazioni;
3) i residui attivi da reimputare in quanto non scaduti al 31 dicembre dellesercizio, con indicazione

de

II'lesercizio di scadenza;

4) ires idui passivi mantenuti per un importo uguale o inferiore a quello previsto;
5) i residui passivi da eliminare, indicando le motivazioni;
6) iresidul passivi da reimputare in guanto non scaduti al 31 dicembre delf'esercizio, con indicazione

de

nlesercizio di scadenza.

5. Sullé base della verifica effettuata da ciascun responsabile il servizio finanziario predispone la delibera di

Giunta! ce

ymunale relativa al riaccertamento ordinario dei residui e la connessa variazione di hilancio,

corredatal del parere dellorgano di revisione, da approvarsi entro il 15 marzo.

6.E vi{atato il mantenimento nel conto del bilancio dei residui attivi & passivi che non possiedono gli elementi

costitutivi

dellaccertamento dellimpegno. E' altresi vietato il mantenimento di impegni ed accertamenti per

i quali, nel relativo esercizio, I'obbligazione non sia esigibile.

Articolo

132 - Relazione sulla gestione

1. | rendiconto della gestione € corredato di una relazione sulla gestione, predisposta sulla base di quanto

previsto

Articc}lo

airarticolo 11, comma 6, del d.Lgs. n. 118/2011.

133 - Approvazione del rendiconto. Pubblicita

1. Laiproposta di deliberazione consiliare sul rendiconto, lo schema di rendiconto e tufii gli allegati vengono
presentati all'organo di revisione economico-finanziaria entro il 20 marzo, che relaziona al consiglio entro |

SUCCESS

ivi 20 giorni.
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5 di deliberazione consiliare sul re
di revisione vengono messi
ro il 10 aprile. Dellavvenu

2. La propc}st
relazione dell'organo
presso I'Ufficio Segreteria ent
3.1 rendicé:nto & deiiberato dal consiglio comunal

finanziario cui si riferisce, tenute motivatamente conto della

4. Qualora il consiglio apporti mod
responsabilita degli amministratori,
cognizione delie motivazioni
successivi; alla comunicazione,
controdeduzioni.

ne viene data imme

5.la delibferazione di approvazione del rendiconto & pubbli

ultimo di pubblicazione dell
inistratori, nonché ogni
servazioni o recl

6. Ne! termine di otto giorni dalt
gli aliri ag'en'ti contabili, gli amm
finanziario le proprie deduzioni, istanze, 0S

allegati son
trasparente, sezione
bre 2014 e successiv

7.1 rendi:conto di gestione e relativi
internet delllente in Amministrazione
quanto pr_evisto dal DPCM 22 settem
ispone altresi il rendiconto semplificato P

8. L'ente pred

118/2011.

Articolo 134 - Trasmissione alla Corte dei Contl
1. Entro;60
la trasmissione dei con
Corte dei conti, ai sensi dell'a

giorni dall'approvazione
ti degli agen
rticolo 233 del TUEL.

2. Entro il| termine & secondo le moda
serviziol finanziario trasmette alla sezion
informazioni ad esso coNNEesse.

Articolo 135 — Il controllo di gestione — Rinvio.
1. 1l contipllo di gestio
dellazione amministrativa, a
impiegate & risultati.

| fine di ottimizzare i

2. L'organizzazione, i compiti ed il fu
separato regolamento sui controlli in
oftobre 2012, n. 174, convertito con mo
TUEL.

Sezione n. 4— Bilanc

Articol 136 - Bilancio consolidato.

eva i risultati complessivi dell
do gli schemi previsti dal
di cui alPallegato n. 4/4 d

1. Il bilancio consolidato il
partecipate. E predisposto secon
appli@ata del bilancio consolidato

2. |l bilancio consolidato & costituito dal conto economico

dai seguenti allegati:

60

ndiconto,
a disposizion
to deposi

e entro il 30 aprile s

ifiche al conto del tesoriere

del rendiconto approvato €
il tesoriere e gl amministra

cittadino posso

o resi accessibili ai cittadini
Bitanci, sottosezion
e modificazioni ed integrazioni.

del rendiconto della gestione il respons
ti contabili interni alia competente sezion

lita stabilite dalla normativa v
e enti locali della Corte dei co

ne & un sistema attraverso cui viene verifica
| rapporto fra obiettiv

nzionamento del controtlo di
terni adottato ai sensi dell’
dificazioni dalla legge n.

lo schema di ©
e dei consigli
to viene data comunicazi

endiconto 1 relativi allegati € la
eri comunali mediante deposito
one ai consiglieri.

uccessivo alla chiusura del'esercizio

relazione dell'organo di revisione.

nti contabili o individui
con invito a prendere
Entro 15 giorni

r iscritto e loro

e degli altri age
diata notizia agli stessi,
di tuti i documenti allegati.
tori possono presentare pe

cata all'albo pretorio per 15 giorni consecutivi.

tivo relativo al rendiconto, il tesoriere,
no presentare per iscritto al servizio

atto delibera
ami.

mediante pubblicazione sul sito
e Bilancio consuntivo, secondo

er il cittadino di cui all'articolo 11 del d.Lgs. n.

abile del servizio finanziario cura
e giurisdizionale regionale della

responsabile del
diconto ¢ tutte le

igente per tempo, il
nti i dati relativi al ren

ia lefficacia, l'efficienza e 'economicita
i ed azioni realizzate, nonché fra risorse

gestione sono disciplinate dallo specifico €
mma 2, del decreto legge 10
ellarticolo 147 del

articolo 3, co
213/2012, in attuazione d

io consolidato

a gestione dell'ente locale e degli enti e societa
d.Lgs. 118/2011 ed i criteri individuati nel principio
el d.Lgs. n. 118/2011, € successive modificazioni.

consolidato, dallo stato patrimoniale consolidato e
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la relazione sulla gestione consolidata, che comprende la nota integrativa;
la refazione del collegio dei revisori dei conti.

Articoflo 137 — Individuazione perimetro di consolidamento

1. Anri\ualmente, in occasione della predisposizione del bilancio di previsione, I'ente provvede ad individuare
gli enti, I:e aziende e le societa che, ai sensi del principio contabile applicato all. 4/4 al d.Lgs. n. 118/2011
saranrﬁo inseriti nel bilancio consolidato. Detto elenco & inserito nella nota integrativa al bilancio.

2. L’e:f’enco/la defibera di cui al comma 1 & trasmesso/a tempestivamente dal responsabile del servizio
finanziario ai soggetti interessati, al fine di consentire a tutti i componenti del gruppo di conoscere con
esattezza I'area del consolidamento e predisporre le informazioni richieste.

Articoflo 138 - Redazione e approvazione del bilancio consolidato

1. Entro il 30 giugno di ciascun anno i soggetti individuati ai sensi del precedente articolo 137 trasmettono Ia

documentazione necessaria alla redazione de! bilancio consolfidato, costituita da.

-l bi[anlcio consolidato (solo da parte dei componentt del gruppo che sono, a loro volta, capigruppo di
imprese o di amministrazioni pubbliche),

- il bilancio di esercizio da parte dei componenti del gruppo che adottano la contabilitd economico-
patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell'esercizio da parte dei componenti del gruppo che adottano la contabilita
finanziaria affiancata dalla contabilita economico-patrimoniale.

2. Entro jil 31 luglio di ciascun anno sulla base delle informazioni ricevute di cui al comma precedente il
Responsabile del servizio finanziario provvede ad elaborare lo schema di bilancio consclidato, secondo le
meodalita lindicate nel Principio contabile applicato concernente il bilancio consolidato all. 4/4 al d.Lgs. n.
118/2011.

3. La ﬁroposta di deliberazione consiliare e lo schema di rendiconto sono sottoposti all'esame delf'organo di
revisione|che ha a disposizione 20 giorni per redigere la relazione di cui all'art, 239, comma 1 left. d-bis), del
TUEL.:

4. Lo échema di rendiconto di gestione corredato di tutti gli allegati previsti dalla legge e la relativa proposta
di approvazione sono messi a disposizione delforgano consiliare venti giorni prima del termine di
approvazione per consentire ai componenti di esaminare la proposta della Giunta.

5. i rerhdiconto & deliberato dall'organo consiliare dell'ente entro il 30 settembre, tenuto motivatamente conto
della relazione dell’'organo di revisione.

Articolo 139 - Relazione sulla gestione consolidata

1. Sullé base delle note integrative e delle relazioni ailegate ai bilanci degli organismi strumentali, aziende,
societd controliate e partecipate che partecipano al bilancio consolidato dellente, e delle operazioni di
rettifica effettuate, il Responsabile del servizio finanziario, predispone ai sensi dali'articolo 11-bis del d.Lgs.
n. 118/2011, ia relazione sulla gestione consolidata.

2, Detté relazione costituisce allegato obbligatorio al bilancio consolidato e comprende la nota integrativa.

3. La Ee!azione contiene una valutazione suila situazione complessiva degli enti ed organismi inclusi nel
consolidamento e sul'andamento della gestione nel suo insieme e nei vari settori con particolare riguardo

agli elementi economici di costo e di ricavo e agli investimenti.

4. La notq integrativa contiene gli elementi previsti dal punto 5 del principio contabile applicato all. 4/4 al
d.Lgs. 1. 118/2011.
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TITOLO Viil - PATRIMONIO E INVENTARI

Sezione n. 1— Patrimonio
Articolo 140 — Classificazione del patrimonio

1.1 pa;trirnonio dell'ente & costituito dal complesso dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e passivi, suscettibili
di valutazione economica. Esso deve essere gestito in conformita alla legge, allo Statuto e alle disposizioni
del presente regolamento.

2. in relazione alla condizione giuridica cui appartengono, i beni si distinguono in:
a) beni demaniali;
b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili.

3. Sono benl demaniali quelli che appartengono allamministrazione a titolo pubblicistico come indicati negli
artt. 822 & 824 del Codice civile e da altre leggi speciali.

4. Sono bem patrimoniali indisponibili quelli destinati allo svolgimente dei fini istituzionali dellente come
specifi icati al secondo e terzo comma dell'art. 826 del Codice Civile, nonché i beni di interesse storico,
artistico, |scientifico, tecnologico, archivistico, bibliografico, naturalistico e di valore cuiturale che devono
essere tutelati, valorizzati e recuperati.

5. Sono beni patrimoniali disponibili i beni destinati & produrre reddito costituito da frutti naturali o civili e
comungue tutti i beni non compresi tra quelli sopra descritti, soggetti alle norme di diritto comune.

6. Il péssaggio dei beni immobili da una categoria all'altra & disposte con provvedimento deliberativo della
Giunta.

7. | valori dei beni avuti e dati in deposito sono rilevati separatamente contrapponendo ai valori attivi
equivalenti valori passivi.

Adicoio 141 — Gestione del patrimonio

1. La gestione patrimoniale delf'ente & uniformata a criteri di conservazione e valorizzazione del patrimonio e
del demamo e si svolge in conformita ai seguenti indirizzi operativi:
- destinare il bene ad usi strumentali per il raggiungimento dei fini istituzionali;

2. i conseguire la massima redditivita dei beni patrimonial disponibili;

3. garantire la vigilanza sui beni;

4, g:arantire la conservazione del valore economico dei beni e della loro consistenza fisica mediante le
manutenzlonl

5. i assumere le iniziative necessarie per la tutela dei beni dell'ente;

6. osservare le regole del procedimento e dell'evidenza pubblica nell'attivitd negoziale che riguarda il
patnmonlo

Articolo 142 - Valutazione del patrimonio

1. La ivallutazione dei beni & funzionale alla conoscenza del patrimonio complessivo dellente e deve
consentire la rilevazione dei singoli elementi allatto della loro acquisizione, nonché il costante
aggiornamento nel tempo dei valori medesimi.

2. La determinazione dei valori patrimoniali comporta la rilevazione di tutte le operazioni che, durante
Iesercmo determinano variazioni nellammontare e nella tipclogia dei beni dell'ente, sia per effetto di
transaziohi monetarie € non monetarie che per effetto di qualsiasi altra causa.

3. Per% Ia| valutazione del patrimonio si applicate i criterl indicati nel principio contabile applicato alt. 4/3 al
d.Lgs.:n.|118/2011.
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Sezione n. 2 — Inventari

Articolo 143 - Inventari

1. L’invfenltario & il documento di rilevazione, descrizione e valutazione degli elementi patrimoniali ad una
certa data. Tutti i beni di qualsiasi natura ed i diritti di pertinenza del Comune devono essere inventariati,
fatta eccezione per quelli di cui al successivo articolo 150.

2. Gli |n

® & & & & o B

ventari tenuti dali'ente sono composti da®:

| inventario dei beni immobili di uso pubblico per natura {mod. A);

| inventario dei beni immobili di uso pubblice per destinazione (mod. B),

| inventario dei beni immobili patrimoniali (mod. C);

inventario dei beni mobili di uso pubblico (mod. DY,

" inventario dei beni mobili patrimoniali (mod. E);

: in:ventario dei crediti (mod. F);

inlventario dei debiti e delle altre passivita {mod. G);

"inventario di tutti i titoli e atti che si riferiscono al patrimonio comuhale e alla sua amministrazione

: (r'nod. H);

p'rospetto riassuntivo degli inventari (mod. 1)

. inventario delle cose di terzi avute in deposito (mod. L).

3.1 registlri degli inventari, prima dell'uso, devono essere numerati progressivamente e vidimati da parte del
segretarici) comunale. Della consegna dei registri dovra essere presa nota nel registro di carico e di scarico
dei boliettari e dei registri. L'inventario generale (mod. I} & sottoscritto dal Sindaco, dal segretario comunale e

dal respo

hsabile del servizio finanziario e costituisce allegato al rendiconto.

4. Gli inventari sono aggiornati annualmente e chiusi al termine di ogni esercizio finanziario secondo le

procedur

5. Ove ci
consultati

> previste all'articoio 148.

5 sia consentito, gli inventari sono tenuti mediante procedure informatiche in modo da poter essere
ovvero stampati per raggruppamenti determinati in funzione delle categorie, deila dislocazione, del

consegnatario ovvero di ogni altro elemento ivi rilevato.

Articoio

144 - Inventari dei beni immaobili

1. Gli inventari dei beni immobili devono evidenziare:
i. il numero identificativo del bene;
ila data di acquisizione o di inizio di utilizzo;
iii. la t::ienominazione, 'ubicazione e la descrizione;
iv. la condizione giuridica e il titolo di possesso;

v, in

ferimenti catastali (estremi, consistenza, rendita o reddito) e la destinazione urbana e/o edilizia;

vi. [o stato di conservazione;

vil.iv
viii

ncoli e le tutele;
le servitl, i pesi e gli oneri da cui sono gravati;

ix. il valore contabile o di stima e il relativo criterio di valutazione;

x. Te
xi. Tu
Xii. il ¢
i
Articolo
1. Gli inv

veniuale reddito;
flizzo ed il servizio di assegnazione;
onsegnatario ed il sub-consegnatario;
eventuali atti di disposizione o di modifica del bene.

145 - Inventari dei beni mobili

entari dei beni mobili devono evidenziare:

Lol

umero identificative del bene;

ii.la |data di acquisizione;
iit. :la denominazione, la descrizione e la categoria di appartenenza del bene;

2 Vedi irg
ampliare o
per i beniif

olare del Ministero dellinterno n. 1520072 def 20 luglio 1924. La suddivisione non & obbligatoria, per cui ciascun ente potra
ridurre il numero degli inventari in base afia proprie caratteristiche ed ssigenze (per escmpic potrd adottare un unico medello
nmobili, riunendo i madelli A, B & C ed uno per i beni mabili, riunendo i modelli D ed E).
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; -
iv. la qualita o il numero degli oggetti;
v. la dislocazione, il servizio di assegnazione e leventuale centro di costo;

vi. la c:ondizione giuridica e il titolo di possesso;
vii. lo stato di conservazione;

viil. |

il valore contabile o di stima e il relativo criterio di valutazione;

ix. il consegnatario ed il sub-consegnatario del bene;

2. In ogni|stanza o locale dovra essere esposta una tabella contenente l'elenco dei beni mobili presenti, il
numero dj inventario, la descrizione del bene ed il consegnatario e sub-consegnatario cui sono affidati. La
tabella ‘consente ai consegnatari V'esercizio della vigilanza sui beni ad essi affidati.

Articolfo

1. Gli inv

146 - Inventari dei debiti e dei crediti

entari dei debiti e dei crediti devono evidenziare:

i. il numero identificativa;
il soggetto;

iii. l'oggetio e la natura;
iv. il titolo giuridico;

v. limporto;

vi. la

scadenza;

vii. modalita di estinzione;

viii..

eventuali garanzie;

ix. Pesigibilita e 'esistenza di procedure esecutive in corso.

2. Per ciascun debito e credito l'inventario deve altresi indicare Pimputazione al conto del bilancio ed al conto
del patrimonio.

Artico_lo

1. Son:o

147 - Crediti di dubbia esigibilita e crediti inesigibili

erediti di dubbia esigibilita i crediti per i quali sussistono fondati elementi che facciano supporre un

difficile realizzo degli stessi.

2. Son;o

erediti inesigibili i crediti per i quali si verificano contestualmente le seguenti circostanze:

a) ifnclapacité di riscuotere;
b) mancata decadenza dei termini di prescrizione.

3.1 cred
rispetto
118/201

ilti di dubbia esigibilitd devono essere accertati integralmente e mantenuti nel conto del bilancio nel
di quanto previsto dal principio contabile applicato della contabilita finanziaria all. 4/2 al d.Lgs. n.
1. Tali crediti danno origine all'accantonamento al Fondo crediti di dubbia esigibilita guantificato

secondo| i criteri indicati nel citato principio contabile ovvero secondo un criterio analitico-puntuale
debitamente motivato.

4. | crediti inesigibili devono essere stralciati dal conto del bilancio e conservati in apposita voce del conto del
patrimonjio, sino al compimento dei termini di prescrizione, portando in detrazione il fondo svalutazione

creditij.

5. L'inesigibilita o la dubbia esigibilita dei crediti viene accertata dal responsabile di posizione organizzativa
competente in sede di riaccertamento dei residui attivi. Essa viene messa in evidenza in apposito prospetto
informativo allegato al rendiconto, ai fine di consentire I'espletamento dei controlli in relazione alie cause ed
alle eventuali responsabilita.

Articcho 148 - Tenuta ed aggiornamento degli inventari

1. Sorfxo
.

preposti alla formazione, alla tenuta ed aggiornamento degli inventari:
$ERVIZIO PATRIMONIO (UTC): per i beni immobili, censi, livelli ed enfiteusi;
ISERVIZIO ECONOMATO: peri beni mobil;

SERVIZIO FINANZIARIO: per i debiti, crediti, titoli e altri valori mobiliari.
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2. L'aggiornamento degli inventari riguardanti i beni immobili & effettuato dal servizio patrimonio (UTC). A tal
fine tufti 1 servizi che, nelfambito della propria attivita, seguono procedimenti aventi riflessi e rilevanza sul
patrimonio immobiliare devono comunicarli al servizio patrimonio (UTC) ai fini deifannotazione delle relative
variazioni inventariali. Devono in particolare essere comunicate:

= gli acquisti e le alienazioni immobiliar;

= le sdemanializzazioni dei beni;

* la destinazione o la sottrazione di un bene ad un uso pubblico;

= bg'ni altro atto o provvedimento che incide sul patrimonio immobiliare.

3. L'aggiornamento degli inventari riguardanti i beni mobili & effettuato dal servizio economato sulla base dei
buoni di carico e scarico emessi e di tutte le variazioni intervenute nefla dislocazione e consegna dei beni
mobili: Al tale fine i consegnatari, oltre a trasmettere la documentazione prevista negli articoli seguenti,
compiljan'o entro il 31 gennaio di ogni anno un prospetto riassuntivo delle variazioni intervenute ai fini del
riscontro [con le scritture contabili.

4. L’aggiprnamento degli inventari riguardanti i crediti, i debiti, i titoli e gli altri valori mobiliari & effettuato dal
servizio finanziario. A tal fine tutti i servizi che, nellambito della propria aftivita, seguono procedimenti che
comportano variazioni nei titoli e valori dell'ente o dei terzi ovvero che determinano variazioni nei debiti e nei
crediti ron desumibili dalle scritture contabili, devono comunicarli al servizio finanziaric ai fini
dell’arino'tazione delle relative variazioni inventariali.

5. | servizi competenti provvedono annualmente, di norma entro il 28 febbraio, all'aggiornamento degli
inventari|alla data del 31 dicembre dell'esercizio precedente. Le risultanze degli inventari sono trasmesse al
servizio finanziario per il visto di riscontro con le scritture contabili. Mediante un’apposita determinazione
avente carattere ricognitorio il responsabile del servizio finanziario:
a) 'dd atto dellaggiornamento deilinventario e def riscontro con le scritture contabili & con il conto del
‘patrimonio;
b) ne propone l'approvazione al Consiglio Comunale in uno con I'approvazione del rendiconto della
:gestione.

6. | nuovi inventari, che comprenderanno tutte le risultanze del patrimonio al 31 dicembre dell’esercizio, sono
redatti in| un originale e due copie, munite del visto di riscontro con le scritture contabili, di cui:

a) iloriginale viene conservato dal servizio preposto alla tenuta dellinventario,

b) ‘una copia & conservata dal servizio finanziario;

c) ‘una copia & conservata dai consegnatari dei beni.

Sezione n. 3 — Beni mobili

Articolo 149 - Classificazione dei beni mobili

1. In relazione afla natura ed alla tipologia, i beni mobili si distinguono nelle seguenti categorie:
= macchinari
» (impianti e aftrezzature in genere;
= iatltrezzature informatiche e sistemi informatici o elettronici;
] ial.lltomezzi e mezzi di trasporto in genere,
] imlobili, arredi e macchine d'ufficio;
= 'hardware e software;
ec:quipaggiamento e vestiario;
- materiale bibliografico e altre universalita di beni;
' strumenti musicali.

2, Pe;r specifiche esigenze, possono essere individuate sottocategorie di beni.

Articolo 150 - Beni mobili non inventariabili
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1. Non seno di norma inventariabili, in ragione della natura di beni di facile consumo o del modico valore, i

. H [ . . . - . . .
beni lTlOll’)Ih aventi un costo unitario inferiore a € 500,00 IVA compresa, fatta eccezione per quelii
appartenenti alle universalita di beni®*.

2. Non sono altresi inventariabili gli impianti e gli arredi fissi e inamovibili che costituiscono pertinenze degli
immobili In cui si frovano.

3. | beni mobili non inventariabili si considerano interamente ammortizzati nell'esercizio in cui sone acquisiti.
Essi sono trascritti, a cura delleconomo comunale, in un registro dei beni durevoli di valore non superiore a

€ 500,00

Articolo[151 - Universalita di beni mobili

1. | beni mobili della stessa specie e natura, di modesto valore economico ed aventi una destinazione
unitaria possono essere inventariati come universalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalita di beni mobili gli elementi degli arredi d'ufficio, di scuola, ecc.,
anche di|valore superiore a € 500,00, che costituiscono un complesso unitario e funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registrate con un unico numero di inventario e rilevate globalmente
per servizio o centro di costo. Ai singoli elementi che la compongono sara attribuito un numero d'ordine
identificativo sottostante con |l relativo valore, al fine di consentire discarichi parziali in caso di
danneggjamento o deterioramento.

4. In relazione a tali beni linventario rileva:
a) .il numero identificativo;
b) ila |data di acquisizione;
¢) la condizione giuridica;
d) la idenominazione e l'ubicazione;
e) la guantita;
f) ladestinazione;
g) ‘il valore contabile o di stima ed il relativo criterio di valutazione e tutte le successive variazioni;

h} a percentuale e le quote di ammortamento.

Articdlo 152 - Materiali di consumo o di scorta

1. Pet la conservazione e la distribuzione dei materiali di facile consumo e di scorta possono essere istituiti
uno o.pill magazzini posti sotto la direzione delleconomo.

2. La gestione dei magazzini pud essere affidata ad uno o pill magazzinieri sulla base delle disposizioni
previste nel vigente regolamento per il servizio di economato.
Articcj:lo 153 - Consegnatari e sub-consegnatari dei beni. Qualifica

1. | beni|mobili delPente sono affidati ai consegnatari che li ricevono in consegna. Per i beni dislocati in sedi o
unita operative staccate, possono essere incaricati dei sub-consegnatari che operano alle dipendenze
dell'agente principale.

2.1n fela|12ione ai compiti ad essi affidati, i consegnatari dei beni assumono la qualifica di agenti contabili o
agenti amrinistrativi.

3. As:suqnono la qualifica di agente contabile i consegnatari per debito di custodia a cui vengono affidati i
compiti previsti allarticolo 154, lettere a) e b). Essi rendono il conto giudiziale della gestione e sono
sottopos'ti alla giurisdizione della Corte dei conti.

Z Articolo [17, comma 1, d.P.R. 4 settembre 2002, n. 254.
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4. Assumono la qualifica di agente amministrativo i consegnatari per debito di vigilanza, a cui vengono
affidati. i compiti previsti all'articolo 154, lettere ¢), d), e), f) e g). Essi sono tenuti alla resa del conto
amministrativo per dimostrare la consistenza e la movimentazione dei beni ad essi affidati.

Articojo 154 - Compiti, divieti ed obblighi dei consegnatari

1. Ai consegnatari possono essere affidati, anche congiuntamente:

a) la custodia, la conservazione e la gestione dei beni;

b} la Igestione dei magazzini in cui sono ricoverati i beni per essere concessi in uso agli utilizzatori finali o
pef essere distribuiti ad altri soggedti responsabili, nonché la distribuzione degli oggetti di cancelleria,
di stampati e di altro materiale di facile consumo;

c) la cura del livello delle scorte operative necessarie ad assicurare il regolare funzionamento degli uffici,
delle apparecchiature informatiche e delle altre macchine in dotazione agli uffici;

d) la :rnanutenzione dei mobili e degli arredi di ufficio, la conservazione delle collezioni e delle raccolte di
leggi, regolamenti, pubblicazioni, ecc.;

e) la Vigilanza sui beni affidati nonché sul loro regolare e corretto utilizzo;

f) la vigilanza, le verifiche ed il riscontro sul regolare adempimento delle prestazioni e delle prescrizioni
‘contenuti nei contratti stipulati dall’'ente per r'affidamento delle forniture dei beni e servizi.

2. E fatto divieto ai consegnatari ed ai sub-consegnatari di delegare, in tutto o in parte, le proprie funzioni ad
altri soggetti, imanendo ferma, in ogni caso, la personale responsabilitd dei medesimi e dei loro sostituti.

3. Relativamente ai beni mobili loro affidati, i consegnatari hanno Fobbligo di tenere le seguenti scritture
contabili:

a) ibuoni di carico e scarico;

b) ivelrbali di variazione,

c) giornale di entrata e di uscita;

d) iinventari;

e) iprospetio delle variazioni;

f) :tabella dei beni mobili.

4. | sub-consegnatari rispondono della consistenza e della conservazione dei beni ad essi affidati € hanno
lobbligo|di comunicare al consegnatario le variazioni intervenute durante I'esercizio, compilando apposito
prospetto informativo.

Anicélo 155 - Individuazione dei consegnatari agenti contabili

1. In relazione alle specifiche caratteristiche e modalita organizzative delfente nonché sulla base di quanto
disposto| dal vigente regolamento generale degli uffici e dei servizi, vengono nominati consegnatari dei beni
con la qualifica di agente contabile:
. Qci'ascun responsabile di posizione organizzativa, relativamente ai beni mobili assegnati in via esclusiva
tal|servizio cui & preposto;
e I'economo comunale efo magazzinieri, relativamente ai beni mobili conservati in appositi magazzini in

 attesa di essere consegnati per I'uso cui sono destinati, per i materiali di facile consumo e di scorta;

2. Ulteriori agenti contabili possono essere individuati in relazione a specifiche articolazioni della strutiura
organizzativa del’ente, al fine di garantire una cometta gestione dei beni mobili ed il regolare espletamento
delle funzioni.

Articolo 156 - Nomina dei consegnatari

1. LUihcarico di consegnatario con qualifica di agente contabile & conferito a tempo indeterminato con
deliberazione della giunta comunale, sulla base della dotazione organica vigente. Con lo stesso
provvedimento di nomina si provvede:

1)! ad individuare, in relazione alle funzioni svolte ed al servizio di appartenenza, i compiti specifici del

: consegnatario;

2)i ad attribuire la qualifica di agente contabile;

3); ad incaricare gli eventuali sub-consegnatari dei beni;

4), a|desighare une o pil impiegati incaricati della sua sostituzione in caso di assenza o di impedimenio

! temporaneo del consegnatario.
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2. L’inéarllco di consegnatario con qualifica di agente amministrativo & conferito a tempo indeterminato con
determinazione del responsabile di posizione organizzativa competente, in relazione ai compiti ed alle
esigenze|organizzative del servizio, al fine di garantire una corretta gestione e vigilanza sui beni assegnati.

3.1 prc};wledimenti di nomina dei consegnatari, dei sub-consegnatari e dei sostituti sono notificati ai soggetti
interessati e trasmessi al responsabile del servizio finanziario ed all'economo comunale. li provvedimento di

nomina del consegnatario che assume la qualifica di agente contabile & trasmesso anche alla competente
sezione giurisdizionale regionale della Corte dei conti.

Articolo 157 - Responsabilita

1. | consegnatari dei beni mobili sono direttamente e personalmente responsabili degli oggetti ricevuti a
seguito di regolare verbale di consegna, relativamente al periodo in cui sono stati in carica, secondo le
regole generali in materia di responsabilita amministrativa e contabile.

2. | consegnatari hon possono estrarre né introdurre nei luoghi di custodia o di deposito alcun bene se
I'operazione non & accompagnata da regolare documentazione amministrativa e fiscale.

3. | consegnatari sono esenti da responsabilita conseguenti a mancanze © danni che si riscontrino o si

verifichino nei beni mobili dopo che essi ne abbiano avufo regolare discarico o effettuato la regolare
consegna o la distribuzione sulla scorta di documenti perfezionati.

Articdlo 158 - Acquisizione e carico dei beni mobili

1. La Spclesa relativa ai beni mobili da inventariare &, di norma, imputata al titolo |l della spesa, salvo diverse
disposizioni di legge. Gli atti con cui viene disposto Facquisto dei beni mobili devono indicare il responsabile
del procedimento di acquisizione e inventariazione ed il consegnataric del bene.

2. L'assunzione in carico dei beni mobili nell'inventario avviene sulla base di apposito buono di carico che
dovra icontenere:

a) ;il pumero di inventario;

b) !il servizio di assegnazione,

¢) ila|dislocazione del bene;

d) 'la|data di consegna del bene;

ey il tiitolo di possesso,

f) :il consegnatario e l'eventuale sub-consegnatario;

g) 'la|descrizione del bene ed il relativo valore;

h) :'eventuale riferimento a beni dellente gia inventariati, per il quali I'acquisizione costituisce un

.incremento di valore efo una pertinenza;
i) §I’ir'1tervento o il capitolo di bilancio su cui viene imputata la spesa;
J) ‘tutta la documentazione inerente il bene {certificati di garanzia, di collaudo, ecc.).

3. Possano essere emessi verbali cumulativi in caso di beni omogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. 1l buono di carico deve essere emesso e sottoscritto dal consegnatario entro 5 giorni dallavvenuta
consegna del bene o dall effettuazione delte operazioni di collaudo. Il buono & redatto in triplice copia di cui:
« 'una per il consegnatario, da conservare negli atti d'ufficio;
. ur|1a viene trasmessa al servizio economato per il riscontro nelle scritture contabili;
« iuna viene allegata al provvedimento di liquidazione della fattura.

5. Cohte stualmente allemissione del buono di carico dovra essere apposta la targhetta metallica o adesiva
sul bene riportante il numero d'inventario attribuito.

6. Qualora I'organizzazione delfente lo consenta, i beni mobili possono essere ricoverati in magazzini in
attesa di essere concessi in uso agli utilizzatori finali ovvero distribuiti ad altri soggefti responsabili. Si
applicano, in quanto compatibili, le disposizioni previste nel vigente regolamento per il servizio di economato.
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Articolo 159 - Cambio di dislocazione dei beni

1. In caso di cambiamento di dislocazione di uno o pill beni, che comporti o meno il cambio del
consegnatario, viene emesso apposito verbale di variazione contenente:

DR numero di inventario;

2) la dislocazione, il servizio di provenienza & quello di destinazione;

3) il consegnatario uscente e quello subentrante;

4) |a data di passaggio del bene;

5) la descrizione del bene ed il relativo valore;

6) I'eventuale provvedimento in base al quale & stata disposta la variazione.

2. Possono essere emessi verbali cumulativi in caso di beni omogenei aventi le stesse caratteristiche.

3.1 v:erl: ale di variazione, redatto in triplice copia, deve essere entro 5 giorni dal verificarsi dell'evento
sottoseritto dai consegnatari e trasmesso al servizio economato per il riscontro nelle scritture contabili.

Articolo (160 - Cambio del consegnatario

1. In casp di cambiamento del consegnatario, il passaggio dei beni avviene al momento del cambio e sulla
base della materiale ricognizione dei beni esistenti da effettuarsi alla presenza del consegnatario uscente,

del consegnatario subentrante e dell'economo comunale.

2. In situazioni particolari il passaggio pud avvenire, con la clausola di riserva, senza previa ricognizione
materiale dei beni. La riserva viene sciolta dal consegnatario subentrante una volta effettuata la ricognizione
dei beni,|che deve avvenire entro i 3 mesi successivi.

3. Delle clnperazioni di consegna viene redatto un verbale contenente la descrizione dei beni ed il loro stato di
consetvazione. Nel verbale viene dato atto dellavvenuta ricognizione dei beni ed evidenziati i beni mancanti

sl . . .o
o quelli in precarie condizioni d'uso.

Articoflo 161 - Discarico dei heni mobili

1. La _car|1cellazione dagli inventari dei beni mobili per dismissioni, furti, deterioramenti, fuori uso o altri motivi
non implutabi[i a responsabilitd del consegnatario & disposta con determinazione del responsabile del
servizio che ha in consegna il bene. Nel provvedimento viene indicato l'eventuale obbligo di reintegrazione o
risarcimento del danno a carico del responsabile, nel caso in cui vengano riscontrate omissioni, dolo o colpa

grave:

2. 1l discarico dei beni dallinventario avviene sulla base di apposito buono di discarico che dovra contenere:
1l numero di inventario;

‘i servizio di assegnazione;

\la|dislocazione del bene;

la|data di dismissione del bene;

il tlitolo di possesso,

il consegnatario e Feventuale sub-consegnatario del bene;

'la|descrizione del bene ed il relativo valore contabile;

in|caso di vendita, la risorsa o il capitolo di bilancio su cui viene imputata I'entrata;

‘| motivi del discarico e Peventuale provvedimento con cui & stata disposto.

3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caso di beni omogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. |l buono di scarico deve essere emesso e sottoscritto dal consegnatario entro 5 giorni dall'avvenuta
dismissione del bene. Il buono & redatto in triplice copia di cui:

1. una per il consegnatario, da conservare negli atti d’ufficio;

2. una viene trasmessa al servizio economato per il riscontro nelle scritture contabili;

3.! una viene allegata alla fattura di vendita.
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Sezione n. 4 — Rinnovo degli inventari dei beni mobili
Articolio 162 - Ricognizione dei beni mobili

1. Una volta ogni cinque anni deve essere eseguita una ricognizione dei beni mobili al fine di:
1. ;verificare lo stato di conservazione;
2 iaccertare ldoneita all’uso per cui sono destinati;
3. irinnovare gli inventari, effettuando le opportune rettifiche ed adeguamenti di valore.

2. Alla ricognizione dei beni mobili provvede una commissione costituita da almeno tre persone tra cui:

1.4l lc:onsegnatario del bene;
2. i leconomo, il responsabile del servizio finanziario o il responsabile del servizio patrimonio;

3. . il segretario comunale.

3. Le aperazioni di ricognizione dovranno risultare da apposito verbale redatto in triplice copia e sottoscritto
da tutti;i componenti, da cui risultino:

1. i beni esistenti in uso;
2. | i beni mancanti;

3. | i beni non pitl utilizzabili o posti fuori uso per cause tecniche.

4. 1l processo verbale dovra contenere un riepilogo che evidenzi il quadro di raccordo tra le operazioni di
aggiornaqnento degli inventari e le scritture contabili. Sulla base di tale verbale sard compilato il nuovo

inventario.

5. In caso di concordanza tra la situazione di fatto (ricognizione) e la situazione di diritto (risultanze contabili),
il verbale verra chiuso. In caso contrario dovranno essere effeftuate le sistemazioni contabili previste al
successivo articolo.

6. in alternativa alla commissione di cui al precedente comma 2, le operazioni di ricognizione dei beni mobiii
e di rinnovo degli inventari possono essere affidate ad un soggetto incaricato esterno, il quale assume i
compiti & le funzioni assegnate dal presente regolamento alla suddetta commissione.

Articolo 163 - Sistemazioni contabili

1. Nel caso in cui i beni elencati nel verbale di ricognizione non corrispondono con queldii risultanti dagli
inventari| si dovra procedere alie opportune sistemazioni tenendo conto di:
a) ‘beni rinvenuti e non registrati, da prendersi in carico mediante emissione di buoni di carico;
b) ‘errori materiali di registrazione;
c) :beni risultanti mancanti, per i quali esiste regolare autorizzazione allo scarico e mai eliminafi
:dall'inventario;
d) beni risultanti mancanti per i quali non esiste regolare autorizzazione di discarico.

2. In caso di beni mancanti per i quali non esiste regolare autorizzazione di discarico e per i beni deteriorati o
distrutti, [la commissione dovra appurare la natura, il quantitativo ed il motivo delia mancanza del bene,
nonché guantificare il relativo valore.

3. Quélora la commissione rilevi una sensibile differenza tra il valore contabile del bene ed il valore di stima,
causqto‘da deterioramento o danneggiamento del bene, il valore contabile del bene verra aggiornato sulla
base del valore prudenziale di stima.

4. Per i|beni indicati ai commi 2 e 3, il discarico inventariale sotto il profilo contabile viene disposto con
provvedimento della Giunta Comunale. Tale provvedimento deve essere corredato defla copia dei document
giustificativi dai quali deve evincersi il danno subito dallamministrazione o il minor valore dei beni,
evidenziando eventuali responsabilita in capo al consegnatario.

5.1l ﬁrovvedimento di discarico di cui al comma precedente vale come fitolo per porre in regola la gestione

del cpn:segnatario nei rapporti amministrativi. Esso non produce effetto di legale liberazione, rimanendo
integro ed impregiudicato il giudizio della Corte dei Conti suila responsabilita del consegnatario.
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6. Se durante la ricognizicne dei beni mobili la commissione riconosce che alcuni beni non risultano pil
utilizzabili per le esigenze funzionali dellente o posti fuori uso per cause tecniche, gli stessi potranno essere
individuati e posti in vendita, previa approvazione della Giunta Comunale.

Articolg 164 - Rinnovo degli inventari

1. Terminate le operazioni di ricognizione, sistemazione contabile ed eventuale aggiornamento dei valori, le
cui operazioni dovranno risuitare da processo verbale di cui allarticolo 158, sard compilato il nuovo

inventario
rilevazione

n un originale e due copie, il quale comprendera tutti i beni mobili esistenti in uso alla data di
L'originale viene conservato dal servizio economato, le copie, munite del visto di riscontro con le

scritturel contabili, sono conservate dal servizio finanziario e dai consegnatari dei beni.

2. Tutti i beni mobili iscritti nel nuovo inventario dovranno riportare, a mezzo di targhetie metalliche o

adesive, il

numera d'inventario.
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TITOLO XIX — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 165 - Organo di revisione economico-finanziaria

1. La revisione della gestione economico-finanziaria & affidata in attuazione della legge e delio Statuto
all'organo dijrevisione.

2. L'organo Idi revisione ha sede presso gli uffici del Comune, in idonei locali per le proprie riunioni & per ia
conservazione della documentazione.

3. L’organo di revisione economico-finanziaria, nellesercizio delle sue funzioni:

a) puo accede agli atti e documenti del Comune & delle sue istituzioni tramite richiesta anche verbale al
segre'tario o ai responsabili. Tali atti e documenti sono messi a disposizione nei termini richiesti ©
comungue con la massima tempestivita;

b} riceve la convocazione del Consiglio con I'elenco dei punti allordine del giorno;

c) ricevé le attestazioni di assenza delia copertura finanziaria della spesa rese dal responsabile del
servizio finanziario;

d) parte'cipa alle sedute de! Consiglio dedicate alla discussione ed approvazione del bilancio di
previsione e del rendiconto;

e) partecipa, quando invitato, alle sedute del Consiglio, della Giunta, delle commissioni consiliari e del
Consiglio di Amministrazione delle Istituzioni, a richiesta dei rispettivi presidenti;

f) pud convocare, per avere chiarimenti, i responsabili dei servizi,

g) pud eseguire in qualsiasi momento ispezioni e controlli, anche singolarmente.

Articolo 166 - Nomina dell’organo di revisione

1. L'organo di revisione & nominato dal Consiglio Comunale e dura in carica tre anni decorrenti dalla data di
immediatal eseguibilita della delibera. Da tale data sono legati all'ente da un rapporto di servizio.

2. Ai fini di cui al comma 1, i revisori eletti ai sensi dell'art. 234, comma 2, del D.Igs. n.267/2000 e ss. mm. ed
ii, devono| far pervenire I'accettazione della carica, a pena di decadenza, entro 10 giomi dalla data di
ricezione della richiesta. L'accettazione della carica deve essere formulata con apposita dichiarazione con
allegata attestazione resa nelle forme di legge, di non sussistenza di cause di incompatibilita ed ineleggibilita
e del rispetto de! timite degli incarichi.

3.1 con}tponenti dellorgano di revisione possono essere rinnovati per una sola volta. In caso di sostituzione
di uno o pju componenti del collegio, | nuovi nominati scadono contemporaneamente a quelli in carica.

4.1 CQnsiino provvede, entro il termine di scadenza del mandato, alla nomina del nuovo organo. Decorso
tale termine forgano & prorogato per non piu di 45 giorni, trascorsi inutimente i quali senza che si sia
prowe;dut|o alla sua ricostituzione, €ss0 decade automaticamente e gli atti adottati sono nulii.

Artico!o 167 - Deroga ai limiti di affidamento degli incarichi

1. Al fine di assicurarsi particolari professionalita di alto profilo, il consiglio comunale pud procedere alla
nomina dei revisori anche in deroga al limite degli incarichi disposto dall'articolo 238, comma 1, del TUEL.

2. L'esercizio della facolta di deroga deve essere analiticamente motivato.

Articdlo 168 - Locali @ mezzi del'organo di revisione

1. L’o:rgano di revisione, per I'espletamento delle sue funzioni, potra utilizzare neil'orario di apertura degli
uffici @ compatibilmente con e esigenze di quest, i locali ubicati nella sede municipale. Potra inolire

utilizzare le attrezzature informatiche a disposizione del servizio finanziario.

2. L'utilizzo del locali € delle attrezzature informatiche al di fuori delforario di apertura degli uffici dovra
essere preventivamente concardato con il responsabile della gestione.
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Articolo 1§9 - Principi informatori dell'attivita delforgano di revisione

1. L'organb di revisione, nell'espletamento del suo mandato, si ispira ai principi di comportamento stabiliti dai
rispettivi ardini professional. Ogni revisore adempie alle sue funzioni con la diligenza del mandatario e in
difetto & re;sponsabile dei danni subiti dal Comune.

2. L’orgaﬁo di revisione uniforma la sua azione di indirizzo e di impulso, cooperazione ed assistenza, verifica
e controllo,| per conseguire [a migliore efficacia, efficienza, economicita e produttivita dell'azione

amministrativa deil'ente.

3. || revisore risponde della verita delle aitestazioni ed € tenuto allosservanza del segreto d'ufficio ed a
mantenere la riservatezza sui fatti e documenti di cui viene a conoscenza nell'espletamento del suo

mandato.

Articolo 170 - Rappresentanza del collegio dei revisori

1.1 collégio dei revisori & rappresentato, in tutte le istanze, dal suo presidente. Quest'ultimo funge da unico
referente nei rapporti tra il comune € il collegio.

Articolo 171 - Attivita delPorgano di revisione

1. L'attiﬂfité dellorgano di revisione economico-finanziaria & improntata al criterio della collegialita. La
sottoscrizione dei pareri, relazioni ed ogni altro atto da parte del presidente o degli altri due componenti
attesta la provenienza dellatto medesimo dall'organo nella sua collegialita.

2. La convocazione dei collegio & disposta dal presidente, anche su richiesta del responsabile del servizio
finanziario| senza l'osservanza di particolari procedure formali.

3. Le sedute del collegio dei revisori sono valide con la partecipazione di almeno due componenti. In caso di
assenza del presidente, le sue funzioni saranno assunte dal componente pill anziano di eta. Alle sedute
possono assistere il Sindaco, il segretario comunale e il responsabile del servizio finanziario.

4, Tutte lzle riunioni, ispezioni, verifiche, determinazioni decisioni assunte dall'organo di revisione devono
risultare da appositi verbali, progressivamente numerati, i cui originali dovranno essere conservati con il
sistema delle deliberazioni consiliari e dotati di indice annuale.

5.1 vefbali dovranno essere softtoscritti da tutli i componenti dell'organo di revisione che hanno partecipato
alla seduta. Essi sonc messi a disposizione del Sindaco, del segretario e del responsabile del servizio
finanziario ai fini della consultazione.

Articoilo 172 - Eunzioni deli’organo di revisione

1. L'oﬁgano di revisione, nell'ambito dei principi dell'ordinamento e dello Statuto, collabora con il Consiglio
Comunale in materie che siano oggettivamente attinenti all'esercizio delle funzioni di controllo ed indirizzo
del CQnsiglio stesso.

2. La; collaborazione viene formulata con pareri, rilievi, osservazioni e proposte, sugii aspetti economici,
patrimoqiali e finanziari dellarea di competenza consiliare, tese a conseguire attraverso ia
responsabilizzazione dei risultati una migliore efficienza, produttivita ed economicita della gestione, noncheé
ad ottenere diminuzioni di costi e miglioramento dei tempi e dei modi dellintera azione amministrativa.

3. L'organo di revisione esercita tutte le funzioni previste dallarticolo 239 del TUEL. In particolare:
1.0 vigila sulla regolarita contabile, finanziaria ed economica della gestione diretta ed indiretta del Comune
. relativamente all'acquisizione delle entrate, all'effettuazione delle spese, all'attivita contrattuale,
f alll‘amministrazione. dei beni, agli adempimenti fiscali, alla completezza della documentazione ed alla
- tenuta della contabilita;
2: vigila sul funzionamento del sistema dei controlli interni, sull'organizzazione € sui tempi dei

procedimenti. L'organo di revisione pud effeftuare rattivita di controlio e verifica mediante la tecnica
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del campione significativo & programmare i controlli ne! petiodo del mandato. La scelta dell'estensione
del campione dovra essere fatta sulla base della valutazione dei rischi di errori che possano essere
genéréti dalla accertata assenza di valide tecniche di controllo interno;

3. proWe:.de con cadenza trimestrale alla verifica ordinaria di cassa, alla verifica della gestione del
servizio di tesoreria e di quello degli altri agenti contabili. Partecipa inoltre alle verifiche straordinarie di
cassadi cui all'art. 224 del TUEL;

4. formula pareri sulla proposta di bilancio di previsione documenti allegati, sulle variazioni di bilancio,
norich'é sugli atti e documenti previsti dallo Statuto € dal presente regolamento, nei termini previsti
dall'ar'ticolo successivo, anche attraverso relazioni periodiche sulfandamento e funzionamento de!
controllo di gestione;

5. esprime parere sul piani economico-finanziari di cui allart. 201 del TUEL.

4, All’orga:mc: di revisione spettano altresi i controlli sul’andamento della gestione in merito al patto di stabifita
interno, con|particolare riferimento alla disciplina specifica della materia.

5. L'orgaho di revisione redige apposita relazione suiia proposta di deliberazione consiliare del rendiconto
della gestione e sullo schema di rendiconto, da rendere entro il termine di 20 giorni decorrente dalla
trasmissione della stessa proposta approvata dall'organo esecutivo.

6. La relazione & afto obbligatorio del procedimento che si conclude con il provvedimento consiliare di
approvazione del rendiconto. Nella relazione Forgano attesta, in funzione certificatoria, la conformita dei dati
del rendiconto con quelli delle scritture contabili dei Comune, del tesoriere e degli altri agenti contabili. Nella
relazione l'organo deve esprimere complessivi pareri suile gestioni affidate a terzi, sui rapporti con le aziende
speciali,;sacieta controllate e partecipate, nonché valutazione complessiva degli aspetti finanziari, £Conomici
e patrimoniali delle gestioni, formulando considerazioni, rilievi e proposte tendenti a conseguire migliore
efficienza, efficacia ed economicita.

7. L‘orgénci) di revisione ha !'obbligo di riferire immediatamente al Consiglio le gravi irregolarita riscontrate
nella gestione del Comune, nonché di contestuale denuncia qualora queste siano suscettive di configurare
ipotesi di responsabilita degli operatori, agli organi titolari delle relative azioni giurisdizionali.

8. Primé della formalizzazione definitiva del rilievo forgano deve acquisire chiarimenti dal o dai responsabili
a cui la ‘grave irregolarita appare addebitabile. .

9. U reférto deve essere trasmesso al Sindaco. i Consiglio Comunale deve essere convocato entro 20 giorni
dal ricevimento delia comunicazione per la valutazione della denuncia e per l'adozione dei provvedimenti
conseguenti.

Articolio 173 - Termini e modalita per I'espressione dei pareri

1. L'organo di revisione deve esprimere il parere sulla proposta di bilancio di previsione predisposto
dall'organo esecutivo entro 15 giorni dal ricevimento. Nel caso di accoglimento di emendamenti consiliari allo
schema di bilancio Torgano deve formulare ulteriore parere entro 5 giorni dal ricevimento del’'emendamento.

2.Gli éltr pareri devono essere formulati entro 3 giorni dal ricevimento delia proposta di defiberazione o della
richiesta.|In caso di motivata urgenza il termine pud essere ridotto ad un giorno. Le proposte di deliberazione
devono essere munite delle attestazioni e dei pareri previsti dal TUEL.

3. La fichiesta di acquisizione del parere pud essere effettuata dal Sindaco, dal Segretario comunale e dai
funzionari interessati e trasmessa all'organo di revisione anche via fax, facendo segulire l'originaie.

4. L'organo esecutivo pud richiedere pareri preventivi allorgano di revisione in ordine agli aspetti finanziari,
economici e patrimoniali delle materie di competenza. L'organo di revisione esprime le proprie valutazioni
entro 10|giorni dal ricevimento della richiesta.
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Articolo 174 - Affidamento di incarichi

1. 11 siﬁgolo componente pud, su incarico conferito dal presidente oppure autonomamente, compiere
verifiche e controlii su atti e documenti riguardant specifiche materie e oggetti.

2, L'organo di revisione potra avvalersi, sotto la propria responsabilitd ed a sue spese, di tecnici contabili ed
aziendali, per e funzioni inerenti la revisione economico-finanziaria. 1l nUMEero degli stessi non potra essere

superiore al numero dei revisori.

3. Del I?avaro svolto gli incaricati dovranno riferire al collegio neila prima seduta utile. Sia il compito che il
risultato degli accertament dovranno risultare da apposito verbale.

Articolo 175 - Cessazione, revoca € decadenza dall'incarico

1. |l revisore cessa dall'incarico per.
» scadenza del mandato;
» dimissioni volontarie;
" impossibilité di svoigere il proprio mandato per un periodo di tempo continuativo superiore a 90 giorni.
Il ﬂ:residente ne da comunicazione alfente entro 5 giomi dal momento in cui viene 2 conoscenza
dellimpedimento.

2. |l revisore viene revocato dall'incarico per grave inadempienza nell'espletamento delle sue funzioni e, in
particolare, per mancata presentazione delia relazione alla proposta di deliberazione consiliare del
rendiconfo entro il termine previsio dallarticolo 172, comma 5. I Sindaco, sentito il responsabile del servizio
finanziario, contestera i fatti al revisore assegnando 10 giorni per le controdeduzioni.

3. Il revisore decade dall'incarico:

s perla mancata partecipazione, seénza giustificato motivo, a tre riunioni o a tre sedute del consiglio,

- della giunta, delle commissioni consiliari 0 dei consigli di amministrazione nel corso delfanno, ove

i e'spressamente richiesta la loro presenza,

H | an . - 1

o per mancata firma del parere su piu di tre delibere soggette allo stesso nel corso deli'anno;
.. per sopravvenuta incompatibilita allo svolgimento dell'incarico;

o : per cancellazione 0 sospensione dalfalbo 0 registro professionale.

4. la cclassazione e |a decadenza dellincarico vengono dichiarate dal consiglio comunale che, nella stessa
seduta o nella prima seduta utile successiva, provvedera alla sostituzione. Nel caso di dimissioni volontarie il
revisore resta in carica fino all'accettazione dell'incarico da parte del sostituto.

5. La revoca viene disposta con deliberazione del consiglio comunale da notificare aliinteressato entro 10
giorni dalladozione.

Anié:olo 176 - Trattamento economico

1. Con|la deliberazione di nomina il Consiglio Comunale determina i compensi ed i rimborsi spese spettanti a
ciascun componente entro | limit di legge.

2. Ai revisori aventi la propria residenza al di fuori de! Comune speita il rimborso delle spese di viaggio,
effettivamente sostenute, per la presenza necessaria o richiesta presso la sede del Comune per 1o
svolgimento delle proprie funzioni , commisurate ai rimborsi di missione dei dipendenti degli Enti Locali dietro
presentazione di documentazione prevista.

3. Se |nel corso del mandato vengono assegnate allorgano di revisione ulteriori funzioni o gestiti servizi a
mezze di nuove jstituzioni, il compenso di cui al comma 1 potra essere aumentato fino ai limiti massimi di cui
alParticolo 241, commi 2 & 3 del TUEL.

:4,| |l compenso verra corrisposto con cadenza trimestrale. Nel caso di cessazione per qualsiasi causa
dallincarico il compenso verra corrisposto in relazione al rateo maturato fino alla data di effetto della
cessazione.
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TITOLO X — NORME TRANSITORIE E FINALI

Articolo:177 - Pubblicazione

1.1l preéerte regolamento & pubblicato all’Albo Pretorio del Comune per 30 giorni consecutivi ed entra in
vigore con la data di esecutivita ovvero di immediata eseguibilita della delibera.

Articolo 178 - Rinvio ad altre disposizioni

1. Per quanto non previsto dal presente regolamento si fa rinvio alle norme contenute nell'ordinamento ed in

altre disposizioni specifiche di legge nonche del regolamento per 'amministrazione del patrimonio e per la
contabilita generale dello Stato®, in quanto compatibili.

2. A seQuilto di sopravvenute norme di legge aventi carattere inderogabile incompatibili con il presente
regolamfen*o, si applicheranno le norme di legge cogenti, in attesa delladeguamento delle disposizioni del
presente regolamento.

Articol& 179 — Norme transitorie e finali

1. Dalla data di entrata in vigore del presente regolamento sono abrogati il regolamento di contabilita
approvato con deliberazione consiliare n. .............. indata ..........o.oovveeeeene..... @ successive modificazioni
ed integrazioni, nonché le norme incompatibili previste in altri regolamenti comunali, che dovranno,
comunque! essere successivamente adeguati.

0 g veda |il Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827, recante "Regolamento per 'amministrazionc del patrimonio e per la
contabifita generale dello Stato”.
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