
Istruzioni per i professionisti per inviare una 
pratica al SUAP dopo il 29 marzo 2011  

Dal 29 marzo non sono ricevibili (quindi sono prive di efficacia) le 
pratiche presentate in formato cartaceo o mediante fax. Tutte le 
pratiche (DIA, SCIA, comunicazioni, istanze di autorizzazione 
ecc...) devono essere presentate esclusivamente in via 
telematica. 

Le possibilità di invio delle pratiche sono due: 

1) utilizzare il portale nazionale www.impresainungiorno.gov.it (e 
tramite questo i portali regionali) 

2) la pratica tramite PEC (posta elettronica certificata) 

In queste pagine vi illustriamo questa seconda soluzione. 

Il soggetto che intende inviare una pratica al SUAP deve essere 
munito di una PEC (posta elettronica certificata). 

E' possibile inviare la documentazione direttamente o tramite un 
delegato (commercialista, architetto, associazione di categoria 
ecc...). 

Se non si dispone di una casella PEC è possibile richiederla ed 
ottenerla gratuitamente sul sito www.postacertificata.gov.it 

La PEC va inviata al SUAP competente, all'indirizzo di posta 
certificata che trovate indicato nell'elenco ufficiale dei SUAP: 
www.impresainungiorno.gov.it/anagrafica-suap 

Qualora si inviino allegati alla PEC è indispensabile che questi 
siano FIRMATI DIGITALMENTE tramite un dispositivo di firma 
digitale (acquistabile sul mercato) proprio o del delegato. 



Nell'ipotesi più ricorrente il legale rappresentante dell'impresa che 
intende presentare la pratica al SUAP potrà compilare la 
documentazione in formato cartaceo, allegherà alla stessa la 
fotocopia del documento di identità, e compilerà anche il modello 
di procura speciale (disponibile sul sito www.comune.scicli.rg.it )  

Consegnerà la documentazione al proprio delegato il quale 
provvederà ad acquisirla in formato elettronico (scansione), a 
firmarla digitalmente, e ad inviarla al SUAP tramite PEC. 

Si consiglia di utilizzare esclusivamente files in formato PDF che, 
una volta sottoscritti digitalmente, potranno assumere il formato 
P7M. 

ATTENZIONE: 

L'invio di documentazione cartacea, l'invio di PEC con file non 
firmati digitalmente, l'invio mediante posta elettronica non 
certificata o altri analoghi errori di trasmissione rendono 
improcedibile l'istanza. 

 


