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TITOLO I - PRINCIPI GENERALI

: ART. 1 - DEFINIZIONI

1. Ai fini del presente regolamento, salva diversa indicazione, i intende per:

—. SUAP: lo Sportello Unico per le Attivita Produttive, di cui al D.P.R. 7 setteimbre 2010, n. 160
“Regolamento per la semplificazione ed il riordino della disciplina sullo Sportello Unico per le attivita
produttive, ai sensi dell'art. 38, comma 3, del D Lgs. 112/1998, convertito con modificazioni dalla legge 6
agosto 2008, n. 1337 e D.Lgs n. 127 del 30/06/2016, NI o
— Responsabile: il Responsabile dello Sportello Unico nominato con determinazione del Sindaco, ovvero
con provvedimento o con altro atto previsto dalle norme vigenti. ‘ ‘ ' a '
- Referente interno del SUAP: il dipendente dell’amministrazione comunale, o di un altro degli’ Enti
coinvolti, individuato come responsabile delle fasi del procedimento di competenza (endoprocedimento) di
un ufficio o settore, ma riconducibili, connesse o propedeutiche all’emanazione del provvedimento
conclusivo di competenza dello Sportello Unico. ' ' : T
-+ Responsabile di endoprocedimento: il dipendente deli’Ente coinvolto, individuato come responsabile delle
fasi del procedimento di competenza (endoprocedimento) di un altro scttore ma riconducibili, connesse o
propedeutiche all’emanazione del provvedimenio conclusivo di competenza dello Sportello Unico,

— Struttura: il personale a disposizione del SUAP, ossia il Responsabile dello Sportello Unico, i referenti
interni del Comune ed il personale dipendente dell'amministrazione comunale, coinvolto a qualungue titolo,
anche in via provvisoria, nell'esercizio delle funzioni previste dal presente regolamento. -~ _ :
— Decreto: il DPR 7 settenibre 2010 n. 160 ¢ successive modifiche ed integrazioni. o _
— Sportello Unico per le Attivitd Produttive: il solo soggetto unico di riferimento territoriale per tutti i
procedimenti- che abbiano ad oggetto l'esercizio di attivita produttive ¢ di prestazione di servizi, ¢ quelli

relativi alle azioni di localizzazione, realizzazione, trasformazione, nistrutturazione o riconversione,

ampliamento o trasformazione nonché cessazione o riattivazione delle suddette attivita.

— Attivitd Produttive: I¢ attivita di produzione di beni e servizi, incluse le attivita agricole. commerciali ¢
artigianali, le attivita turistiche ¢ alberghiere, i servizi resi dalle banche ¢ dagli intermediari finanziar e i
servizi di telecomunicazion. ' ' ' o S '

— [mpianti produttivi: i fabbricati, gli impianti ¢ altri lnoghi in ¢ui si svolgono tutte o parte delle fasi di
produzione di beni e servizi. _ L

- Domanda unica: [a domanda presentata all’utente e diretta all’attivazione del procedimento unico.

— SCIA: la segnalazione certificata di inizio attivita di cui all'art. 19 della Legge 241/90 come riformulato
dall'art. 49, comma 4 bis, del D.L. 31 maggio 2010 n. 78, convertito con modificazioni dalla legge 30 luglio
2010 n. 122 ¢ D.Lgs n. 127 del 30/06/2016. ' ‘ ' o
- Procedimento ordinario: il procedimento amministrativo: che confluisce nel provvedimentio umico.
autorizzatorio, disciplinato dall'art. 7 del DPR 160/2010. : _ : _
— Procedimento antomatizzato: il procedimento disciplinato dall'art. 5 del Decreto, la ricevuta a seguito di
esito positivo della SCIA costituisce titolo per I'avvio immediato dell'attivita, T
-+ Provvedimento unico: il provvedimento conclusivo del procedimento che rappresenta, a tutti gli effetti,
titolo unico per la realizzazione dell’intervento richiesto dall’interessato ai sensi del DPR 160/2010.

— Procedura di collaudo: il procedimento amministrativo disciplinato dall’art. 10 del Decreto. . . ‘

— Variante ordinaria: la variante allo strumento urbanistico disciplinata dalla vigente normativa nazionale e
regionale. =~ = ' ‘ ‘ S
— Variante semplificata: il procedimento di variante urbanistica disciplinato dall'art. 8 del Decreto.

— Portale: le pagine del sito web “www impresainungiorno.gov.it” ‘ L ‘

— Sito: la pagina web dedicata all'interno del sito istituzionale che consente di interagire con la struttura in
tempo reale ¢ scaricare la modulistica. o e .

- — E-mail: I'inditizzo di posta eletironica della struttura del SUAP sporiello unico@comune, sciclirgil

— Pec: la posta elettronica certificata della struttura SUAP sportello.unico @pec.comune.sciclire. it

— Sponsorizzazione: 1 contratti di sponsorizzazione, gli accordi di collaborazione, nonché le convenzioni con
soggetti pubblici o privati diretti a fornire consulenze o servizi aggiuntivi ai sensi ¢ per gli effetti dell’art. 119
del D.Lgs. 267/2000. ' o ‘ B

. ART. 2 - OGGETTO o _ ‘
L. 11 presente Regolamento, nell’ambito della disciplina sull’ordinamento degli uffici e dei servizi del quale
costituisce parte integrante in relazione all'attivazione del SUAP: S o :



~ Individua le attivitd e le competenze, nonché gli strumenti organizzativi e procedurali attraverso i quali si
svolge il procedimento amministrativo. : :

— Individua le finalita ¢ le funzioni principak del procedimento.

— Costituisce criterio d’indirizzo anche ai fini dell'esercizio dei poteri organizzativi ¢ gestionali.

2. Il rispetto dei tempi e delle scadenze imposti dalla normativa vigente, dal presente regolamento e da altri
atti amministrativi (ivi comprese le comunicazioni del Responsabile di struttura) & obiettivo fondamentale ¢
costituisce presupposto e titolo di legittimazione all'esercizio dei poteri d’impulso, diffida e messa in mora,

3. Il rispetto dei tempi costituisce obiettivo fondamentale a prescindere dal carattere perentorio o ordinatorio
degli stessi, esso & connesso con Forganizzazione del SUAP. :

Art. 3 - PRINCIPI GENERALI
1. L’organizzazione dello Sportello Unico persegue le scguenti finalit ed obiettivi:
— Unicita di conduzione del procedimento amministrativo,
—, Semplificazione delle procedure ¢ degli adempimenti.

. - Eliminazione delle duplicazioni procedimentali e documentali.

— Trasparenza delle procedure.
— Assistenza ¢ consuleriza alle imprese.

- 2. La struttura & organizzata secondo le disposizioni, le direttive ed i criteri di cui alla L. 241/1990, al D.Lg‘s;

267/2000, al DPR 445/2000 ed alle L. 5971997 e 127/1997 (riforme “Bassanini”).

3. La struttura garantisce la massima informazione in ordine ad:

— Adempimenti relativi al procedimento unico.

— Modulistica ¢ documentazione richiesta in ordine ai singoli endoprocedimenti.

— Tempistica, con particolare riferimento- al termine di conclusione del procedimento secondo quanto
stabilito dalla normativa vigente. e ' s

— Referenti interni & Responsabili di endoprocedimento.

— Monitoraggio ¢ stato di avanzamento delle pratiche. : :

4. Le forme di pubblicita previste dalla normativa vigente, in relazione agli adempimenti procedimentali del
SUAP, sono soddisfatte mediante la loro affissione all'albo pretorio del Comune.

5. Il Responsabile del Settore definisce la modulistica per gli adempimenti previsti per ciascuna tipologia di
Domanda Unica. Detta modulistica & reperibile sul sito ufficiale del Comune alla pagina SUAP.

6. Tutte le comunicazioni fra il SUAP, le imprese e gli Enti coinvolti devono essere trasmesse
telematicamente cosi come disposto dal DPR 160/2010.

- ART. 4 - TELEMATICA AL SERVIZ1O DEI PROCEDIMENTI E DELLE PROCEDURE
1. Le domande, le dichiarazioni, le segnalazioni e le comunicazioni concernenti le attivita produttive di beni
o servizi rientranti nel campo di applicazione del SUAP nonché i relativi elaborati tecnici ¢ allegati sono
presentati esclusivamente in modalita telomatica attraverso il protocollo informatico del Comune all'indirizzo

protocollo@peo.comuue.scicli.rg".it S

~ 2. La presentazione con modalita diversa da quella telematica determina la inammissibilita delle domande

nell'ambito del procedimento ordinario ¢ irricevibilita per quello-automatizzaio e non comporta in ogni caso
attivazione di alcun procedimento o il formarsi del silenzio assenso anche quando detta domanda é stata
protocollata. - o o '

3. Tl SUAP provvede all'avvio del procedimento e alla richiesta di parcre mediante linoltro alle altre
Amministrazioni che intervengono nel procedimento, le quali adottano modalita telematiche di ricevimento ¢
di trasmissione secondo I'allegato tecnico del Decreto ¢ delle regole tecniche definite con la circolare AIPA
del 7 maggio 2001 che recepisce la indicazioni del DPR 445/2000 e fomisce le regole tecniche per
l'interoperabilita dei sistemi di protocollo ossia per il * trattamento automatico, da parte di un sistema di
protocollo ricevente, delle informazioni trasmesse da un sistema di protocollo mittente, allo scopo di
automatizzare le attivita ed i processi amministrativi conseguenti”. o :

4. La dichiarazione dellindirizzo PEC da parte del richiedente, obbligatoria in fase di presentazione della
domanda, rappresenta espressa accettazione delllinvio, tramitc posta elettronica certificata, da parte del
SUAP degli atii e dei provvedimenti che lo riguardano. -

. ART. 5 - PRINCIPIO DI COLLABORAZIONE :
1. L'organizzazione deve in ogni caso assicurare cconomicita, efficienza, efficacia e rispondenza al pubblico '
interessé dell'azione amministrativa, secondo principi di professionalita e responsabilita.
2. La strutfura si basa sul principio di collaborazione fra i vari uffici interessati al procedimento.



3. Tl- Responsabile del Settore definisce, rende pubblici ¢ comynica ai partecipanti, attraverso 1'ntilizzo del
‘sito "o in altra modalita, i calendari ed i giorni di convocazione delle Conferenze di serviz, dei gruppi di-
lavoro e delle altre riunioni,

4. Presso lo Sportello Unico & attivaio un accesso alla protocollamone generale dell’ammmstrazwne
comunale.

5. I SUAP si impegna a trasmettere entro 5 (cinque) giorni alle strutture interne all ammmlstrazlone‘
comunale, e agli Enti terz, le documentazioni afferenti 1 singoli endoprocedlmentl di competenza, .

6. Le strutture interne si impegnano a rimettere al SUAP.i propn paren entro 5 {cinque) giorni dall avvio del
procedlmento unico, -

7. 11 SUAP si impegna ad inviare entro 10 (dieci) giomi le istanze e tutta la documentazmne necessana 6
speclﬂca agli Enti coinvolti competenti-per 1 singoli endoprocedimenti di competenza.

8. 1 termini di cwi decreto decorrono comungue dal ricevimento della docurnentazmne da parte dcgh Enti
coinvolti, :

9. I procedimenti di competenza degh attori coinvolti che mteraglscono con. lo Sportello Umco dovranno
essere definiti neli’ambito di una corsia preferenziale in assoluta priorita, nspetto agh altri procedlmentl non
rignardanti gli msediamenti produttivi,

10. Gli stessi dovranno essere definiti con la magsima rapiditd e in ogni caso secondo i termini stabllm dalla
normativa vigente.

11. Il mancato rispetto del termine comportera responsabilita dlsclplmare e dlngenz;lale

FITOLO II - LA STRUTTURA ORGANIZZATIVA

ART. 6 - ORGANIZZAZIONE
1. Le funzioni di cui al titolo precedente sono esercitate <direttamente> ed in, modo <un1tar10> dagll Enti
coinvolti nella procedura SUAP atiraverso lo Sportello Unico.
2. 11 SUAP nell'ambito dell'articolazione complessiva del Comune & collocato nel Settore VI- Urbamstlca
3. A detto Settore sono assegnate risorse umane, finanziaric ¢ tecniche adeguate alle finalita che devono
essere perseguite, secondo i programmi definiti all’interno dell’ordinamento degli ufﬁm e dei servizi, dagh
organt pohtml :

ART. 7- COMPOSIZIONE DEL SUAP

1.1 SUAP si compone

- Del Responsabile del Settore, del personale assegnato al Settore con le modahta prev1ste dall‘ordmamento
degli Uffici € Servizi. . . _

- Dei referenti inter all’Ente comvolto

- Dei Responsabili di-endeprocedimento presso pli Entl comvolt1 :

2. 1l Responsabile del Settore ed i referenti interni si avvalgono dlrettamente del personale dlpendente
dell'amministrazione comunale, concordando i tempi e le forme di collaboramone con i rispettivi responsabili
degli uffici e dei servizi.
3. Nell'esercizio delle attnbuzmm disciplinate dal presente regolamento 11 personale deil'Ammmlstramone
Comunale & funzionalmente dlpendem,e della struttura, ricévendo.da questa direttive, ;

4. 11 Responsabile del Settore, nelle forme e nei limiti previsti dai protocolli di intesa con gli Enti coinvolti, si
avvale del personale degh Eutl concordando 1 tempi ¢ le forme di collaborazione con i rispettivi responsab111
5. I Dipendenti assicurano la massima (disponibilita . alla creazione, aggiomamento ¢ revisione della
modulistica e delle informazioni relative a procedimenti di competenza dello Sportello Unico.

6. Il Responsabile del Settore coordina le attivita di cui al presenle articolo attraverso:

- Comunicazioni. - ‘

- Incontri e Conferenze.mtcme di servizi,

- Richieste formali con sollecito o difTida.

- Altri strumenti di collaborazione, formale o informale.

ART 8 - RESPONSABILE DEL SETTORE E REFERENTI INTERNI
1. Alla direzione dello Sportello Unico ¢ preposto un Responsabile di Settore,
2. 1l Responsabile di Settore sovrintende ¢ coordina le attivitd necessarie al funzionamento del SUAP ed in
-particolare: .
- E* Responsabile dell’ mtero procedunento unico, nonche dell’ orgamzzaaone della struttura ed & preposto al
rilascio del provvedimento finale autorizzativo, degh atti di interruzione e sospensione del procedlmento
della comunicazione di csito negativo nonché ogni altro atto previsto in materia di Sportello Unico e previsto



. dalla normativa vigente. : ‘ ' ‘
~ - - Convoca le Conferenze di serv121 mteme le Conferenze di servizi esterne ¢ le audizioni d: cui al DPR
160/2010.
- Adotta tutti gli altri atti e provvednnentl ariche orgamzzatlw concernenti lo Sportello Umco compresi tutti
gli atti che impegnano I’amministrazione verso ’estemo.
- B Rcsponsablle per la gestlone finanziaria, tecnica ed amministrativa, ivi compresi autonomi poteri di
spesa, di organizzazione delle risorse umans, strumentali e di controllo,
- E responsabile dell’intero procedimento per il rilascio delle autonzzazmm cohcernenti i procedimenti di-cni
-al presente regolamento. ‘
- E responsabile per I'esercizio del diritto di accesso agli atti ¢ documentl detenutl dal SUAP anche se
provenienti da altre amministrazioni o altri uffici comunali differenti.
3. Ferme rimanendo tali responsabilita, il Responsabile del Settore pué individuare altri addetti alla struttura
quali Responsabili del singolo: procedimento, eventualmente assegnando loro la responsabilitd di fasi sub
procedimentali o di adempimenti istruttori, contmuando peraltro ad esercitare una dlretta attivita' di
sovrintendenza e di coordinamento,
4. 11 Responsabile del Settore pud delegare la firma degli atti a nlevanza esterna al personale della struttura
con le modalita e le forme prev1ste dalla normativa wgente

ART, 9 - COMPITI DEL RESPONSABILE DEL SETTORE

1. Olire a quanto indicato nell’articolo precedente, il Responsabile del Settore sovrintende a tutte le attivita
necessarie al buon funzionamento dello Sportello Unico ed in particolare:
- Coordina 1’attivita dei referenti interni e dei Responsabili dei singoli procedimenti, al fine di assicurare 1l
buon andamento delle procedure di diretta competenza.
* - Sepue l'andamento dei procedimenti presso gli Enti coinvolti nel procedimento unico, interpellando il
Responsabile di- endoprocedimento presso 1’Ente ovvero direttamente, se necessario, gli uffici o 1
responsabili dei procedimenti di competenza.
- Sollecita gh Enti coinvolii in caso di ritardi o di inadempimenti.
- Cura che siano effettuate le audmom con le imprese, coinvolgendo, se necessario gh Enti coinvolli d1 volta
in volta interessati.
- Cura le eventuali comunicazioni e richieste agli intcressati.
2.1t Responsablle del Settore organizza ¢ detta disposizioni affinché la struttura impronti fa propna attivita ai
seguentl principi:
- Massima attenzione alle esigenze dell utenza.

- Puntuale rispetto dei termini stabiliti dalla normativa vigente e anticipazione degli stessi, ove possﬂnle
- Rapida risoluzione di contrasti e di difficolta inferpretative.
- Divieto di aggravamento del procedimento e perseguimento costante della semplificazione del medesimo,
con eliminazione di tutti gli adempimenti non strettamente necessari.

- Standardizzazione, informatizzazione e diffusione della modulistica e delle procedure.
- Costante innovazione tecnologlca tesa alla semplificazione dei procedimenti ¢ dei collegamen‘u con
I'utenza.
- Fornitura di prestazioni accessorie e complementari a quelle di semphﬁcamone procedimentale, con
particolare rignardo all’informazione sui ﬁnanz1ament1 e sulle dinamiche economico produttive legate alla
realtd territoriale.
3. A tal fine la struttura attna:
- Forme dj collaborazione con i soggetti pubblici e privati, ivi comprese le associazioni di categoria, i
professionisti, le i imprese.
- Accordi, convenzioni o altro atto relativo alla sponsonzzaaone di iniziative dirette alla tutela del pubblico
interesse e alla promozione di servizi pubbhcl ai sensi dell’art. 119 del D. Lgs 267/2000 e d1 guanto previsto

dal presente regolamento.

: ART. 10 - INCARICO DI RESPONSABILE DELLO SPORTELLO UNICO
I Responsabile del Settore pud individuare altri addetti alla strottura quali Responsabili dell'incarico di
Responsabile SUAP. Tale incarico pud essere modificato per esigenze di carattere funzionale ed
organizzativo o revocato, con provvedimento motivato.

ART. 11 DEFINIZIONE DEGLI AMBITI DI COMPETENZA
1. Tl Responsabile del Settore svolge la propria attivita con piena autonomia gestionale cd orgamzzatlva, nel
rispetto delle direttive del Sindaco ¢ risponde, nei confronti degli organi di direzione politica:



- Del perseguimento degli oblett1v1 assegnati nel rispetto dei programmi e degli indirizzi fissati dagli organi
olitici.. .
I-)Del rendimenti e de1 nsultatl della gestione ﬁnanz.lana, tecmca ed ammmlstratlva anche sotto l'aspettOv
dell'adeguatezza, del grado di soddisfacimento dell'interesse pubblico, incluse le.decisioni orgamzzatlve edi
gestione del personale.
- Della, funzionalita. della struttura organizzativa cui ¢ preposto e dell’i 1mpiego ottunale delle risorse
finanziatie, umane ¢ stramentali assegnate. : : S
- Del buon andamento e dell’ economicita della gestlone
2. Tl Responsabile del Settore determina, con proprio atto, gli ambm di competenza
- Del personale dipendente della struttura.
- Dei Responsabili di endoprocedimento.
3. Lo Sportello Unico cura:
- Laccoghenza del pubblico per e mformazmm di. carattere generale, anche medlante gh strumentl di
commncamone telematlca ) .
- L'accesso ai documenti amministrativi, agh arch1v1 digitali contenentl dati ‘personali (a1 flm'
dell'aggiornamento, rettificazione, oancellamone ai sensi del D.Lgs. .
196/2003) l'estrazione di copla, la consulenza generale con riferimento a tugti gh endoprocedlmenn di
competenza (ove il documento sia detenuto presso altro ufficio o Ente il Responsabile def Settore chiede allo
stesso la consegna del documento o di copia dello stesso).
- Ogni altra funzione ¢/o complto atiribuito o delegato dal Responsablle del Settore

~ ART. 12- COORDINAMENTO E PRIORITA ‘ -
1. Lo Sportello Unico esercita compiti di coordinamento, per le attivita disciplinate dal presente regolamento
nei confronti delle alire strutture. dell’ amministrazione comunale ¢ degli Enti coinvolti, anche al fine dello
svolgimento di attivitd accessorie ovvero per.la predisposizione degli atti di dlsclplma generale che
coinvolgono le attivita del SUAP. '
2. A tal fine il Responsabile del Settore pud emanare. apposite dlrettlve comumcate anche ai Responsablll di
endoprocedimento, onde assicurare uniformita d’indirizzo all’azione dell’Ente, richiedere prestazioni di
attivita collaborativa ai referenti interni, nonché disporre la costituzione di gruppi di lavoro, con le strutture
interessate, per l'esame di problematiche organizzative o procedurali d’interesse comune, Qualora s¢ ne
ravvisi- 'opportunita. puo essere. estesa la partecipazione anche ad Enti Pubblici ed Orgamsml privati.
interessati.
3. Le altre strotture dell’ Ente cointeressate, con particolare riferimento allo Sportello Unico. per I'Edilizia ed
ai settori: Settore Il - Entrate e Finanze, Settore IX - Polizia Municipale, Settore V - LL. PP. e Settore VII -
Ambiente, devono assicurare in ogni caso, per gl adempunentl connessi di loro competenza, una sollecita
attuazione, € comunque il pleno rispetto dei termini indicaii dal Responsabile del. settore, in ogni caso
rispondenti alla normativa vigente.
4, Salve le 1poles1 nelle quali ¢ previsto. dalla vigente normatlva un predctermmato ordme di espletamento
delle pratiche, i dlpendenu degli aliri uffici ¢ delle altre strutture garantiscono la priorita alle pratlche relative
ai procedimenti di cui al presente regolamento per il rispetto dei termini stabili dalla normativa vigente.
5. Il Responsabile-del Settore ha diritto di accesso agli atti ed ai documenti utili per ’esercizio delle proprie
funzioni, anche se detenuti da uffici di strutture esterne.
6. Analogamente i referenti interni all’Ente coinvolto hanno diritto di accesso agh atti e ai document1 dello
Sportello Unico secondo le modalita definite e concordate con il Responsabile del Settore.

TITOLO 11 - PROCEDIMENTI]

_ ART 13 - FUNZIONI E PRINCIPI GENERALI

1. Lo Sportello Unico esercita funzioni di carattere:

- Amministrativo: per la gestione del procedimento unico.-
- Informativo: per I’assistenza e I"orientamento alle imprese e all utenza in genere.
- Promozionale: per la. diffusione ¢ la migliore conoscenza delle opportumta ¢ potenzialita, esistenti per lo
sviluppo eConomMico del territorio.
2 particolare, per la gestione del procedimento umco il SUAP ¢ competente in malerla di procedure di
- autorizzazione, concessione, nulla osta o altro atto di assenso comunque denominato dalla vigente normativa
(ivi comprese le procedure soggetic a <SCIA non in ambito edilizio>, comunicazione, notifica o altra forma
di procedimento non autorlzzahvo) per impianti produttivi di beni e servizi (relativi al settore agricolo,
all'artigianato, all‘mdustna, al commercio, al settore turistico - ricettivo € ai servizi) concernentl la:



*  Avvio altivita, ' '

*  Modifica dei locali e delle attrezzature.

*  Trasferimento.
= Sybingresso.

* Localizzazione.

* Realizzazione,

* Trasformazione.
Ristrutturazione.
Riconversione.
Ampliamento.
Trasferimento. -
Cessazione.
Riattivazione.
3. L’avvio del procedimento avviene con la presentazione della domanda unica ¢ degli allegati previsti, in
via telematica, da parte dell’interessato che attestano la sussistenza dei requisiti previsti dalla legge per la
realizzazione dell’intervento, ai sensi del DPR 160/2010 & D.Lgs 127/2016.
4. E* possibile inviare la documentanone inerente le procedure di competenza dello Sportello Unico in
modalita telematica, ai sensi delle disposizioni di cui al DPR 160/2010 e D.lgs 127/2016. E' anche possibile
utilizzare la pec per trasmettere ulteriore documentazione a completamento della domanda presentata.

ART. 14 - PREISTRUTTORIA
1. Salva la poss1b111ta di avviare in oghi momento uno dei procedimenti di cui ai successivi art1c011
l'interessato pud chiedere alla struttura:
- Un parere preventivo, ciog una pronuncia sulla conformita, allo stato degli atti in possesso della struttura,
dei progetti preliminari dai medesimi sottoposti al suo parere con 1 vigenti strumenti di pianificazione
paesistica, territoriale e urbanistica, con la normativa commerciale, igienico sanitaria e la restanie normativa
inerente una delle operazioni di cui al presente regolamento. I1 SUAP, sentiti eventualmente gli uffici interni
¢ quelli degli Enti coinvolti, si pronuncia senza che cid pregiudichi la definizione dell'eventuale successivo
procedimento amministrativo. Il parcre ¢ rilasciato nel termine di 30 (trenta) giorni per i procedimenti di
minore complessita e comungue nel termine massimo di 60 giorni per gli aliri procedimenti. Sono in ogni
caso considerati procedimenti di minore complessitd i procedimenti soggetti a SCIA ed a comunicazione.
L’interessato pud, in qualunque momento e salvo il pagamento dei dirithi istruttori comunque dovuti,
rinunciare al parere preventivo e presentare la domanda unica. La struttura e gli Enti e uffici coinvolti si
pronunciano sulla base della documentazione prodotta dall’interessato, senza chiedere, di regola, integrazioni
documentali.

- - L'indizione di una Conferenza di servizi preventiva, cioé un incontro preliminare con il Responsabile ed i

referenti interni-al fine di chiarire I'ifer procedimentale ottimale, anche in relazione ai risparmi di tempo,
denaro e risorse, per la realizzazione dell'opera richiesta. La riunione, ove ritenuta necessaria, & convocata
entro 30 giorni dalla richiesta. Della riunione é redatto apposito verbale e, a seguifo della stessa sono
trasmessi direttamente all'interessato, al proprio tecnico di fiducia o ad altro dallo stesso indicato i-modelli di
domanda necessari per 'avvio del proced1mento con indicaziong dell'iter procedimentale ottimale.

- Una consulenza spéciﬁca, ciod un’aitivitd di supporto alla predisposizione dei modelli di domanda ¢ di
comunicazione, di ricerca dei ‘materiali normativi e delle informazioni utili per lo svolglmento di un
procedimento di competenza dello Sportello Unico.

2. Le attivita di cui al comma precedente sono subordinate al pagamento di un corrispettivo, salve le tasse e/o
tributi previsti da specifiche disposizioni, a copertura delle spese amministrative sostenute dalla struttura.

3. La determinazione del corrispettive & disposia, dalla G.C con apposito atto sulla base della tipologia di
richiesta,

ART. 15 - PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA UNICA
1. 11 procedimento ha inizio con la presentamone della domanda unica allegando i documenti relativi agli
adempnnentl necessari. La modulistica necessaria pud essere scaricata dal sito. La domanda cosi presentata
viene firmata digitalmente dall’impresa e trasmessa al SUAP in modalita telematica, ai sensi del DPR
160/2010 € D.Lgs 127/2016.
2. In ogni caso il procedimcnto unico non pud costituire un aggravamento dei singoli endoprocedimenti per i
quali si applicano le norme pit favorevoh in ordme a:

- = I'termini del procedimento.

- La documentazione da allegare.



- Le modalita di compilazione ¢ presentazione delle istanze ¢ della documentazione.

3. La struttura, ricevuta la domanda, procede ad una verifica preliminare e preventlva al. ﬁne d1 determmare
la completezza, corretiezza ¢ competenza della stessa, ¢ in caso positivo da avvio al procedlmento unico ai
sensi della normativa v1gente Tutti gli atti istruttori e i pareri tecnici richiesti sono comunicati. in modalita
telematica dagh orgamsml competenti al responsabile del SUAP. Ogni Ente coinvolto nel procedlmento 81
impegna a far pervenire i pareri entro un termine non superiore a quello previsto dalla normativa vigente, dal
protocollo d'intesa o da altro atio comunque vincolante ed indicato nella richiesta di parere trasmessa dalla
struttura,

4, T rispetto dei termini per la conclusions del procedimento costituisce elemento di. valutazmone del
responsabile del SUAP ¢ degli altri soggetti pubblici partecipanti alla Conferenza di servizi.

5. L’interessato pud, in ogni fase. del procedimento, presentare domande di attivazione di ultenon
endoprocedimenti con le modalita indicate nel presente articolo.

6. Qualora occorrano chiarimenti circa il rispetto delle normative tecniche e la locahzzazlone dell 'impianto, il
Responsabile del Settore, anche su richiesta dell'interessato o delle amministrazioni comvolte o dei soggetti
portaton d’interessi pubblici o privati, individuali o collettivi, entro dieci giomi convoca una riunione, anche
per via telematica, dandone pubblicita sul sito ai sensi comma 3 del DPR 160/2010. La convocazione della‘ :
riunione non comporta l'interruzione dell'att1v1ta oggetto del procedlmento . :

7. Il Responsabile del SUAP. redlge un apposito verbale ai sensi dell'art. 11 della L. 241/ 1990

8. Ove occorrano chiarimenti in ordine alle soluzioni tecniche e progettuali- o al rlspetto delle. normatlve
amministrative ¢ tecniche di settore o qualora il progetio si niveh di particolare oomplessna ovvero §i
rendano necessarie modifiche al progetto o il Comung. intenda proporre una diversa localizzazione
dell'impianto, nell'ambito delle aree individuate il Responsabile del procedimento pud convocare il soggetto
richiedents in audizione in contraddittorio di cui viene redatto apposito verbale. .

9. Qualora, al termine.dell'audizione, sia raggiunto un accordo sulle caratteristiche dell'lmpzanto al.sensi
dell'art.. 11 della L.-241/1990, il relativo verbale vincola le parti secondo quanto previsto dall'art 6 del
decreta.

ART 16— PROCEDIMENTO ORDINAR]O (DPR 16072010 E D.LGS 127]2016)
1. Salve le vigenti norme in part1colan materie, I'ambito di applicazione della disciplina. del procedlmento‘
unico, esplicata al presente articolo, & prevista dal DPR 160/2010 ¢ D.Lgs 127/2016. ‘ ‘
2. Salvo i casi disciplinati dai successivi articoli, lc domande per l'esercizio di attivita nguardamc gli
1n1p1antl produttivi sono presentate al SUAF che, in casi di documentazione completa ¢ corretta, entro 30
giorni dal ricevimento adotta il provvedimento finale autorizzatorio, uneventuale nchlesta d1 1ntegraz1on1
mten‘ompe il decorrere del termine fino alla regolare integrazione della documentazione.
3, Nei casi in cui all'analisi di completezza, correttezza e veridicita del Responsabile del Settore,, dmene
necessario richiedere documentazione integrativa, questa pud esserc richiesta all'interessato entro 30 glorm._
dal ricevimento della documentazione relativa al procedimento, decorso tale termine, la documentazlone si
intende correttamente presentata. _
4. Se, entro i termini previsti, uno degh uﬁim o degli Entl coinvoltl si pronuncla negatwamente sulla
r1c:h1esta di parore o di consenso comunque denominato, la pronuncia & trasmessa dalla struitura al
richiedente entro 3 giomi e il procedlmcnlo si intende concluso.
5. In tale caso il richiedente, eniro 20 giomni dalla comunicazione negatlva, puod chledere alla struttura di
convacare una Conferenza di servizi al fine di definire ed eventualmente concordare quali siano le condizioni
per ottenere il superamento della pronuncia negativa.
6. Nella richiesta di cui al comma precedente, da compilarsi su. appos1ta moduhstlca dlspombﬂe sul sito del
SUAP, .ovvero presso lo Sportelle Unico, devono essere indicati 1 seguenti dati. :
- Dati dell'interessato e dell' impresa.
- Gli estremi della domanda rigettata.
-Le argomentazioni in base alle quali si ritiene superabile la pronuncia negativa.
- Gli atti che si ritengono emanabili ai fini del punto precedente.
- Le date nelle quali 11mprend1tore proferisce venga svolta la Conferenza di servizi.
8. Le indicazioni di cui agli wltimi 4 precedenti punti non vincolano in aleyn modo le scelte della struttura e
degli altri Enti commvolti, ‘ :
9. Decorsi mmutilmente 1 termini previsti per il rilascio det parerl entro 1 successivi 5. glorm il Responsabllc
del Settore convoca una. Conferenza di servizi che si svolge ai sensi dell'art. 14 e seguent1 della L. 241/ 1990
es.m.i,
10. La convocazione della Conferenza di servizi é resa pubbhca mediante immissione nelle pagme del sito ed
alla stessa possono partecipare, anche presentando memorie ¢ documenti, i soggeth portaton di mteresm



pubblici o privafi, individuali o collettivi nonché i portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o
comitati, cui possa derivare un pregindizio dalla realizzazione del progetto dell'impianto produttivo. I
partecipanti alla riunione possono essere-assistiti o rappresentati da tecnici ed esperti di loro fiducia,

11. La Conferenza di servizi, alla quale possono essere invitate anche gli Enti coinvolti che non hanno
espresso parere sfavorevole o che non hanno partecipato al procedimento, non si svolge nel caso in cui gli
uffici interessati abbiano trasmesso nel termine previsto il proprio parere favorevole sulla base della proposta
di modificazione presentata dall’interessato.

12. Degli-intervenuti, delia documentazione prodotta ¢ degli interventi i sede di Conferenza di servizi & dato
conto nel verbale efo nel provvedlmento finale autorizzativo.

13. La Conferenza di servizi fissa 1l termine entro cui pervenire alla decisione.

14. 11 procedimento si conclude in ogni caso nel termine indicato dal DPR 447/1998,

15. 11 Responsabile del Servizio, con la comumicazione di convocazione della Conferenza di servizi, puo
indicare un calendario di lavori e di scadenze, anche per quanto attiene alla presentazione, da parte
dell’inieressato, della eventuale documentazione integrativa necessaria.

16. La Conferenza di servizi procede all'istruttoria del progetto ai fini della formazione di un verbale che
tiene luogo dei pareri previsti dalle norme vigenti o comunque ritenuti necessari,

17. 11 verbale recante le determinazioni assunte dalla Conferenza di servizi, che si pronuncia anche sulle
osservazioni presentate dai soggetti intervenuti, tiéne luogo del provvedimento finale autorizzativo ¢ viene
mmmediatamente notificato o comumcato a cura dello Sportello Unico, al richiedente e/o ai tecnici-ed espertl
miervenutl in sua vece.

18. Decorsi inutilmente i termini, per le opere da sottoporre a VIA, e comunque nei casi disciplinati dall art.

-14, comma 4, della L. 241/1990, si procéde at sensi della L. 241/1990.

19. Ai sensi degh art. 14 ¢ seguenti della L. 241/1990, come modificata dalla L. 340/2000, il Responsabﬂe

- “del Settore pud, contestualmente alla richiesta di. parere, convocare la Conferenza di. servizi in una data

comunqué non inferiore a 15 giorni dalla data di presentazione della domanda.

ART. 17 - PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO (DPR. 160/2010 E D.LGS 127/2016)
1. Nei casi in cui le attivita siano soggette alla disciplina della Segnalazione Certificata di Inizio Attivita
(SCIA) la segnalazione corredata delle dichiarazioni ¢ presentata al SUAP mediante la piattafornia, non sono
consentite altre forme di presentazione salvo casi eccezionali.
2. La seg'nalazione & corredata da tutte le dichiarazioni, le attestazioni, le asseverazioni, nonché elaborati
tecnici di cui all'art. 19, comma 1, della L, 241/90 per magglore chlarezza
- Sottoscrizione dell'interessato e/o del tecnico incaricato. : ' :
- Dichiarazioni (antimafia, ‘autocertificazioni, dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorieta, etc.) previste
dalle vigenti disposizioni normative al fine dell'inizio dell'attivita richiesta.
- Documentazione (planimeirie, relazioni tecniche, allegatl ele.) rlchleste dalle vigenti disposizioni in
relazione alla domanda. -
- Ove necessario, anche la richiesta della concessione edilizia.
- Autocertlﬁcamom attestanti la conformita dei progetti alle singole prescrizioni previste dalle norme vigenti
in materia urbanistica, della sicurezza degli impianti, della tufcla sanitaria e della tutela ambientale, redatte
da professionisti abilitati o da societa di professmnlsn ¢ sottoscritte dai medesmn unitamente al legale
rappresentante dell'lmpresa ‘
3. La segnalazione non pud riguardare:
- Procedimento di VIA, :
- Le procedure relatlve al controllo dei perlcoh di mcldenu rilevanti connessi con determmate sostanze
pericolose. :
- Le procedure relative al centrollo ¢ alla prevenzione e riduzione dell'inquinamento.
- Le alire materic per le quali non & consentita dalle vigenti disposizioni normative 1’autocertificazione,
nonché le ipotesi per le quali la normativa comunitaria prevede la necessita di un’apposita autorizzazione.
4, Il SUAP al momento della presentazione della SCIA, verifica, con modalita informatica, la completezza
formale della segnalazione ¢ dei relativi alleg'ati In caso di verifica posiiiva, rilascia aulomaticamente -1a
ricevuta ¢ trasmette immediatamentc in via telematica la segnalazione e i relativi allegati alle
amministrazioni e agli uffici competenti in ottemperanza con quanto previsto dal DPR 160/2010 ¢ D.Lgs
127/2016. A seguito di tale rilascio il richiedente, ai sensi dell’art.19, comma 2 della L. 241/1990, pud
avviare immediatamente 1’intervento o 1’attivita.
5. La ricevuta di cui al punio precedente costituisce, al sensi dell’art. 38, comma 3, lettera f, del D.Lgs.
112/2008, titolo antorizzatorio ai fini del ricorso agli ordinari rimedi di tutela del terzi e di autotutela
dell’amministrazione.
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6. In conformita con quanto previsto dalta L. 241/1990 in caso di silenzio assenso, decorsi i termini di cui
all’art. 2 della medesima legge dalla presentazione dell’istanza, ovvero i diversi termini previsti da specifiche
discipline in materia, il silenzio maturato a seguito del rilascio della ricevuta, equwale a provvedlmento di
accogllmento della domanda, senza necessita di ulteriori istanze o diffide. ‘

CART. 18 - RACCORDI PROCEDIMENTALI CON STRUMENTI URBAN[STICI (DRP 160/2010 E -

D.LGS 127/2016) ‘

1. Con riferimento al procedimento ordinario di cui al precedente art. 16, € nei. casi in cui lo strumento

urbanistico non individua aree destinate all’insediamento di impianti produttm o individua arce insufficienti,

fatta salva.l’ apphcazlone di specifiche normative in materia, 1’interessato puo richiederc al responsabile del_

SUAP la convocazione della-Conferenza di servizi di cui agh art. 14 e segg. dellaL.. 241/1990.

3. Larichiesta di convocazione della Conferenza di servizi & resa pubblica mediante: '

- Comunicazione alla Regione ed alla Provincia. _

- Affissione all’albo pretorio del Comune di un estraito della comunicazione.

- Pubblicazione sul sito internet dell’avviso della presentazione della richiesta di convocazione. -

4. Le forme di pubblicita di cui al comma precedente sostituiscono ad ogni effetto le forme. di comunicazione

¢ diffusione previste dalla vigente normativa in materia di variante ordinaria. :

5. I contro interessati- hanno- titolo a presentare allo Sportello Unigo scrilti ¢ memorie dlfenswe durante

Iintero procedimento. Lo Sportello Unico prende visiong ¢ si pronunc1a su tali att1 in sede di Conferenza di

servizi.

6. Allorché il progette presentato o che ¢ stato rigettato sia comunque conforme alle norme v1gent1 in materia

ambientale, sanitaria e di sicurezza del lavoro ma-lo strumetito urbanistico non individui aree destinate

all'insediamento di impianti produttivi ovvere queste. siano insufficienti in relazione al progetto stesso, il

responsabile del procedimento, anche su richiesta dell’interessato, pud convocare una Conferenza di servizi.

7. Nella convocazione della Conferenza di servizi. il Responsabile del settore indica le motivazioni tecnico

giuridiche che giustificano I’opportunita della convocazione.

8. La convocazione € in ogni caso motivata: : :

- Se richiesta dal Sindaco e/o dalla Giunta con proprio atto

- Se l'interessato presenta una dichiarazione -a firma di un tecnico abilitato che assevert. 17 esmtenza dei

presuppostl di cui all’art. 5 del DPR 447/1998. _

--8e in relazione alla vartazione dello strumento urbamstico sié gla pronunclato con propno atto, il

Con51g110 comunale. o

9. La Conferenza di servizi é dlsclplmata dalle dlsposmom della L 241/1990, ‘ :

10. La Conferenza di. servizi assume le determmazmm relative all'organizzazione dei proprl lavorl a

maggioranza dei presenti, :

il. La convocazione defla prima riunione della Conferenza di servizi deve pervemre agll Ent1 comvolu

interessati, anche per via telematica o informatica, almeno 10 giorni prima della relatnra data Entro i

successivi 5 giorni, gli Enti coinvolti convocati pessono richiedere, qualora, 1mp0551b111tat1 a partecipare,

l'effettuazione della riunione in una diversa data, in tale caso, lo Sportello Unico concorda una nuova data,

comunque entro 1 10. giorni successivi alla prima. ,

12. Nella prima riunione. della Conferenza di servizi-lo Sportello Umco sentiti gli Elltl cmnvoltl che vi

partecipano, determina il termine per l'adozione della decisione concluswa T lavori della Conferenza di

‘servizi devono procedere con celerita, impiegando il minor numero di runioni e di personale coinvolto e non

possono superarc i 90 giorni complessivi. Decorsi inutilmente tali termini, 'amministrazione procedente‘

provvede ai sensi degh art. 14 seguentl della L. 241/1990.

13. Nei cast in cui sia richiesta la VIA si procede ai sensi degli art. 14 e seguentz della L, 241/ 1990,

14. Ogni Ente coinvolto convocato partecipa alla Conferenza di servizi altraverso un unico rappresentante

legittimato, dall'organo . .competente,. ad esprimere i modo vincolante la volontd dell’Ente su tutte le

decisioni di competenza della stessa. Il nominativo, la qualifica ed i recapiti del rappresentante sono‘

comunicati allo Sportello Unico almeno 5 giorni prima della data di convocazione delta Conferenza: di

servizi. : : :

15. Si cons1dera acqm51to l'assenso dell'Ente comvolto il cui rappresentante non. abbla eSpresso

definitivamente 1a volonta dell'Ente rappresentata ¢ non_abbia notificato all'ammlmstramone procedente,

entro il termine di 30 giorni dalla data di ricezione della dete,rmmazmne di conclusione del procedimento; il

proprio motivato dissenso, ovvero nello stesso termine non abbia impugnato la determinazione‘conclﬁsiva

della Conferenza diservizi.

16. In tal caso il Responsablle del Settore e gll altn orgam mteressatl procedono all adozmne degh ulteriori

atti di competenza.
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17. E‘ fatta salva la competenza della Reg1one cosi come prevista dalla sentenza della Corte Costituzionale
206/2001. :

18. In sede di Conferenza d1 servizi possono essere nchlesn per una sola voita, ai proponenti deIl'lstanza oal
progettisti chiarimenti o ulteriore documentazione. In ogni caso non pud essere richiesta documentazione
integrativa ove i chiarimenti richiesti possano essere acquisiti ¢ verbalizzati in sede di Conferenza di servizi.
19. Nel caso in cui il progetto sia sostanzialmente conforme alla normativa vigente ma siano émerse proposte
di modifiche o mtegrazmm formali ai progetti la Conferenza di servizi si esprime in senso favorevole con
prescrizioni senza rifiviare la riunione e senza sospendere il procedimento.

200 T provvedimento finale autorizzativo conforme alla determinazione concluswa favorevole della

Conferenza di servizi sostitwisce, a tutti gli. effetti, ogni parere di competenza degli- Enti coinvolti
partecipanti, o comunque invitati a partecipare, alla predetta Conferenza di servizi. Gli effetti -abilitativi
decorrono dalia data della Conferenza stessa.

21. 1] dissenso di uno o pin rappresentanti degli Enti comvoltl regolarmente convocati alla Conferenza di
servizi, a pena di inammissibilitd, deve essere manifestato nella Conferenza di ‘servizi, deve essere:
congruamente motivato,: non pud riferirsi a questioni ‘connesse che non -costituiscono oggetto ‘della
Conferenza medesuna e deve recare le speclﬁche indicazioni delle modifiche progettuali necessarie ai ﬁm
dell'assenso. ‘
22. Se uno o piu Enti comvolu sotto-1a propria responsabilita, hanno espresso nell'ambito della Conferenza
di servizi il preprio dissenso sulla proposta dell'amministrazione procedente, questultima assume
tempestivamente ¢ comunque la determinazione di conclusione del procedimento sulla base della
maggioranza delle posizioni espresse in sede di Conferénza di servizi. La determmazlone & 1mmed1atamente
esecutiva,

23, Alla Conferenza di servizi pub'intervenire qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici o privati
mdividuali o collettivi nonché i portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o com1tat1 cui possa
derivare un pregiudizio dalla realizzazione del progetto dell'impianto industriale.

24, Qualora l'esito della Conferenza di servizi comportl la variazione dello strumento urbanistico, la
determinazione costituisce proposta di variante ad ogni effetto di legge ¢ di regolamento, senza necessuta di
ulteriori adempimenti, adozioni ed approvazioni da altri orgam o Enti.

25. Sulla determinazione favorevole della Conferenza di servizi, tenuto conto delle osservazioni, proposte e
opposizioni formulate dagli aventi titolo ai sensi della 1..1150/1942, si pronuncia definitivamente entro 60
giorni il Consiglio comunale. Non & richiesta I'approvazione della Regione Siciliana, le cui attribuzioni sono
-fatte salve dall'art. 14, comma 3 bis, della L. 241/1990.

26. A prescindere ¢ contemporaneamente allo svolgimento del procedimento d1 variante semphﬁcata di cui
al presente articolo pud essere proposto 1'attivazione del procedimento di variante ordinaria ai sensi della
vigente normativa statale e regmnale

27. In caso di pendenza di piti procedimenti di variante semplificata e/o ordinaria il Responsabile del Settore
coordina i vari procedimenti onde addivenire alla approvazione consiliare dei progetti preferibilinente nella
medesima seduta e/o nell’ambito di altre e diverse procedure di variazione dello strumento urbanistico.

28. La procedura di cui al presente articolo si applica in relazione agli impianti di cui all’art. 1 del DPR
447/1998 anche in relazione ad impianti misti ed anche in relazione ad impianti in cui gli mlmobﬂl a
destinazione residenziale abbiano carattere prevalente.

29, In luogo della procedura di cui all'art. 5, l'interessato puo richiedere allo Sportello Unico l'attlvaznone
della variante urbanistica sulla base della V1gente normativa regionale,

Il procedimento deve intendersi sospeso in attesa della definizione della procedura di adozione ed
approvazione della variante. In caso di esito negativo lo Sportello Unico comunica il diniego all'interessato e
dispone la decadenza/revoca dalle eventuali autonzzazmm :

ART. 19 PROCEDIMENTOQO ORDINARIO (DPR 160/2010 E D.LGS 127/2016)

1. Salve le vigenti norme in particolari materie, 1’ambito di applicazione della disciplina del procedlmento
unico, esplicata al presente articolo, & prevista dal DPR 160/2010 e D.Lgs 127/2016 2. Salvo i casi
dlsclplmatl dai successivi articoli, 1¢ istanze per 1’esercizio di attivita rignardante gli lmplalltl produttivi sono
presentate al SUAP che, in caso d1 documentazione completa e corretta, entro 30 giorni dal ricevimento di
questa adotta il provvedlmento finale awtorizzativo, un eventuale richiesta di mtegrazmm mterrompe il
decorrere del termine fino alla regolare integrazione della documentazione.

3. Nei casi in cui all’analisi di completezza, correttezza e veridicitd del Responsabile del Settore, dlwene
necessario richiedere documentazione integrativa, questa pud esscre richicsta all’interessato entro 30 glorm
dal ricevimento della documentazione relativa al procedimento; decorso tale termine, la documentazione si
intende correttamente presentata.
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4. Se, entio 1 termini previsti, uno degli uffici o degli Enti coinvolti si pronuncla negatlvameme sulla
nchlesta di parere o di consenso comunque denominato, la pronuncia & frasmessa dalla strutiura-al -
richiedente entro 10 giorni ¢ il procedlmente si intende concluso. ‘
5. In tale caso il richiedente, entro 20 giomi dalla comunicazione negatlva, pud chledere alla struttura d1
convocare una Conferenza di servizi al fine di definire ed eventualmente concordare quah siano le condizioni.
per ottenere il superamento della pronuncia negativa. :
6. Quando & necessario acqulslrc intese, nulla osta, concerti o assensi d1 dwerse a.mmlmstramom pubbhche 11
Responsabile del SUAP pu¢ indire una conferenza dei servizi ai sensi e per gh effem prev1st1 dagh arit. 14 e
seguenti della L. 241/1990. . ‘
7. La conferenza dei-servizi ¢ sempre- mdetta nei.¢casi in cui i pmcedlmenh necessari per acqulsu'e le.intese di
cui al punto precedente abbiamo durata supenore a 90 giorni.
8. La convocazione della conferenza di servizi & resa pubbhca medlante immissione: nelle pagme del 51t0 e
dlla stessa possono partecipare, anche presentando memorie e documenti, 1 soggeiti portatori. .di . interessi
pubblici o privati, individuali-o collettivi, cui possa derivare un pregludlzm daila realizzaziong del progetto
dellimpianto produttivo. 1 partecipanti alla rinnione possono essere assistiti o rappresentati da tecnici ed
esperti di loro fiducia. o
9. La Conferenza di serviz, alla quale possono essere invitati anche gh Enti coinvolti che non hanno
cspresso parere sfavorevole .o che non hanno partecipato al procedlmento non, si svolge nel caso in cui gli
uffici interessati abbiano trasmesso nel termine previsto il proprio parere favorevole sulla base della proposta
di modificazione. presentata dall"interessato. :
10. Deghi intervenuti, della documentazione prodotta e degli mterventl in sede di Conferenza d1 servizi & dato
conto nel verbale e/o nel provvedimento finale autorizzativo.
11. Il Responsabile di struttura, con la comunicazione di. convocazione della Conferenza di servm, puo
indicare un calendario .di lavori e di scadenze, anche per quanto. attiene alla . presentazione, da. parte
dell’interessato, della eventnale documentazione integrativa necessaria, purche tale richiesta. avvenga entro il
termine esposte al precedente punto 3.
12. Tl verbale recante le determinazioni assunte. dalla Conferenza di servizi, che si pronuncia. anche sulle
osservazioni presentate dai soggetti intervenuti, tiene luogo del provvedimento finale autorizzativo ¢ viene
immediatamente notificato o comunicato, a cura dello Sportello ! Urnco al richiedente ¢/o ai tecnici ed esperti
mtervenutl in sua vece. N
13. Tulti li atti-istruttori e paren tecnici richiesti sono. comumcatl in modahta telematlca dagh orgamsml‘
competenti al Responsablle del SUAP. ‘ :

ART 20 RACCORDI PROCEDIMENTALI CON STRUMENTI URBANISTICI ('DRP 160/2010 E
D.LGS 127/2016)

1. In riferimento al procedimento ordinario di cui al precedente art. 15, e nei casi in cui 10 strumento
urbanistico non individua aree destinate all’ msedlamento di impianti produtuw o individua aree msuiﬁclentl
fatta salva 1 apphcazmne di specifiche normative in materia, 1'interessato pud- nchledere al responsablle del
SUAP la convocazione della Conferenza di servizi di cui agli art. 14 e segg. dellaL. 241/ 1990.

2. B facoltd degli interessati chiedere tramite il SUAP all’ufficio comunale competente per materla d1
pronunclars1 entro 30 giori solla conformita, dei progettl prehmman dei medesimi sottopostl al suo parcre
con i vigenti strumenti di plam['lcazmne paesagglsuca, territoriale e urbanistica senza che cié pregiudichi
I"gventuale futuro procedlmento in caso di pronuncia favorevole il responsabile del SUAP dlspone per il
" seguito immediato del procedlmento con riduzione della meta dei termini prev1st1

ART. 21 PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO (DRP 160/2010 E D LGS 127/’2016)
1. Nei casi in cui le attivita siano soggette alla disciplina della SCIA la segnalazione & presentata al SUAP.
2. La segnalamone & corredata da tutte le dichiarazioni, le attestazioni, le asseverazioni, nonché gli elaboratl
tecnici.di cui-all’art. 19, comma 1, della L. 241/1990.
3. 1l SUAP al momento della presentazione della SCIA, verlﬁca con modahta mformatlca la completezza
formale' della segnalazmne & dei relativi allegatl In caso di verifica positiva, rilascia antomaticamente la
ricevuta . ¢ trasmetie 1mmed1atamente in via telematica la segnalazione e. i relativi: allegau .alle
amministrazioni ¢ agli uffici competentl in oltemperanza con quanto previsto. dal DPR 160/2010 A seguito’
di tale rilascio il richiedente, ai sensi dell’art.19, comma 2 della L. 241/1990, puo avviare 1mmed1atamente
Pintervento o 1’ attivita. _
4. La ricevuta di cui al punto precedente costituisce, ai sensi dell’art. 38, comma 3 lettera f, del D.Lgs.
112/2008 titolo autorizzatorio al fini del ricorso agli ordinari rimedi di tutela dei terzi e d1 autotutela_
dell’ammlmstrazlone
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5. In conformitd con quanto previsto dalla L. 241/1990 in caso di silenzio assenso, decorsi i termini di cui
all’art, 2 della medesima legge dalla presentazione dell’istanza, ovvero i diversi termini previsti da specifiche
discipline in materia, il silenzio maturato a seguito del rilascio della ricevuta, equivale a provvedimento di
accoglimento della domanda, senza necessita di ulteriori istanze o diffide. '

Art. 22 - ISTRUTTORIA -
1. 1l procedimento si deve concluders entro il minor termine possibile ¢ comunque entro 90 giomi dalla
presentazione della domanda ovvero dalla sua integrazione per iniziativa dell'impresa o su richiesta della
struttura. : : o
2. Quando la struttura, in sede di esame della domanda, fatti salvi i casi di errore 0 omissione materiale
suscettibili di correzioni o integrazioni, ravvisa la falsita di alcune delle autocertificazioni presentate; il
responsabile del procedimento ne da comunicazione all’interessato e trasmette immediatamente gli atti a tutti
gli uffici interessati al procedimento, per la segnalazione dei fatti stessi alla competente Procura della
Repubblica. .
3. Il procedimento ¢ sospeso fino alla decisione relativa ai fatti denunciati e la struttura:
- Ordina l'immediata sospensione dell'attivita.
- Ordina la riduzione in pristino a spese dell'impresa.
- Adotta o propone l'adozione delle sanzioni amministrative previstc dalla legge.
- Comunica all'interessato le decisioni adottate. _ ‘
- Richiede ai competenti Enti coinvolti I'adozione degli opportuni atti cautelari, di tutela e sanzionatori.
4. A seguito della SCIA per il perfezionarsi del silenzio/assenso, il Comune ¢ gli altri Enti coinvolti
competenti provvedono ad effettuare i controlli ritenuti necessari. '
5.1 soggetti, portatori di interessi pubblici o privati, individuali o collettivi nonché i portatori di interessi
diffusi costituiti in associazioni o comitati, cui possa derivare un pregiudizio dalla realizzazione del progetto
dell'impianto produttivo possono, entro 20 giorni dalla avvenuta pubblicita della presentazione della
domanda: ' '
- Trasmettere alla struttura memorie € osservazioni.
- Chiedere di essere uditi in contraddittorio.
- Chiedere V'indizione di una Conferenza di servizi aperta anche alla partecipazione dei rappresentanti
dell'impresa. '

- 6. Tuiti i partecipanti alla riunione possono essere assistiti da tecnici ed esperti di loro fiducia, competenti sui

profili controversi. Su quanto rappresentato dagli intervenuti si pronuncia, mofivatamente, la struttura,

7. La convocazione della riunione sospende, per non pin di 20 giorni, il termine del procedimento.

8. Ove a seguito della Conferenza di servizi si rendano necessarie integrazioni documentali o modificazioni
della domanda, i termini del procedimento iniziano nuovamente a decorrere dalla data di irasmissione degli
attn,

9. Sono fatte salve le vigenti norme che consentono I'inizio dell'attivitd previa semplice denuncia ovvero
SCIA. I relativi procedimenti sono attivati nell’ambito del procedimento unico unitamente ad eventuali
procedimenti attivati secondo il regime ordinario ovvero di antocertificazione.

ART. 23 COLLAUDO
1. Il soggetto interessato comunica al SUAP ['ultimazione dei lavori, trasmettendo:
- La dichiarazione del direttore dei lavori con la quale si atiesta la conformitd dell'opera al progetto
presentato e la sna agibilita, ove l'interessato non proponga domanda ai sensi dell'art. 25 del testo unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in materia di edilizia, di cui al DRP 380/2001. ‘
- Nei casi previsti dalla normativa vigente, il certificato di collaudo effettuato da un professionista abilitato,
richiedendone la verifica al SUAP in un giorno compreso tra il ventesimo ed il sessantesimo giorno
successivo a quello della richiesta stessa. '
2. La trasmissione al SUAP della documentazione di cui ai punti precedenti consente l'immediato esercizio
dell'attivita. : ' _ ‘
3. Lo Sportello Unico, entro 5 giomi, cura la trasmissione della documentazione, di cui al punto 1, alle
amministrazioni ed aghi uffici comunali competenti. Tali amministrazioni sono tenuti ad effettuare i controlli
circa l'effettiva rispondenza dell'impianto alla normativa vigente entro i successivi 90 giomni, salvo il diverso
termine previsto dalle specifiche discipline.
4. Nel caso in cui dalla certificazione non risulti la conformita dell'opera al progeito ovvero la sua
rispondenza a quanto disposto dalle normative vigent, fatti salvi i casi di mero errore materiale, il SUAP
anche su richiesta delle amministrazioni o degli uffici competenti, adotta i provvedimenti necessari
assicurando lirrogazione delle sanzioni previste dalla legge, ivi compresa la riduzione in pristino a spese
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dell'impresa, dandone contestualmenic comunicazione all'interessato entro ¢ non oltre 15 giomi dal

ricevimento - della .comunicazione di cui al punto 1; l'intervento di riduzione in pnstmo pud essere

direttamente realizzato anche.da parte dell' 1mprend1tore stesso

5. I Responsabile del Settore, con la comunicazione di comvocazione del collaudo, pud mdlcare un
calendano di lavori ¢ di scadenze, anche per quanto attiene alla presentazione, da parte dell’mteressato, della
eventuale documentazione iniegrativa necessaria.

6. La documentazione tecnica relativa al collando, salvo diverso accordo, viene messa a disposizione dei:
tecnici presenti il giomo stesso-del collando.

7. Lo Sportello Unico, tramite il Responsabile del Settore o suo delegato, partecipa al collaudo svolto dal
professmmsta indicato dall'impresa, red1gendo apposito verbale in cui-si da conto dei soggetu presentl e delle

operazmm svalte:

" TITOLO IV - NORME FINALI .

ART. 24 - FORMAZIONE, AGGIORNAMENTO E DOTAZIONI TECNOLOGICHE .
1. L’amministrazione comunale persegue quale obicitivo primario la valorizzazione delle risorse umane e la
crescita professionale dei dipendenti, con speciale attenzione alle alte professionalita portatrici di
competenze elevate ed innovative al fine di assncurare il buon andamento 11mparz1a11ta Tefficienza e
l'efficacia dell'attivita amminisirativa,
2, A tal fine, compatibilmente con ls risorse disponibili, programma e favorisce la forma710ne e
r addestramento professmnale degh addetti assegnati allo Sportello Unico e dcl personale delle altre strutture
che con esso interagisce.

3. Analogamente deve essere curato il successivo costante e penodmo aggmmamento anche eventualmente

in forma associata con aliri El'ltl locali,
4. Lo Spoltello Unico deve essere fornito di adeguate dotazmm tecnologlche di base ohe consentano una

rapida gestione delle procedure ed un agevole e costante collegamento con "utenza, con le altré strutture

imteme e con gli Enti coinvolti.

5. In particolare lo Sportello Unico dovra mantenere agglornalo

- Un database pubblico, ‘ofganizzato per schede di procedimento, con la descrmone operativa di tutt1 gli
adempimenti richiesti alle imprese in tema di insediamenti produttivi.

- La gestione automatica dell’iter dei proced1ment1 sugli insediamenti produftivi, mediante la creazione e la

configurazione di un workflow associato ad ogni oggetlo di domanda che scandlsce 1 intero iter procedurale‘

attraverso attivita ed eventi.
- La realizzazione di un archmo informatice di tutte le domande presentate m matena d1 insediamenti
produttm

- Una banca dati délle opportunita territoriali, con illustrazione delle possibilita di insediamenti produttivi ¢

delle agevolaziom finanziarie e fiscali presenti sul territorio comunale.

6. Lo Sportello Unlco svolge attivita di dlvulgamone e promozlone della propria struttura mformatlca e del

gito.

ART. 25 — ACCESSO ALL’ARCHIVIO INFORMATICO

E’ consentito, a chiunque vi abbia interesse, ’accesso gratuito all’archivio informatico dello Sportello Unico

per via telematica, al fine di acquisire mformazmm concernenti;

- Gli adempimenti previsti dai procedimenti per gli insediamenti produtnw ela relatlva modullstlca _

2. Non sorio pubbliche le informazioni che possano ledere il diritto alla privacy, alla prlvanva mdustnale o
-~ che nentrmo nelle 11m1tazmn1 al d1r1tto di accesso ai documenu amiministrativi. ‘

. ART. 26 — DIRITTI ISTRUTTOQRI
1. In relazmne ai procedimenti disciplinati nel presenic regolamento, ai sensi del I)PR 1°160/2010 ¢ D.Lgs
127/2016, il Responsabile del SUAP pone a carico dell'interessato, il pagamento delle spese e dei diritti
istruttori dovuti agli Enti coinvolti, previsti con delibera di Glunta Comunale, nelle misure ivi stabilite,
compresi i diritti ¢ le spese prev1st1 a favore degli altri uffici comunali, secondo i regolamenti comunali,
provvedendo alla loro riscossione ¢ al loro trasfenmento alle Amministrazioni Pubbhche coinvolte nel
procedimento stesso..
2. 11 SUAP, anche su richiesta delle Amministrazioni e deghi uffici Comunah competenti, trasmette con’
modalita telematica al soggetto interessato le eventuali richieste istruttorie.
3. Il SUAP, espletate le procedure necessarie, trasferisce immediatamente, in via telematica, e in assenza a di
collegamento telematico non oltre il mese successivo al versamento, oli Importl dei dll'lttl di cii al punto 1
alle ammmlstrazlom pubbliche competentl
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Art, 27 - INFORMAZIONE E PROMOZIONE
1. Lo Sportello Unico esercita anche servizi di informazione, rivolti in particolare alle realta imprenditoriali,
relativi a finanziamenti ¢ agevolazioni finanziaric ¢ tributarie, a livello comunitario, nazionale, regionale o
locale.
2. Deve cssere curata ¢ sempre aggiornata a tale scopo, una raccolta di leggi, regolamenti circolari,
giurisprudenza, risoluzione di- ques1t1 bandi, schemi di domande e quant’aliro necessario per una completa
attivita informativa.
3. Nell’ambito delle attivita di carattere promozmnale lo Sporteilo Unico ponc in essere, direttamente ed in
collaborazione con altri Enti ed associazioni, tutte le iniziative, anche per via telematica, volte a diffondere la
conoscenza del territorio € delle potenzialita economico produttive offerte dallo stesso.
4. Lo Sportello Unico attua forme di collaborazione con altre amministrazioni anche mediante:
- Gruppi di lavoro.
- Attivita di formazione.
- Gemellaggi.

ART. 28 - SPONSORIZZAZIONI
1. Il Responsabile del Settore, in attuazione di quanto previsto dall’art. 119 del D.Lgs. 267/2000 e dell’art, 49
della L. 449/1997, pud impegnarsi mediante contratti di sponsorizzazione, accordi di collaborazione con
soggetti privati ed associazioni, convenzioni con soggetti pubblici e privati diretti:
- Alla realizzazione di risparmi di spesa nella gestione di iniziative promozionali.
- A fornire, a titolo oneroso, consulenze e servizi aggiuntivi rispetto a guelli ordinari.
- A gperimentare forme di collaborazione pubblico privata di carattere mnovatlvo anche in relazione ad
eventuali forme di consulenza e assistenza tecnica.
2.1 contratti, gli accordi, le convenzioni e gli altri atti di impegno di cui al presente articolo devono:
- Essere diretti al perseguimento di interessi pubblici.
- Escludere forme di conflitto di interesse.
- Comportare risparmi di spesa rispetto agli stanziamenti disposti.
- Essere resi noti con le pin ampie forme di pubblicizzazione.
3.1 soggetti pubblici e privati interessati alle iniziative di cui al presente articolo possono chiedere di essere
iscritti in apposito elenco.
4. 11 Responsabile di struttura, al fine di promuovere le iniziative di sponsonzzazmne edi collaboramone
definite nel presente articolo, comunica agli iscritii nell’elenco di cui al comma precedente ed agli altri
soggetti che ritiene possano essere interessati:
- Il contenuto dell’iniziativa.
- Le forme di sponsorizzazione ¢ collaborazione.
- Il tempo massimo per partecipare all tniziativa.
- I criteri di scelta della parte coniraente.

ART. 29 - SANZIONI
1. La falsita di eventuali autocertificazioni, prodotie a corredo delle istanze, comporta responsabilita penah
ed & causa ostativa al rtlascio del provvedunento finale autorizzativo.
2. Lo Sportelle Unice ha facolta di esperire controlli a campione sulla verldlclta delle autocertificazioni
prodotte, senza per altro aggravare il procedimento amministrativo. :

- ART. 30 - AMPLIAMENTO DEL SERVIZIO
1 Il Coniune puo procedere all’ampliamento del servizio, con particolare preferenza per servizi di
consulenza alle imprese, da fornire anche mediante accordi con collegi professionali, societa e/o associazioni
di categoria.
2. Detti servizi, ai sensi dell’art, 43, comma 3, della L. 449/1997, vengono erogati dallo Sportello Unico;
© sono a pagamento e le tariffe dovranno coprire, sulla base di una specifica analisi ¢ previa adozione di
apposito atto deliberativo, 1 costi.
3. Le modalita gestionali dei servizi ulteriori, come orario di lavoro, accordi con terzi, modalita ¢ tempi di
prestazione delle consulenze, sono definite dal Responsabile del Settore.

ART. 31 - RINVIO ALLE NORME GENERALI

1. Per quanio non espressamente previsto dal presente regolamento, si fa rinvio alla normativa vigente in
materia di SUAP, al regolamento comunale sull’ordinamento degli uffici e dei servizi e alla vigente
normativa in matena di attivita produttive.
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ART. 32 — DISPOSIZIONI TRANSITORIE
1. Fino.ad ulteriore decisione da parte del Consiglio Comunale non viene applicata la: parte relativa alla
tanffazlone delle competenze dello Spoxtello Unico prewste all’art. 22.

ART. 33 -ENTRATA IN VIGORE E PUBBLICITA
1. Il presente regolamento entrain vigore ad intervenuta esecutivita della deliberazione di approvazmne .

2. Al presente regolamento deve essere assicurata la piti ampia pubbhclta
3. Copia dello stesso deve inolire essere sempre tenuta a dlsposmone del pubblico,.anche per via telematlca,

tramite pubblicazione sul sito, perché chiungue ne possa prendere visione o estrarre copia
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