Allegato 3

Addetti al sistema di gestione del documento
informatico e dei responsabili

Manuale di gestione e conservazione del documento



Addetti al sistema di gestione del documento informatico e dei suoi responsabili.

Nel presente allegato si indicano le unita organizzative responsabili (UOR) delle attivita di registrazione di
protocollo, di archiviazione dei documenti all’interno dell’AOO come da “linee guida AGID sulla formazione,
gestione e conservazione dei documenti informatici”.

e Responsabile della gestione documentale di cui si allega la nomina e del suo vicario: Dott. Franco
lacono, con Delibera della Giunta Comunale n. 238 del 19/12/2024.

e Responsabile del servizio di conservazione di cui si allega la nomina: Dott. Franco lacono, con
Delibera della Giunta Comunale n. 238 del 19/12/2024.

e Responsabile della transizione al digitale di cui si allega la nomina: Dott.ssa Maria Sgarlata
Determina Sindacale n. 35 del 19 /12/2022.

e Conservatore: Maggioli

e DPO di cui si allega la nomina: Soc “Marco la Diega” S.r.I con Determina Dirigenziale n. 24 del 224
del 14/11/2024.

Segretario Generale

Responsabile : Dott.ssa Nadia Gruttadauria
Addetti al protocollo in entrata:

Addetti al protocollo in uscita e interno: Dott.ssa Nadia Gruttadauria

Settore I Affari Generali

Responsabile: Dott.ssa Sgarlata Maria
Addetti al protocollo in entrata: Dott.ssa Maria Sgarlata. Dott Franco lacono, Sig.ra Daniela Causarano.

Addetti al protocollo in uscita e interno:

Azzaro Maria Concetta Gestione Giuridica
Del personale

Barone Angelo Roberto Centralinista

Carbone Vincenzo Segreteria Generale
Dipendente Regionale

Carrabba Maria Patrizia Anagrafe stato Civile

Causarano Maria Gigliola Gestione Economica
Del personale

Di Mauro Maria Gestione Economica
Del personale



Ferro Mario

Ficili Maria Concetta

Floridia Roberta

Giacchino Daniela

Grassiccia Ornella

Magro Girolama

Manenti Concetta

Miceli Giombattista

Pacetto Angela

Padua Gianfranca

Piccione Vincenzo

Pitino Patrizia

Portelli Marilisa

Sava Giuseppe

Scifo Irene

Scriminaci Maria Stefania

Franco lacono

Daniela Causarano

Vinci Carmela

CED

Anagrafe Stato Civile

Contratti

Anagrafe Stato Civile

URP

Elettorale

Gestione Economica
Del personale

CED

Anagrafe Stato Civile

Anagrafe Stato Civile

Elettorale

Anagrafe Stato Civile

Anagrafe Stato Civile

Addetto Stampa

Affari Generali Gestione
Giuridica Del personale

Generali Segreteria

Protocollo

Protocollo

Staff Del Sindaco



Settore II - Benessere di Comunita Cultura e Istruzione

Responsabile: Sig.ra Verdirame Angela

Addetti al protocollo in uscita e interno:

Verdirame Angela

Cannizzaro Antonella

Di Stefano Laura

Di Stefano Patrizia

Giurato Carmela

Inviveri Federica

Marinero Giovanni

Raffoni Patrizia

Sbezzi Alessia

Scardino Nadia

Sutera Daniel

Responsabile del Settore Il
Benessere Di Comunita

Settore Il Benessere Di Comunita
Assistente Sociale

Settore || Benessere Di Comunita
Assistente Sociale

Settore Il Benessere Di Comunita
Assistente Sociale

Settore || Benessere Di Comunita

Settore || Benessere Di Comunita
Assistente Sociale

Settore Il Benessere Di Comunita
Biblioteca

Settore |l Benessere Di Comunita
Scolastico

Settore Il Benessere Di Comunita
Assistente Sociale

Settore || Benessere Di Comunita
Biblioteca

Settore Il Benessere Di Comunita
Assistente Sociale



Settore III Finanza

Responsabile: Dott.ssa Grazia Maria Galanti

Addetti al protocollo in uscita e interno:

Galanti Grazia Maria Settore lll Finanze Ragioneria

Alecci Teresa Settore Il Finanze Ragioneria

Ferro Maria Giovanna Settore Il Finanze Ragioneria

Magro Angelo Settore Il Utenze

Micciché Teresa Settore Il Finanze Ragioneria
Economato

Pacetto Parisi Vincenza Settore Ill Finanze Ragioneria
Utenze

Pellegrino Maria Settore Il Finanze Ragioneria

Pisani Salvatore Settore Il Finanze Ragioneria

Portelli Maria Grazia Settore Il Finanze Ragioneria

Salemi Arianna Settore Il Finanze Ragioneria



Settore IV - Entrate

Responsabile: Dott.ssa Drago Valeria

Addetti al protocollo in uscita e interno:

Drago Valeria Responsabile Settore IV Tributi
Arrabito Maria Grazia Settore IV Tributi
Barone Irene Settore IV Tributi
Calabrese Laura Settore IV Tributi
Miceli Salvatore Settore IV Tributi
Militello Guglielma Settore IV Tributi
Moncada Andrea Settore IV Tributi
Trovato Triestina Lucia Settore IV Tributi

Ventura Tiziana Settore IV Tributi



Settore V - Tecnico

Responsabile: Ing Pisani Andrea

Addetti al protocollo in uscita e interno:

Pisani Andrea

Agosta Angelo

Aprile Giovanna

Assenza Pietro

Asta Giovanna

Burletti Carmelo

Canni Giovanni

Carpanzano Natalia

Ciavorella Angela Maria

Responsabile del Settore V
Tecnico

Settore V Tecnico Geometra

Settore V Tecnico
Amministrativa

Settore V Tecnico Geometra

Settore V Tecnico
Amministrativa

Settore V Tecnico Geometra

Settore V Tecnico
Architetto

Settore V Tecnico
Esperta PRRN

Amministrativa



Settore VI - Corpo di Polizia Municipale

Responsabile: Dott.ssa Maria Rosa Portelli

Addetti al protocollo in uscita e interno:

Portelli Maria Rosa

Carnemolla Irene

Causarano Giovanni

Ciavorella Maria Grazia

Ereddia Maria Concetta

Falla Enrico

Ferro Anna Maria

Gazzé Maria Teresa

Giavatto Tiziana

Grimaldi Fiorella

Guccione Giovanni

Ingallinesi Guglielmo

Mammana Antonio

Paolillo Guglielmo

Spano Fabiola

Strazza Laura

Comandante Polizia Locale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale

Settore VI Polizia Municipale



Settore VII - Protezione Civile Ambiente e Manutenzioni

Responsabile: Geom. Sebastiano Vasile
Addetti al protocollo in uscita e interno:

Vasile Sebastiano

Alecci Carmelo

Caia Vincenzo

Manenti Marisa

Pallavicino Bruno

Portelli Vincenzo

Privitera Alessio

Spataro Giovanni

Torilla Angelo

Responsabile Settore VI
Manutenzioni Ecologia

Servizio VII
Manutenzioni Contatori Idrici

Servizio VIl Architetto
Protezione Civile

Servizio VII
Amministrativa Ufficio Ecologia

Servizio Vii Manutenzioni

Servizio VII Geometra

Servizio VII Geometra

Servizio VII Geometra

Servizio VII Geometra



Settore VIII - Edilizia Privata e Sviluppo Economico
Responsabile: Ing. Salvatore Privitera

Addetti al protocollo in uscita e interno:

Privitera Salvatore Responsabile Settore VI

Agugliaro Maria Teresa

Amenta Loredana

Arrabito Carmelo

Arrabito Roberta

Caia Massimiliano

Causarano Daniele

Giannone Salvatore

Liuzzo Rosario

Lucenti Francesco

Magro Maria

Manenti Giuseppe

Statello Luigi

Suap Urbanistica

Settore VIII
Amministrativa Suap

Settore VIII
Urbanistica Geometra

Settore VIII
Suap Geometra

Settore VIII
Amministrativa Suap

Settore VIII
Urbanistica Geometra

Settore VIII
Amministrativa Suap

Settore VIII
Urbanistica Geometra

Settore VIII
Urbanistica Geometra

Settore VIl Direttore
Mercato Ortofrutticolo

Settore VIl Urbanistica
Amministrativo

Settore VIl Urbanistica
Amministrativo

Settore VIII
Urbanistica Geometra



Settore Extrasettoriale - Avvocatura Comunale

Responsabile: AVV. Umberto di Grande

Addetti al protocollo in uscita e interno:

Di Grandi Umberto
Avvocato

Pitino Emanuela

Servizio exstra settoriale
Avvocatura

Servizio exstra settoriale

Avvocatura Amministrativa

Settore Extrasettoriale - Farmacia Comunale

Responsabile: Dott.ssa Arrabito Angelica

Addetti al protocollo in uscita e interno:

Arrabito Angelica
Dottoressa
Fiorilla Maria Concetta

Magro Giusi

Pagano Bartolomea

Servizio Exstra settoriale
Farmacia

Servizio Exstra settoriale
Farmacia

Servizio Exstra settoriale
Farmacia

Servizio Exstra settoriale
Farmacia



