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DELIBERAZIONE DELLA COMMISSIONE STRAORDINARIA

ADOTTATA CON 1 POTERI DELLA GIUNTA COMUNALE (Art. 48 D.Lgs. 267/2000)

IMMEDIATAMENTE ESECUTIVA

Y | DELZ¥-p$-2043

\
OGGETTO: Modifiche al Regolamento Comunale sull' ordinamento generale degli uffici e dei servizi.

Approvazione Organigramma ¢ Funzionigramma,

—— i [ - _
L’anno duemilaquindici addi \f2 w0 1) © del mese di Agosto alie ore J ¥, 3Q nella Sede
Municipale la Commissione Straordinaria, nominata per la provvisoria gestione del Comume, giusto D.P.R.

29 apr?’le 2015 recante lo scioglimento del Consiglio Comunale di Scicli (Rogusa), a norma dell’art. 143 del
Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267, composta da:

| Dott.ssa Tania Giallongo
|

= Dott.ssa Apfonietta d*Aquino
* Dott. Gaetano [’Erba
con V'assistenza del Segretario Comunale, Dott.ssa Francesca Sinatra, ha adottato il provvedimento di cui

all’ogéetto.

i LA COMMISSIONE STRAORDINARIA
| Vista la proposta di deliberazione n. 65 del 28/08/2015, relativa all’oggetto;

Richiamata integralmente “per relationem™ la parte motiva della proposta suddetta e ravvisatane la
fondatezza;

Ritenuto opportuno, olireché neccssario, provvedere in merito;

Visto il foglio allegato dei pareri espressi dal Capo Setiore Amministrativo e dal Capo Settore
Finanze;

Viste 1’Ordinamento Amministrativo degli Enti Locali nella Regione Siciliana vigente ¢ la L.R.
11/12/1991 a® 48.

DELIBERA

Per la causale in premessa: :
1. Di approvare la proposta n. 635 del 28/08/2015 relativa all’oggetto che qui si richiama integralmente “per
relationem” e che si allega alla presente formandone parte integrante e sostanziale.

2. D% dichiarare la presente delibera immediatamente csecutiva ai sensi della L.R. n® 44/91, art. 12, e .
successive modifiche ed integrazioni.

3. DE dare atto che al presente provvedimento si allega I'unito foglio, quale parte integrante ¢ sostanziale,
contencate § pareri citati in premessa.

Ilipresente verbale viene letto, approvato ¢ sottoscritto.
‘ LA COMMISSIONE STRAORDINARTA

|
- Il Segretario Comunale ‘ @
(Dott.ssa Francesca Sinatra) (Dott.ssa Tania Giallongo) @@M ‘*CQQ{D"{—)
oL A f ¥
WAL L IC- ‘-763 ﬂL -W(Datt.sm Antonietta d’Aquino) .
: Qatt. Gaetano D’Erba)
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COMUNE DI SCICLI
Provincia di Ragusa

SETTORE AMMINISTRATIVO
Servizio Gestione Giuridica del Personale

AEGISTRO DELLE P LDELIBERAZIONE DELILA GIUNTA COMUNALE

|

v (S DEL 28/03/2@&

Ogge"ttoz Modifiche al Regolamento comunale sull'ordinamento generale degli uffici e dei
' servizi. Approvazione Organigramma € Funzionigramma.

IL CAPO SETTORE

Visto il Regolamento comunale sull'ordinamento generale degli uffici e dei servizi,
approvato con deliberazione del Commissario Straordinario con i poteri della Giunta Comunale n.
156 del 17/05/2012 e ss.mm.iL.; _
Visti 'Organigramma ed il Funzionigramma del Comune, approvati con deliberazione di
Giunta Comunale n. 19 del 28/02/2014 e modificati con deliberazione della Commissione
Straordinaria con i poteri della G.C. n. 17 del 29/06/2015 ¢ n. 45 del 30/07/2015;

!Visto l'art. 89, comma 1, del D.lgs 18/08/2000, n. 267, a norma del quale “gli enti locali
disciplinano, con propri regolamenti, in conformita allo statuto, l'ordinamento generale degli uffici e
dei seﬁizi., in base a criteri di autonomia, funzionalitd ed economicita di gestione e secondo principi
di professionalita e responsabilita;

‘Considerato che, a norma dell'art. 6, comma 3, del D.lgs 30 marzo 2001, n. 165, “per la
ridefinizione degli uffici e delle dotazioni organiche si procede periodicamente ¢ comunque a
scadenza triennale, noncheé ove risulti necessario a seguito di riordino, fusione trasformazione o
trasferimento di funzioni. Ogni amministrazione procede adottando gli atti previsti dal proprio
ordinamento.”;

Considerato che, secondo il disposto di cui agh artt. 1 e 6 del D.lgs. 165/2001, come
modificati ed integrati dal D.L. 6 luglio 2012, n. 95, convertito in legge 7/8/2012, n. 135, nelle
ammimstrazioni pubbliche I'organizzazione e la disciplina degli uffici, nonché la consistenza e la
variazilone delle dotazioni organiche sono determinate, previa verifica degli effettivi fabbisogni e
previa}infcmnazicne delle organizzazioni sindacali rappresentative, in funzione delle finalitd di
accrescere l'efficienza delle amministrazioni stesse, di razionalizzare il costo del lavoro pubblico e

di realizzare la migliore utilizzazione delle risorse umane, curando la formazione e lo sviluppo
Prvfcsg;ic:na.lc del dipcndcn‘ti 3 nppliﬂnndo sondizioni voiform risP-@tto =% clu-cllt: del lavore Privntu-;

Visti l'art. 91, comma 1, del D.lgs. 18/08/2000, n. 267 e l'art. 39, comma 1, della legge
27/12/1997, n. 449, come rithamato dall'art. 6, comma 4, del D.Lgs. 165/2001, con i quali & sancit

KO



che gli enti adeguano 1 propri ordinamenti ai principi di funzionalita ed ottimizzazione delle risorse
per il migliore funzionamento dei servizi, compatibilmente con le disponibilita di bilancio;

!Atteso che a norma dell'art. 48, comma 3, del D.lgs 18/08/2000, n. 267, & di competenza
della giunta comunale P'adozione del regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, nel
rispettd dei criteri generali stabiliti dal consiglio comunale;

Considerato che con le citate deliberazioni della Commissione Straordinaria con i poteri
della G.C. n. 17 del 29/06/2015 ¢ n. 45 del 30/07/2015 sono state pnontanamente riorganizzate le
strutture apicali tecniche dell'Ente al fine di assicurare una maggiore efficienza ed efficacia
all'azione amministrativa;

Preso atto delle linee di indirizzo fornite allo serivente dalla Commissione Straordinaria in
ordine|ad una riconsiderazione complessiva dell'Organigramma e del Funzionigramma dell'Ente ed
in particolare della direttiva che ha come obicttivo l'individuazione di una struttura organizzativa
apicale competente esclusivamente in materia di sviluppo economico e attivita produttive in grado
di accrescere l'efficienza e l'efficacia dell'azione del Comune nei confronti degli operatori
economicl che agiscono sul territorio;

Ritenuto che tale obiettivo possa conseguirsi mediante l'individuazione del Settore Sviluppo
Economico e Attivitd Produttive;

Pato atto che in data 28 agosto c.a. si ¢ riunita la Delegazione Trattante, giusto invito prot.
n. 21243 del 26/08/2015, per fornire informazione in ordine all'Organigramma ed al
Funzionigramma dell'Ente;

Preso atto delle osservazioni delle organizzazioni sindacali e della R,8.U.,, giusto resoconto
della delegazione traftante del 28 agosto c.a,;

|V'isto lo Statuto Comunale;

Vista la deliberazione di C.C. N° 19 del 18/03/2009 con la quale sono stati approvati i criteri
generali per I’ordinamento degli uffici e dei servizi comunali;

Viste I’OREL, il D.gs. 165/2001, il D.lgs 267/2000 e le LL.RR. 48/91, 7/92, 23/98,
30/2000 e successive modifiche ed integrazioni;
Visti 1 C.C.N.L. del Comparto Regioni e Autonomie Locali;

Per quanto sopra propone alla Commissione Straordinaria con i poteri della Giunta
Comunale ’adozione della presente deliberazione:
Per la causale in premessa;

1. | Di modificare il Regolamento comunale sull'ordinamento generale degli uffici e dei servizi,
approvato con deliberazione del Commissario Straordinario n. 156 del 17/05/2012 e
ss.mm.il. nel modo di seguito riportato:

- I'art. 13, comma 1, & sostituito dal seguente:

“Sono istituite, ai sensi dell’art, 8 del CCNL del 31/03/1999 del Comparto Regioni - Autonomie
Lo!cali, le seguenti posizioni organizzative:

Capo Settore Amministrativo;

Capo Settore Finanze;

Capo Settore Sviluppo Economico e Attivith Produttive;

Capo Settore LL.PP., Manutenzione ed Ecologia;

Capo Settore Urbanistica e Patrimonio;

Comandante del Corpo di Polizia Municipale;

Funzionario Amministrativo — Avvocato.

2. | Di approvare l'allegato “Organigramma del Comune”, parte integrante e sostanziale della
presente; recante 1 settori, i servizi ¢ gli uffici dell'Ente.

3. ! Di approvare l'allegato “Tunzionigramma de! Comune”, parte integrante ¢ sostanziale della
presente, recante le competenze attribuite a ciascun settore, servizio e ufficio del Comune.




. |Di dare atto che con l'entrata in vigore del presente provvedimento cessa di avere efficacia
ogni altro precedente provvedimento in materia di organizzazione del personale confliggente
con. quanto nello stesso stabilito.

. |Di trasmettere copia della presente al Segretario Comunale, ai titolari di posizione
organizzativa, alle 0O.5S ed alle R.S.U..

Il Capo Settore

(Avv. Mario Picone) -
w,/&_’——) ——
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COMUNE DI SCICLI

Provincia di Ragusa

SETTORE AMMINISTRATIVO
Servizio Gestione Giuridica del Personale

Allegate alla propesta di deliberazione della Giunta Comunale n° 65 del Z%@’( Zals

Ogge

"‘ﬂ"ﬂmf-"'iﬁ

“ar, w‘\iwﬁi

tto: Modifiche al Regolamento comunale sull'ordinamento generale degli uffici e dei
servizi. Approvazione Organigramma ¢ Funzionigramma.

PARERIF ART. 1, COMMA 1, LETT. i) L.R. N, 48/91 E ART. 53 L. 142/1990

PARERE DI REGOLARITA' TECNICA

FPer quanto concerne la regolarita tecnica si esprime PARERE FAVOREVOLE

Scicli,

lTi 28/08/2015

1l Capo Sent

v

PARERE DI REGOLARITA' CONTABILE

Per quanto concerne la regolarita contabile si esprime PARERE FAVOREVOLE

Seicli, & 2%’{ 2RE

Xl Capo Sertore Finanze
(Dott.sse Grazia Maria Galanti)

\

Q50



M\ . . eapejeuSag CAILEAYSEU | LULLIY

olaun o1a1N
e £ 1

arediaungy

ajeFa7 clo1n
elzljod Ip odic)

ojuoLied
3 egps|ueEqIn

eigojoo] pa
suojzuajnuey
“dd'11 adones

SAlNpold eliany
3 091W0UDIT
oddn|ias aioleg

aZuUeul
8101105

2J0119%

OAIENS|U LY
8i0719G

OUEINGh | OSOFLIBIIO)

2 N oI

- I -

— |

IleluoLLIE s|eunucy) tisiu) lionuoy 3 3 mcu_w..u_mm“_mu K

=1 L o

@ aueINgLL 432 edwieg BeIS erajaifag aLiosey Ip culelu .nEmEE?m.HmM

ajenug oZ|nies OEES ol1UN [P Cla1un 0iZ|nIBS OiloHteg AN IR
F F - . b ] — i..% #
_ ! J

ANNNOD TAdd VWIAVAEODINYD YO

=



BUDSIZ B IS

9 BZUDISISSY 0IZIAIOG

LouItU

rF 3

12 JuUaalalu| 8 Jlejaos
3YoNI|og OfZIMAS

v

BADT @ 9|ElO)3|T
o121

alEuNwIcy N
BI3}0i|q1g OIZINEG

owsung

v

oJUsLLISUAY
@ BISNeIS oln

0a)jesdowaq
oRIHN

3 2INyn) ‘olpmig ojie || 4
g oZIeg

Nueaey ayyanjod *

SYINON
h_....___Du..__..u.“_._...._‘_.n_
‘0lAI4aIY DIZINOS

2 Mods o1zInieg

areuosiad
I9P BIWIGUODT
SUDIISIY CEILN

aleuosiad
2P B2IpUNY
auo|Ison o1

OALLYHLSINIAINY

3401138




ajg|345uWwog @ 3|eIsiy
ajeUnwon ) o EHIIqBILGD OO
BB -
L_ olie|zZUeuld 9
a[lqelo]) olZivag
Neuoy 8 0}BLWoL0I] N
‘ojelonparmald cizindes | .

JZNYNI
J80L13s



F 3

ojjpuds ep'0 1p
0[02NNINIYOIG 0JeHSY p

WEJIRLWIOY
IUaWIEIZUeLI4
8 9AmMINPOId YAy ||
03U Gfj2L0dS 0101

L 2

—JALLLNAOdd YIIAILLY

3 OMIWONDOIT OddMIAS
J40L3S




e3gand 4+
aua|8] 3 eluUES 0491UN

nuediu aucizuanue

Ilv
9 JUONSIY 0IZIMBG

eiFojos3 oizpaas

v

iwojzendoldsy o1014n

osledony <
3 giigelp oizines

v

auoIzENadoId 2
auoIzeLULLE/FOI] OIZIAIRS

oRZ||1p3 ojucwiey

SLOJZUSINUBY 0iZIAIIS —

VvI901003

a3 ANOIZNILNNYIA

“dd"11340L113S




AIND
aucizajold olzineg |

F 3

»i  E1BAUd BIZIIPT OlBIYN

adeljigoLu|
OlUOLINIEd OJZINIES

\__ oliojlIa)

OIZI[1D] OLUSIA|SIqY 2P 2uoizes|j|ueld
auoissaadsy oo | __ 2 IpMg 0I1ZIA9S

OINOWIH1Yd

3 YOLLSINYadN 340L13S




eallsjeusos
QA

SARE.SIUILLILIY
o134

ATVAIDINAW

ViZIN0od id 0dy0d




FUNZIONIGRAMMA DEL COMUNE



STRUTTURE EXTRASETTORIALI

Servizlo Segreteria Comunale

Comr.lletenze:

Svolge attivita di supporto al funzionamento della Giunta Cornunale svolgendo attivita di
segreteria, assistenza e verbalizzazione. Cura il completamento dellistruttoria delie
pratiche da inserirsi nell'ordine del giorno della Giunta Comunale e svolge tutte le attivita
connesse alladozione, pubblicazione e conoscenza dei provvedimenti della Giunta
Comunale.

Svolgp attivita di supporto al funzionamento del Consiglio Comunale, del Presidente del
Consiglio Comunale, della Conferenza dei Capigruppo, dei Cruppi Consiliari e delle
Commissioni Consiliar, espletando aftivita di segreteria, assistenza e verbalizzazione.
Cura il completamento dellistruttoria delle pratiche da inserirsi all'ordine dei giorno del
Consiglio Comunale e svolge tutte le attivitd connesse alfadozione, pubblicazione e
conos:cenza dei provvedimenti consiliari.

E’ competente in materia di spesa relativa allattivita del Sindaco, della Giunta Comunale,
del Consiglio Comunale e delle sue articolazioni, del Collegio dei Revisori dei Confi e
dell'Organismo Indipendente di Valutazione (0.LV).

Cura Ii'istruttoria delle pratiche relative allo "status” dei membri del Consiglio e di quelle
concementi le iniziative, assunte in via autonoma, dal Consiglio Comunale

Provvede in ordine ad ogni provvedimento relativo allindennita di carica ed ai gettoni di
presenza spettanti agli Amministratori Comunali, ai Revisori dei Conti ed al componente
dellO.lV..

Svoige attivita di segreteria a supporto dell'azione del Segretario Comunale e del Vice
Segretario Comunale; cura gli afti ed i provvedimenti propri del Segretario Comunale
relativila rapporti esterni, con gli Amministratori e con i titolari di posizione organizzativa.
Riceve, registra e consegna gli atti civili e penali depositati ai sensi di legge. Cura
Fanagrafe meccanografica degli Amministratori e gli adempimenti di cui alla L.R. 128/82 &
s.m.i (pubblicitd situazione patrimoniale amministratori). Cura la trasmissione delle
Ordinanze Sindacali relative allabusivismo edilizio (L.R. 37/85 e s.m.i.).

Tiene |i registri delle deliberazioni adottate dalla Giunta Comunale e dal Consiglio
Comunale, i registri delle determinazioni e delle disposizioni di servizio adottate dal
Sindaco e quelli dei provvedimenti adottati dal Segretario Comunale.

E' tenltario degli originali delle deliberazioni del Consiglio Comunale e della Giunta
Comunale, nonché delle determinazioni e delle disposizioni di servizio adottate dal
Sindaccl:a, dei provvedimenti (determinazioni e disposizioni di servizio) adottati dal
Segrefario Comunale e delle determinazioni emanate dai titolari di posizione
organizzativa.

E’ tenu*;tario degli originali delle ordinanze emanate dal Sindaco e dai titolari di posizione
organizzativa.

Cura l'aggiornamento delle pubblicazioni, per estratto, nella sezione atti pubblici del sito
internel| dell'Ente degli atti deliberativi adottati dalla Giunta e dal Consiglio Comunale
nonché| delle determinazioni sindacali e di quelle del Segretario Comunale. Provwede
all'attesjltazione dell'avvenuta pubblicazione, ai sensi dell'art. 18, comma 1, della L.R.
16/02/2008, n. 22.

Svolge funzioni di segreteria dell'0.1.V..

Coordira I'atfivita degli operatori commessi in servizio presso il Palazzo Comunale e

presso le altre sedi degli uffici del Comune. @




Uﬁlcﬁn Decentramento, Partecipazione e U.R.P.

Competenze:

Esplefta attivita di supporto, di coordinamento e gestione delle risorse nei confronti dei
Centri d'Incontro, della Consulta Speciale delle Borgate e delle alire Consulte previste
dallo %Statuto Comunale, oltre che dell'Ufficio Relazioni con il Pubblico (UR.P.).

Svolge le funzioni previste dalla legge per i rapporti ¢on il cittadino. In particolare svolge
un'aﬁjvita finalizzata a dare attuazione al principio della trasparenza dell'attivita
amministrativa, al diritto di accesso alla documentazione e ad una corretta informazione.
Rileva sistematicamente i bisogni ed il livello di soddisfazione dell'utenza per i servizi
erogati e collabora per adeguare conseguentemente i fattori che ne determinano la
qualita; proporre adeguamenti e correttivi per favorire 'armmodernamento delle strutiure, la
sampl‘iﬁcazione dei linguaggi e 'aggiornamento delle modalita con cui le amministrazioni si
propongono allutenza. Svolge lattivita finalizzata alla consultazione dello Statuto
Comunale, dei regolamenti comunali, dei bandi di gara del comune, delle Qrdinanze
Sindacali che interessano ligiene, la sanitd e Iincolumita pubblica, delle graduatorie

relativ‘

€ ai concorsi banditi dall'Ente, delle graduatorie per I'assegnazione degli alloggi
popolari, delle Gazzette Ufficiali della Repubblica Italiana e della Regione Siciiana, della
norma}tiva nazionale e regionale;

L'accesso ai sopradescritti provvedimenti adotiafi dal Comune viene assicurato sulla base
della loro periodica trasmissione allufficio da parte dei settori, dei servizi e degli uffici
del’Ente.

Progetta ed attua iniziative di comunicazione & di pubblica utilita volte ad assicurare,
attrave;,rso opportuni strumenti di comunicazione, la conoscenza di normative, servizj,
strutture. Svolge la funzione di "contatte” con lutenza di cui valuta sistematicamente il
grado di soddisfazione dei servizi pubblici e I'evoluzione dei bisogni quali-quantitativi,
analizzando i risultati di studi, ricerche e sondaggi utilizzando quale supporte anche

banchﬁr dati automatizzati. Raccoglie pure le istanze, le 0sservazioni, | suggerimenti e le

Iagnan;:e dei cittadini fornendo, laddove possibile, adeguate risposte dopo aver interagito
con tutti i settori, servizi ed uffici.

Svolge Tattivita di “Informagiovani” finalizzata ad informare i giovani circa le opportunita

occupazionali che risultano essere pubblicizzate dalle gazzette di concorso e da ogni
organo di informazione.

Ufficio Controllo Interno di Gestione e Controlli Interni
Competenze:

E' competente in materia di controllo di gestione ai sensi deila normativa vigente (arit. 147,
comma 1, lett. b), 196, 197, 198 & 198 bis del D.Lgs. 18/08/2000, n. 267 e ss.mm.ii.; D.Lgs
27 oftobre 2009, n. 150 e sm.i), del Regolamento di Contabilita del Comune e del
Regolamento recante disposizioni in materia di attuazione delle norme dj principio
contethe del D.Lgs 27 ottobre 2009, n. 150 e $.m.i., approvato con deliberazione del C.S,
n. 156 del 17/05/2012 e s.m.j..

E' competente in materia dj controlli interni in esecuzione di quanto disposto dall'art. 147
del TUEL, come modificato dal D.L. n. 174/2012, convertito nella L. n. 213/2012 e del
Regolamento sui Controlli Intetni approvato con deliberazione di G.C. n. 26 del

02/05/2@13.

\
Ufficlo di Staff

Competenze:

Svolge :;—:ttivité di supporto relativa all'attivita di competenza del Sindaco. Assicura l'attivita
di supporto per I'azione di coordinamento da parte del Sindace con | settori, | servizi e gli
uffici, nonche per il collegamento con gli Assessorati.

Svolge funzioni di segreteria della Commissione Comunale di Vigilanza sui Locali di



|

|
Pubblico Spettacolo e di tenuta del registro dei verbali della stessa, provwedendo anche
alla liquidazione dei compensi ai componenti di tale commissione.
GEStiisce il cerimoniale, la concessione e laftribuzione di sale e locali, le spese di
rapprpsentanza.
Cura |'attivita di supporto ad eventuali gruppi di tavoro ed il coordinamento tra Assessorati
per specifiche iniziative.
Svolge attivita di ricerca e studio da porre a disposizione degli Amministratori.
Cura{ lo studio di particolari problemi con proposizione di ipotesi di lavoro per
'Amministrazione.
Cura gli adempimenti inerenti la predisposizione e la realizzazione dei progetti di servizio
civile nazionale in sinergia con i servizi ove tali progetti devono essere svolti,
Coordina I'attivita del personale svolgente le mansioni di autista a servizio degli organi
istituziionali ¢ delle strutture organizzative del Comune.

E' competente, sotto la direzione del Segretario Comunale, in materia di prevenzione e

sicurézza nei luoghi di lavoro ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m. ..
|

|
Ufficio Stampa
Competenze:
Svolgt;a\ le funzioni di cui all'art. 9 della Legge 7 giugno 2000, n. 150, come recepito nella
Regione Siciliana dalla L.R. 26/03/2002, n. 2, e successive modifiche ed integrazioni.
In particolare acquisisce le notizie pubblicate dagli organi di stampa riguardanti I'attivita del
Comune. Predispone una raccolta giornaliera della stampa locale e nazionale in merito
alle notizie maggiormente rilevanti ai fini della gestione dellEnte.
Redigt;- comunicati stampa e i diffonde agli organi di stampa curandone la pubblicazione.
Cura t rapporti con gli organi di informazione e predispone relazioni riassuntive sulle
attivita pit rilevanti del’Ente. Provvede in ordine all'acquisizione del servizio di ripresa
televisiva dei lavori del Consiglic Comunale ed allacquisizione di servizi televisivi
nellinteresse dell’Ente.
Organizza le conferenze stampa e collabora nella realizzazione di iniziative promozionali
intraprc;ese dall'Ente.
Provvede alla pubblicazione dei dati inerenti i conseguimento dei risultati dellazione
amministrativa e dei testi di promozione dellimmagine della citta.

|
|
Servizio Centro Elaborazlone Dati
Competenze:;

Cura Ie} progettazione, realizzazione, manutenzione, gestione e conduzione operativa del
sistema informatico centrale, avvalendosi anche della collaborazione di soggetti esterni in
possesso di competenze specialistiche. Gestisce e banche dati comunali del sistema
informatico centrale con particolare attenzione alla condivisione delle stesse da parte di
tutti i possibili utenti.

Si occu1pa del mantenimento su Internet del sito istituzionale del Comune, consentendo a
tutti i possibili utenti I'accesso al portale per l'aggiornamento dei contenuti di pertinenza,
Costituisce un'entitd di supporto per la definizione degli indirizzi generali inerenti
l'attuazione di uno sviluppo ammonico dellinformatizzazione del Comune. Collabora alla
determiinazione della politica informatica dellEnte, ne cura l'attuazione, ne vigila la %)
gestione, lo sviluppo e I'innovazione.

F’romuojve la standardizzazione delle procedure informatizzate al fine di garantire un |
ambiente omogeneo. Suggerisce e sollecita le modifiche delle procedure amministrative z E

interrie | dellEnte al fine di migliorare Ferogazione di servizi attraverso procedure

informatizzate.
Ad esso fanno riferimento tutte le strutture organizzative del Comune per la consulenza sul
funzionamento del sistema informatico centrale.

\



Promuove la formazione del personale in ordine ail'utilizzo di macchine e programmi af
fine d|i creare nella struttura comunale una “mentalita informatica™.

|
Servizlo Entrate Tributarie e Patrimoniali
L‘umg| etenze:
Controlla Felaborazione ordinaria degli elenchi o ruoli dei contribuenti, decide rattivita di
recupero coattivo delle entrate tributarie e patrimoniali, con particolare attenzione al
rispetto dei termini di prescrizione.
Reali;::za specifiche e mirate attivita dj recupero dell'evasione, avvalendosi anche di
collaborazioni esterne.
Cura |i rapporti con i contribuenti per problematiche particolari, provwedendo anche a
specifiche attivita di consulenza.
Fornisce supporto, in termini propositivi, agli organi competent; per le scelte relative alle
politiche delle entrate.
Sovrintende allesatta & corretta applicazione delle norme tributarie.
E cor1:1petente per tutto quanto riguarda la gestione della imposizione sui servizi indivisibili
e sui rifiuti solidi urbani,
Per quanto di competenza: cura gli accertamenti ed i controlli, la gestione e la riscossione
del tributo; provvede alla predisposizione degli avvisi di accertamento e di liquidazione:;
forma i rueli di riscossione in carico allesattore, provvede agli accertamenti, ai controili,
alle verifiche e alle procedure per la riscossione coattiva: realizza specifiche e mirate
attivita di recupero dell'evasione.
Propone provvedimenti di sgravio o sospensione; provvede alla verifica dei ricorsi e delle
contesi“tazioni; collabora alla predisposizione delle memorie difensive per tutelare I'Ente
dinanzii alle Commissioni Tributarie.
F’ropoqe la determinazione delle tariffe.
Realiz:j:a apposite campagne d'informazione e sensibilizzazione allutenza, cura i rapporti
con i contribuenti, provvedendo anche a specifiche attivita di consulenza,
E’ corﬁpetente per tutte le incombenze che riguardanc le entrate patrimoniali relative al
servizio idrico.
Per quénto di competenza: gestisce le letture dei contatori idrici, cura gli accertamenti ed i
controlli, la gestione e Ia riscossione dellentrata patrimoniale; provvede alla
predisposizione degli awisi di mora; forma | ruolj di riscossione in carico alfegattore:
provvede agli accertamenti, ai controlli, alle verifiche e alle procedure per la riscossione
coatliva; realizza specifiche e mirate attivity dj recupero dell'evasione.
Propone provvedimenti di sgravio o sospensione: provvede alla verifica dei ricorsi e delle
contestazioni; collabora alla predisposizione delle memorie difensive per tutelare 'Ente
dinanzi|alle autorita competenti.
Collabora con il Servizio Gestione e Manutenzione Impianti per la soluzione di
problematiche refative ai contatori idrici.
Propone la determinazione delle tariffe.
E' competente per tutte le incombenze che riguardano le entrate patrimoniali relative al
Canone! per I'Occupazione del Suolo Pubblico (COSAP) e le entrate tributarie relative alla
pubblicita ed alle pubbliche affissioni.
Gestisce i passi carrabili e le insegne pubblicitarie e garantisce il servizio delje pubbliche
affissioni.
Per quanto di competenza: cura gli accertamenti ed i controlli, la gestione e Ia riscossione
delle entrate tributarie e patrimoniali; provvede alla predisposizione degli avvisi di
accertamento e di liquidazione; forma i ruoli di riscossione in carico allesattore, provvede
agli accertamenti, ai controlli, alle verifiche e alle procedure per la riscossione coattiva;
realizza specifiche e mirate attivita di recupero dell'evasione.
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PrOpbne provvedimenti di sgravio o sospensione; provvede alla verifica dei ricorsi e delle
contestazioni; collabora alla predisposizione delle memorie difensive per tutelare I'Ente
- dinanzi alle autoritad competenii.

Propene la determinazione delle tariffe,

Realizza apposite campagne d'informazione e sensibilizzazione all'utenza, cura i rapporti
con i contribuenti, provvedendo anche a specifiche attivita di consulenza.

Utficio IMU e Contenzioso Tributario
Competenze:

E' competente per tutto quanto riguarda la gestione del’'Imposta Municipale Unica (IMU),
Per qhanto di competenza: cura gli accertamenti ed i controlii, la gestione ¢ la riscossione
dell’in?posta; provvede alla predisposizione degli awvisi di accertamento e di liquidazione:;
provvede agli accertamenti, ai controlli, alle verifiche e alle procedure per la riscossione
coaftiva; realizza specifiche e mirate attivita di recupero dellevasione.

Propone provvedimenti di sgravio o sospensione; provvede alla verifica dei ricorsi e delle

conte§tazioni; collabora alla predisposizione delle memorie difensive per tutelare I'Ente
dinanzi alle Commissioni Tributarie.

Propohe la determinazione delle tariffe.

Realizza apposite campagne d'informazione e sensibilizzazione allutenza, cura i rapporti
con i cinntribuenti, provvedendo anche a specifiche attivita di consulenza,

Provvede alla verifica dei ricorsi e delle contestazioni, cura il contenzioso, rappresenta

'Ente ;dinanzi alle Commissioni Tributarie.

|
Uﬂ‘ici# Legale
Competenze:
Cura ia difesa del Comune innanzi a tutte le giurisdizioni, escluse quelle aventi
competenza in materia tributaria e penale. Svolge attivita di consulenza nej confronti degli
amministratori e dei titolari di posizione organizzativa. Esprime su richiesta o fa esprimere
pareri in ordine a controversie di varia natura ed all'applicazione di leggi & regolamenti.
Fornisce pareri per la promozione, Ia resistenza, la conciliazione delle litj e la transazione
delle liti affidate al suo patrocinio.
Provvede alla costituzione in giudizio e a tutto aid che aftiene alla rappresentanza e
allassistenza legale dell'Ente nei procedimenti per i quali € nominato.

Corpo di Pollzia Municipale

Competenze;
Svolge ogni funzione prevista dalla Legge 1/08/1990, n. 17, dalla L.R. 7/03/1986, n. 65, e

dal Reéolamen’co di Polizia Municipale approvato con deliberazione delia C.5. n. 1093 dei
30/12/1993, e ss.mm.ii..

Cura tutti gli aspetti relativi alla disciplina del traffico veicolare e pedonale, della sosta,
delle aree da interdire alla circolazione, ecc.; a titolo esemplificativo: studio di fattibilita
delle orpinanze sulla circolazione; proposte di soluzionj sui problemi della viabilita; esame
delle istanze provenienti daj cittadmi, dallAmministrazione Comunale o da ogni altro
soggette}:: pubblico o privato il cui oggetto attiene, anche indirettamente, alla circolazione
stradale o pedonale; redazione delle ordinanze sufia circolazione; trattazione dei
procedimenti relativi alle competizioni sportive su strada (art. 9 C.d.8.) e degli altri
procedimenti di cui al C.d.S. che rientrano nelia competenza dell Amministrazione
Comunale; vigilanza sull'esecuzione delle predefte ordinanze, in stretto raccordo con
['Ufficio Segnaletica.

Esprime i pareri o N.O. sulle occupaziani del suolo pubbllco sia provvisorie sia permanenti
nonché, in relazione ad ogni procedimento, anche istruito da altd uffici comunali, che

coinvelga le norme del C.d.5..
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Si oc:cupa di tutte le competenze che Ia legge ed i regolamenti atiribuiscono alla pofesta
istruttoria, autorizzatoria, consultiva e di controllo espletata dalla Polizia Annonaria.
Organizza ed esercita in particolare il controllo sui numerosi mercati che insistono sul
territ(#rio; pianifica la gestione operativa delle numerose fiere periodiche che hanno luogo
nei vari periodi dellanno, vigilando sul loro corretto svolgimento.

Esprime eventuali pareri in ordine all'occupazione del suolo pubblico per fini economici o
comni’nerciali in aggiunta a quelli espressi dal Servizio Viabilita e Autoparco; procede ai
controlli relativi all'inizio ed alla cessazione di attivity economiche, e ad ogni altra vicenda
legata} all'attivita di operatori economici che rientri nella competenza ispettiva della Polizia
Annonaria, esercitata d'iniziativa o su richiesta di uffici di questa o di altra
Ammilnistrazione; ecc.

Ha competenza di controllo e sanzionatoria, nonché d'istruzione dei relativi procedimenti
d’irrogazione, sullosservanza delle norme di tutela ambientale, quali ad esempio quelle
relative al conferimento dei rifiuti; alla gestione delle discariche cormunali; alla ricerca ed
alla n:epressione delle discariche abusive: alle cave; al confrollo della regolarita delio
smaltimento dei rifiuti da parte degli operatori economici (ambulant;, bar, macellerie, ecc.);
al risp?etto delle norme finalizzate a prevenire il rischio d'incendi (es. divieto di bruciare
sterpanlglie in periodi non consentiti), alle norme di legge e regolamentari sulla vigilanza
degli allevamenti di bestiame, di concerto con ii servizio veterinario, o della tenuta degli
animali domestici, ecc. ‘

Nel'ambito delle attivita di Polizia Ambientale, procede tutte le volte in cui si dovranno
inoltrare comunicazioni di notizie di reato o dovranno adottarsi comunque atti di Polizia
Giudiziaria (es. sequestro di discarica abusiva).

Svolge ogni attivita di Polizia Giudiziaria di competenza;

Si occupa di tutta Pattivita di Polizia Edilizia, sia amministrativa sia penale, per le ipotesi
dei reati edilizi. Opera in stretto collegamento con il Servizio Repressione Abusivismo
Edilizie e con gli altri uffici pubblici competenti per la materia (Genio Civile,
Sovrintendenza, WV. FF. €cc.).

Effettda i controlli dei cantieri avviati a seguito di permessi di costruire, o di denunce di
inizio lavori o di lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria,

Provve:,de, anche d'iniziativa, al controllo del territorio urbano ed extra urbano finalizzato
alla prevenzione ed alla repressione degli abusi edilizi,

Si occupa della redazione dei ruoli dei proventi delle contravvenzioni al C.d.S. e ne segue
linterojiter procedurale fino alla riscossione,

Cura il|rilascio di permessi straordinari legati alla viabilita o alla circolazione jyi compresi i
tesserini per le persone con ridotta capacita di deambulazione.

Gestiscie fufta attivita di rappresentanza e difesa in giudizio presso il Giudice di Pace
avverso i ricorsi presentati dagli utenti contro i verbali elevati dal Comando.

Formula le deduzioni del servizio nei ricorsi inoltrati alla Prefettura.

Istruisce | procedimenti relativi alle competenze del Sindaco quale Autorita di P.S. (es.
licenzelper sparo fuochi d'artificio o Trattamenti Sanitari Obbligatori).

Cura inlogni sua fase il procedimento di elaborazione dei sinistri stradali accertati

Svolge tutti gli accertamenti richiesti dai Servizi del Comune o da autoritad pubbliche,
compresa I'Autorita Giudiziania, relativi a dati anagrafici o patrimoniali.

E' competente in ordine alle denunce di cessione di fabbricati e di infortuni sul lavoro.

Si occuﬁ;a della registrazione e della consegna degli oggetti smarriti.

F‘rovveqe, d'iniziativa o su richiesta di altri uffici pubbiici, all'individuazione dei proprietari di
terreni od immobili che costituiscano pericolo per ia pubblica incolumita, provvedendo
alfimmediata diffida alla rimozione dello stato dij pericolo ed informando tempestivamente
gli uffici preposti allemanazione di ordinanze contingibili ed urgenti.




Ufficio Amministrativo

Competenze;

Si occupa di ogni aspetto logistico relativo al funzionamento del Corpo di P. M..

Gestisce i provvedimenti relativi allo stato giuridico ed economico dei dipendenti del
Corpo, tutte le volte che non rientrano nelia diretta ed esclusiva competenza del Servizi
Gestione Giuridica ed Economica del Personale del Comune cui i risuliati di tale gestione
vengono comunque trasmessi. Rientra nella competenza di questo ufficio la contabilita
relati\}a alle ferie, ai recuperi di giorni festivi, ai giorni di malattia, alle astensioni facoltative
od ob;bligatorie, alle indennita maturate, alle ore di lavoro straordinario prestato, ecc..

In tale contesto il servizio verifica inoltre, eventualmente in collaborazione con il Servizio
Gestione Giuridica del Personale, la corrispondenza tra l'orario di lavoro svolio dal
dipendente, come risulta dallordine di servizio e dalle relazioni di straordinario, con quello
che risulta dalla timbratura dei tesserinj magnetici ed eventualmente dalla relazione dj
servizio vistata dal responsabile del turno.

Rientra quindi nella competenza di tale servizio la gestione dei rapporti con i Servizi
Gestione Giuridica ed Economica del Personale, e con qualsiasi altro ufficio pubblico con
cui il{ Corpo deve relazionarsi per questioni che attengono agli aspetti giuridici e
patrimoniali del rapporto di lavoro (es. Prefettura per attribuzione qualifica di Agenti di
P.S.; Regione Siciliana per indennita di P.S ., ecc.).

Provvede, in strettissimo collegamento con il Comandante, alla redazione del progetio per
paﬂedfpare al Piano Miglioramento Servizi della Regione.

Cura, in strettissimo collegamento con |l Comandante, la gestione patrimoniale del Corpo,
sia per le spese correnti, sia per quelle che importano I'attivazione delle procedure di
evidenza pubblica presso il Servizio Provveditorato, Economato e Confratti del Comune. In
tali casi 'Ufficio procede alla redazione di tutti gli atti necessari alla formalizzazione della
spesa, tenendo | dovuti contatti con i Servizi Contabile e Finanziario, Provveditorato,
Economato e Contratti del Comune.

L'Ufficio, coordinandosi eventualmente con i Servizi Gestione Giuridica ed Economica del
Personale, cura la tenuta di tutte le fonti normative (leggi, decreti, regolamenti, ecc.) che
riguardano la disciplina del lavoro.

Cura la tenuta dei registri “determinazioni” e "proposte di deliberazioni”.

Verifica costantemente la corrispondenza tra quanto viene speso per le esigenze del
Comar%do € quanto rientra negli stanziamenti assegnati, tenendo informato il Comandante.

Ufficio Segnaletica

Comge‘tenze:

Gestisce il servizio di apposizione della segnaletica stradale.

Provvede all'esecuzione delle ordinanze, anche temporanee ed urgenti, in materia dj
segnaletica e di viabilita stradale.
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SETTORE AMMINISTRATIVO

Ufficio Gestione Giuridica del Personale

Competenze:

Procedimenti amministrativi relativi a: rapporti di lavoro a tempo parziale; procedure
concorsuali; comandi e distacchi; tenuta dei fascicoli def personale; stipula contratti
individuali di lavoro; certificati di servizio; conto annuale (parte giuridica); schede di
inquapramento del personale; anagrafe delie prestazioni.

Procedimenti contabili ed amministrativi relativi a;

Comunicazioni obbligatorie; Applicativo Posizione Assicurativa Web (Passweb).
Procedimenti contabil ed amministrativi relativi a: pensionamenti; riscatti di servizi e di
titoli di studio; 1.P.S.; T.F.R.; riconoscimento infermita dipendenti da causa di servizio;
liquidazioni equo indennizzo,

Procedimenti amministrativi relativi a: orario di lavoro del personale dipendente: congedi
ordinari e straordinari, aspettative e permessi del personale; benefici Legge 104/92 o
ss.mm.ii. e Legge 53/2000 e ss.mm.ii; registrazione delle presenze e controllo delle
assenze del personale per ferie, permessi, congedi vari e aspettative; rilascio e
liquida?zione buoni pasto; adempimenti Perla Pa e Aran; pratiche di infortunio sul lavoro.

Uﬁicic‘n Gestione Economica del Personale

Competenze:

Procedimenti contabili ed amministrativi relativi a-

stipendi personale a tempo indeterminato e determinato; liquidazione indennita varie e
salario} accessorio; CU; UNIEMENS Lista PosPA; rapporto previdenziale INPGI:
autoliquidazione Inail; allegato al bilancio di previsione per spese del personale; prestiti e
cessioni; conto annuale (parte economica); monitoraggio trimestrale spesa del personale;
Fondo mobilith Segretario Comunale. Determinazione fondo risorse decentrate. Risorse
lavoro straordinario,

Provvede al pagamento delle indennita di carica e dei gettoni di presenza spettanti agli

Amministratori.

Servizio Archivio, Protocollo, Notifiche

Competenze:

Cura la tenuta del Protocollo Generale e dell'Archivio; cura la spedizione degli atti e della
corrispondenza: provvede alla regisirazione e classificazione della corrispondenza in
arrivo o in partenza e cura la trasmissione agli uffici ed ai servizi di quella in arrivo.
Provvede alla conduzione del centralino, ad effettuare i collegamenti degli apparecchi
telefonici interni con ia rete pubblica esterna, a trasferire le chiamate esterne ai telefoni
interni degli uffici richiesti,

Cura Ial tenuta del registro delle notifiche e provvede alla consegna degli atti. Cura, su
richiesta di soggetti esterni all'Ente, le pubblicazioni all'Albo Pretorio on line e la tenuta de)
relativo registro.

Ufficio Demografico

Competenze:

E' responsabile per le finalita di cui allart. 72 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., per tutte
le attivita volte a gestire, garantire e verificare Ia trasmissione dei dati o 'accesso diretto
agli stessi da parte delle Amministrazioni procedenti.

Cura la tenuta dei registri dello Stato Civile: provvede alla stesura ¢ trascrizione degli atti di
nascita,i morte, matrimonio, pubblicazioni di matrimonio e cittadinanza: provvede alla
trascrizione delle sentenze di annullamento, scioglimento e cessazione degli effetti civili



del matrimonio, ecc.; cura le annotazioni varie nei registri di nascita e matrimonio esistenti
nel Comune; redige gli atti relativi alle adozioni nazionali ed internazionali, ai decreti di
cambio nome e cognome, all'apertura e chiusura delia tutela e della curatela, alla nomina
di Amministratore di Sostegno, allinterdizione ed alle rettifiche di generalita; provvede al
rilasmo di certificazioni di Stato Civile ed alla tenuta della relativa cassa; cura gli atti relativi
al reg|me patrimoniale fra coniugi; riceve e trascrive gli atti di nascita, di riconoscimento e
disconoscimento di prole; esegue le procedure relative ai matrimoni e cura le
pubbllcazmnl cura gl atti di acquisto, perdita e riacquisto della cittadinanza; riceve e
trascnve gli atti di morte e le sentenze di dichiarazione di morte presunta.

Consegna i decreti e le certificazioni di pensione. Cura gli adempimenti prescritti dall'art. 23
de! R.D. n. 677 del 24/04/1927. Effettua le comunicazioni di pertinenza allINPS/INPDAP
ed alla Direzione Provinciale del Tesoro. Tiene aggiornata I'anagrafe dei pensionati INPS,
ai fini del controllo dell'esistenza in vita dei pensionati e della conservazione dello stato di
vedova o di nubile nei casi previsti dalla Iegge

Espleta anche in forma decentrata, | servizi anagrafici predisponendo gli adempimenti
amministrativi conseguenti e rilascia i certificati e le attestazioni connesse alla gestione
delle iattivité: di pertinenza; cura la tenuta e 'aggiornamento dell'anagrafe della popolazione
residente, di quella speciale degli italiani residenti all'estero (A.LR.E.) e dei pensionati;
cura |la statistica demografica; esegue ['accertamento e la rilevazione del movimento
migre;atorio nazionale ed estero; effettua la cerificazione anagrafica e rilascia le carte
d'identita, le attestazioni di identita personale ed altri attestati con autentica di foto e firma;
rnC&ve dlchlarazlom sostitutive di atti di notorieta, autocertificazioni con autentica di firma;
provvede all'autenticazione di copie, nonché all'autentica di firme su istanze da produrre
alla Pubblica Amministrazione.

Provvede all'autenticazione della sottoscrizione degli atti e delle dichiarazioni aventi ad
oggetto l'alienazione di beni mobili registrati e rimorchi o la costituzione di diritti di garanzia
sui m;edesimi_

[

Ufficio Statistica e Censimertto

Cc.mp| etenze:

Esegue le rilevazioni statistiche ricorrenti e straordinarie disposte dallISTAT in materia di
mowmento migratorio e immigratorio della popolazione, attivith edilizia, opere pubbiliche,
pre.zzl al minuto; cura la redazione e la pubblicazione dell'annuario statlstlco esegue gli
ademplmentl prescritii dal D.Lgs. 322/89 e successive fonti normative, relativi all'istituzione
del mstema statistico comunale; svolge funzioni di supportc informativo ai processi
decisionali dellAmministrazione attraverso informazioni sintetiche ed aggiornate relative
agli SpECIfIGI ambiti di interesse; pone in attuazione tutte quelle tecniche statistiche che
perméttono uno studio globale di caratteri qualitativi e quantitativi rilevati su pi unita
statlstlche ponendo in evidenza i legami le rassomiglianze e le differenze tra le unita
rilevate; esegue le direttive del Comitato di Indirizzo e Coordinamento dell'informazione
Statistica; svolge | compiti di cui alla direttiva n. 1 del 15/10/81; rileva elabora e fornisce al
sistema statistico nazionale i1 dati statistici previsti dal programma statistico nazionale;
organizza ed esegue i censimenti generali della popolazione, dell'agricoltura, dell'industria

revisioni delle liste elettorali e dello schedario generale degli eleftori; cura le revisioni
stragrdinarie conseguenti a consultazioni clettorali & referendarie; svolge attivitd di
supporto al funzionamento delle commissioni elettorali, fornendo il personale necessario; ?

e delicommaercio

UfflCllo Elettorale e Leva

Competenze:

Predispone la costituzione e la gestione dell'archivio degli elettori; cura la tenuta e le ;

cura | fascicoli personali degli elettori; rilascia certificati elettorali; provvede alla revisione

|
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delle |sezioni elettorali; organizza lo svolgimento delle consultazioni elettorali; svolge le
funzioni di competenza previste dall'art. 2, comma 30, della Legge 24/12/2007, n. 244.
Tiene ed aggiorna gli Albi dei Giudici Popolar di Corte d'Assise e di Corte d'Assise
d'Appeilo e quelli dei Presidenti e degli scrutatori dei seggi elettorali: cura i rapporti con la
Prefettura.
Predié.pone le liste di leva; aggiorna i ruoli matricolari; consegna certificazioni e documenti
militari.

|
Servizio Sport e Politiche Giovanili
Coméetenze:
Provvede alla promozione ed alla gestione di grandi eventi che riguardano lo sport.
Cura la programmazione e la gestione delle attivita nellambito della promozione sportiva,
del tempo libero e delle politiche giovanili.
Cura gli adempimenti connessi ad attivita amministrative di supporto alla Consulta dello
Sport ed alla Consulta delie Politiche Giovaniii.
Cura ed organizza le attivita da svolgersi presso il Centro Comunale di Iniziativa Giovanile.
Promuove e organizza manifestazioni connesse con l'attivita sportiva; promuove ed
organizza manifestazioni ricreative nelle materie di competenza; cura i rapporti con le
istituzioni scolastiche per 'organizzazione dellattivita sportiva direfta verso le scuole; cura
| rapporti con Enti e Associazioni per promuovere attivita e manifestazioni sportive;
controlla e gestisce gli impianti sportivi di proprietd comunale ed elabora |a disciplina per il
relativo utilizzo da parte dei cittadini.
Istruisce i procedimenti relativi alla concessione di contributi e ausili finanziari in favore di
Associazioni ed Enti che operano nell'ambito delle attivita curate dal Servizio.

Servizio Diritto allo Studlo, Cultura e Turismo
Competenze:

Ha competenza per tutti gli interventi rivolti alle scuole del primo ciclo di istruzione come
previsto dalla vigente normativa nazionale sul decentramento delle funzioni amministrative
riferite|allistruzione e da quella regionale relativa in specifico al diritto allo studio.
Coordina le azioni che 'Amministrazione Comunale rivolge alle istituzioni scolastiche per
la realizzazione di una politica scolastica integrata sul territorio ciftadino.
Gestisce, anche in forma decentrata, | servizi per 'accesso, in particolare:

- pervizi di supporto alle attivita didattiche (ristorazione scolastica, ftrasporio

isco[astico etc.);

- interventi perequativi (contributi per buoni libro, borse di studio e fornitura gratuita o
|bemi gratuita dei libri di testo alle famiglie economicamente svantaggiate).
Cura la gestione degli Asili Nido Comunali e l'erogazione dei servizi connessi, nonche le
pratiche relative allapprovvigionamento dei materiali ed al servizio refezione.
Coordina I'attivita degli organi di gestione sociale nelle istituzioni dell'infanzia,
Cura i rapporti con le autorita scolastiche e gli adempimenti amministrativi al fine di
prevenlire il fenomeno dell'evasione scolastica, nonché fornisce I'assistenza agli alunni per
usufruire dei benefici di legge.
Promu:i:we ¢ cura la programmazione e la gestione dei beni e delle attivita culturali,
Provvede all'organizzazione di attivitd quali mostre, convegni ecc. nelle materie di
compeﬁenza.
Promuove attivita educative ed esegue attivita di sostegno a favore di singoli e di gruppi
nelle materie di competenza; organizza e gestisce corsi di formazione culturale; realizz
mostre!ed esposizioni di iniziativa locale, nazionale ed internazionale; cura la promozione
di attivita finalizzate alla diffusione della cultura e dell'arte.
Tiene r'f.alpporti con la Regione Siciliana e con gli Istituti culturali nazionali ed internazionali:

cura la conservazione e il riordino del materiale museografico comunale.




E complessivamente responsabile dell'individuazione degli obiettivi specifici della cultura,
in relazione al tipo, eta, esigenze dell'utenza reale e potenziale a cui le attivita culturali si
rwolg'ono Svolge attivita di studio e di ricerca di carattere specialistico, finalizzate allo
svuluppo ed al miglioramento delle aftivita di competenza.

F’redtspone gli allestimenti relativi alle manifestazioni culturali, artistiche-storiche
patrocinate dallAmministrazione Comunale.

Provvede alla promozione ed alla gestione di grandi eventl che riguardano la cultura ed
ogni altra affine attivita di rilevante importanza.

Gesti$ce ogni attivita relativa allUNESCOQ ed ai Distretti Culturali.

Promluove e organizza manifestazioni volte a favorire lo sviluppo del turismo; cura i
rapporti con Enti @ Associazioni per promuovere attivita e iniziative turistiche; realizza
pubblicazioni ¢ materiale di propaganda turistica; favorisce la partecipazione di organismi
di settore alle manifestazioni di promozione turistica.

Prow;ede alla promozione ed alla organizzazione di feste e manifestazioni volte a
valori;zare e perpetuare tradizioni popolari.

Predispone gli  allestimenti relativi  alle manifestazioni folcloristiche patrocinate

dall'Ammlnlstrazlone Comunale.
I

Sewl;lo Biblioteca Comunale

Competenze:

Svolge, anche a livello decentrato, le funzioni previste dal Regolamento della Biblioteca
Comuinale, approvato con deliberazione di C.C. n® 30 del 15/04/1958 e successive
modifiiche ed integrazioni.

|
Servizio Polltiche Sociali e Interventi al minori

Comg!etenze:
Svolge attivita di assistenza sociale professionale gestendo i Servizi Sociali.

In particolare cura le attivita di studio, la elaborazione di progetti, ricerca e valutazione
nonch:é trattamento di situazioni di bisogno socio assistenziale e materiale: cura gli
interventi nel campo socio-educativo e delle relative attivita promozionali che incidono
dlretta'mente nei rapporti amministrazione-cittadini-utenti, nei rapporti con le autorita
scolastlche sanitarie e con altri Enti ed Associazioni; cura i rapporti con le comunita
alloggm e i Centri Diurnj per minori e disabili e con le case di riposo per anziani: cura i
rappotti con il Tribunale per i minorenni per quante concerne gii affidamenti eterofamigliari
dei mmorl oltre che per le adozioni nazionali ed internazionali, i minori stranieri, i
tossucc?dlpendentl le famiglie; provvede agli interventi che 'Amministrazione intende
perseguire per aftivare una politica incisiva per il miglioramento della qualita della vita dei
clttadlnl elabora studi di pianificazione dei fenomeni sociali.

Cura !a programmazione e l'organizzazione dei servizi e delle prestazioni erogati dal
Srstema Integrato di Interventi e Servizi Sociali, ai sensi della Legge 328/2000.

Svolge funzioni di segretariato sociale, ai sensi dell'art. 5 della L.R. n. 22 del 09/05/19886,
curando it rapporto istituzionale con il Distretto Socio Sanitario n. 45.

Servizio Assistenza e Servizi alla Persona

Comgétenze:

Cura gn adempimenrti finalizzati alla realizzazione dei piani di intervento socio-assistenziali.
F‘rovvede ai servizi socio assistenziali aperti & residenziali volti all'integrazione e sostegno
somale degli anziani, portatori di handicap, minori abbandonati, immigrati, nuclei familiari

multlproblematlcl

%\\%\

Svolge funzioni di controllo per i servizi resi da Enti, Istituzioni, Istituti @ Assoclazionl
operantl sul territorio nelle materie di competenza. ; ]



Cura gli adempimenti amministrativi per la realizzazione dei progetti inseriti nel Piano di
Zona del Distretto n. 45 (Legge 328/2000).

Cura gli interventi di sostegno all'accesso delle abitazioni in locazione volti alla tutela delle
famiglie socialmente pit deboli.

Provvede in ordine alla concessione delle prestazioni sociali agevolate relative a: assegno
di majternité, assegno nucleo familiare, bonus regionale per ogni nascituro, bonus energia
elettrica e bonus gas.

ProvJ,ede ad ogni adempimento di competenza comunale relativo al trasporto pubblico
urbano ed extraurbano degli anziani e dei disabili ed ai servizi estivi rivolti ai minori
(colonia climatica).




SETTORE FINANZE

Servizio Contabile e Finanziarlo

Competenze:

Cura |la gestione economica e finanziaria del Comune.

Esegue fe Dperazlom di spesa e di entrata. Cura lo svolgimento delle attivita operative
relative alla ragioneria e alla contabilitd, per la parte relativa all'entrata, mediante la
nlevailone dei conti e la descrizione delle scritture amministrative sia a mastro che a
mastrini, conformandosi al Regolamento di Contabilitd per la ripartizione dei conti
economici, di quelli patrimoniali e di quelli finanziari.

RI|EI$GIE| il parere di regolarita contabile e I'attestazione di copertura finanziaria.

Provv‘lede all'evidenziazione dei centri di costo sia per i servizi a domanda individuale che
per quelli produttivi ¢ mantiene altresi l'evidenziazione del conto residui attivi e passivi.
Cura Ia contabilita economico - patnmoma!e

Svolge compiti di collaborazione con i vari Capi Settore nella gestione finanziaria dei mutui
e degll investimenti.

Cura la determinazione degli obiettivi del Patto di Stabilita e ne fa oggetto di monitoraggio
mensijle.

Predispone le statistiche finanziarie (Conto Annuale per i dati di tipo finanziario,
certificazione del bilancio di previsione, certificazione del rendiconto di gestione, statistiche
per la regione).

Cura l'emissione dei mandati e degli ordinativi di incasso sotto 'aspetto finanziario ed
economico.

Prowede a collegare i provvedimenti defla Giunta Comunale e dei titolari di posizione
Drgan!izzativa agli impegni.

Aggiorna le scritture di cassa e ne verifica la corrispondenza con i dati di Tesoreria.

Cura ed archivia la documentazione prodotta relativamente ai processi gestionali attuati.
Prowede sulla scorta degli obiettivi gestionali fissati dal’ Amministrazione Comunale, alla
formalzlone del bilancio di previsione e dei suoi sviluppi budgetari (piani esecutlw di
gestione, centri di cosio, centri di responsabilita), della relazione previsionale e
programmatica e del bilancio pluriennale.

Esprime | pareri di veridicita e di attendibilita sui dati espressi nel bilancio di previsione.
F’row'pde, sulla scorta delle indicazioni dellAmministrazione e dei titolari di posizione
Drgan'izzativa a predisporre gli atti di variazione del bilancio ed i prelevamenti dal fondo di
rlserva certificandone il mantenimento degli equilibri finanziari ed il rispetto dei vincoli.
F’ropone la determinazione delle tariffe relative ai servizi pubblici a domanda individuale
sulla base delle comunicazioni da parte dei rispettivi centri di costo.

Cura la gestione del bitancio, controlla I'equilibrio di bilancio, l'assestamento, le variazioni,
gli stoirni, gli impegni di spesa

Forma la proposta di rendiconto consuntivo con tutti gli allegati.

Esprime parere ai piani economico finanziari, relativamente agli investimenti per atiestarne
la convenienza economica, la corrispondenza dei dati esposti con | processi gestionali
attuabili con l'investimento, |a corretia dimostrazione dei risultati revisionali esposti.
Verifica sulla regolaritd contabile e finanziaria della gestione, tenendo sotto osservazione
ali eqlllilibri finanziari, economici e di cassa riferiti al bilancio.

Prowéde alla armonizzazione dei vari processi contabili prodofti dai titolari di posizione
organlzzatwa sia nella fase della programmazione che in quella gestionale, con la
contablhta generale del’Ente e con gli atti di indirizzo fissati dal Consiglio e dalla Giunta

Comulnale
Gollabora nell attivita relativa alle partecipazioni societarle in cul I'Ente agisce.

GEStlEl‘-CE e coordina i finanziamenti acquisiti per i vari progetti ~ programmi individuati
daII'Ammlmstrazmne

:



Ufficlo Contabilita Fiscale e Commerciale

CDITIEl etenze:

Gestisce gli adempimenti relativi agli obblighi del Comune quale soggetto passive in
matetia di IVA e [RAP.

Anallzza la convenienza nell'utilizzo del metodo opzionale IRAP per le atfivita avent
nlevalnza industriale e nella separazione delle attivita ai fini IVA.

Rilascia, per quanto di competenza, la certificazione del sostituto d'imposta e cura la
compilazione dei quadri del modello 770.

Ademple alla tenuta della contabilita IVA, ne redige la dichiarazione annuale e le eventuali

sanatorie; provvede alla compilazioneg delle liquidazioni mensili; provvede alla fatturazione
per I!SENIZI IVA di propria competenza ed al controllo della correttezza dei documenti
fiscali che pervengono dai seftori e da terzi. Redige la dichiarazione del sostituto d'imposta
ene coordlna ogni adempimento fiscale.

Prowede al pagamento dei Revisori dei Conti e al componente '0.1.V..

|
Predispone la dichiarazione annuale IRAP.
i

Servi:zio Provveditorato, Economato e Contratti

Competenze:

Svolge attivita di assistenza relativa allespletamento delle gare d’appalto in materia di
lavori pubblici, beni, servizi e incarichi professionali.

Cura 'attivita di provveditorato del'Ente, volia, in generale, alle forniture di beni e di servizi
di modesta entita, previa acquisizione dai settori, servizi e uffici richiedenti e/o competenti
delle |caratteristiche tecniche dei beni e servizi da acquisire & previo impegno spesa ed
indicazione del CIG da parte dei settori, servizi e uffici cui le forniture si riferiscono.

Cura |tutti i compiti e le attivitd economali per tutto cid che afferisce ad acquisti e forniture
di competenza dell'economo.

Cura tufte le attivith previste dal Regolamento Economale riguardanti le spese minute e le
nsco&-alonl che sono ordinate dai tifolar di posizione organizzativa.

Provvede alfespletamento delle aftivita relative alle seguenti competenze: riscossioni di
competenza dellEconomato; rendiconti; anticipazione spese urgenti e straordinarie;
nscossmne di depositi contrattuali provvisori per appalti, ecc.; predisposizione delle
liquidazioni di spese contrattuali e diritti.

Tiene il magazzino; cura la fornitura del matenale di pulizia, di cancelleria, degli stampati
ad uso dei settori, dei servizi e degli uffici che ne fanno richiesta e la relativa contabilita;
cura iinoltre la stampa di modelli, stampati, pubblicazioni dei settori, servizi ed uffici
nchiedentl

F’rowede allaccertamento della consistenza del patrimonio mobiliare comunale e
coliabora alla definizione del conto del patrimonio.

Prmf\lfede a iutto quanto attiene alla gestione amministrativa del patrimonio mobiliare
comunale. Cura il costante aggiornamento ed inventariazione dei beni mobili del Comune.
Svolge I'attivita finalizzata alla stipulazione di contratti tipici, atipici e di evidenza pubblica,
nonché delle convenzioni a vario contenuto; cura i relativi adempimenti amministrativi e
tnbutan quali, ad esempio, la registrazione, la trascrizione, i repertorio e la custodia dei
contratti originali & di tutti i titoli e documenti originali inerenti alla proprietd comunale, il

<

calcolo dei dintti e la registrazione nei registri dei diriti, il calcolo delle reversali ed il /

relativo pagamento.
Cura 'ogni atto di gestione amministrativa e finanziaria relativa ai contratti di assicurazione
nei quali it Comune risulta essere contraente.




Farn‘flacla Comunale

Competenze

Provvede alla dispensazione e distribuzione delle specialita medicinali e dei prodotti
galerilcl e magistrali. Provvede alla vendita al pubblico di prodotti parafarmaceutici,
materlale di medicazione, articoli sanitari e proteici, presidi medico-chirurgici reattivi,
dlagnustlcl siringhe, prodotti dietetici, cosmetici, articoli di puericultura, prodotti
caratterlstlcl dell'esercizio farmaceutico. Provvede alla produzione di preparati galenici
offi cupall cosmetici, dietetici.

Promuove, partecipa e collabora ai programmi di medicina preventiva di informazione ed
educ:azlone sanitaria, di aggiornamento professionale.

Espleta ogni altra attivita prevista dal regolamento sulla Farmacia Comunale, approvato
con deliberazione di C.C. n. 130 del 18/07/1966, e successive modifiche ed integrazioni, in
quanto applicabile, e da ogni altra normativa vigente in materia.

BN




SETTORE SVILUPPO ECONOMICO E ATTIVITA' PRODUTTIVE

Uﬂ‘iclio Sportello Unico Attivita Produttive e Finanziamentl Comunitari

Comgetenze
GESt[SCE lo Sportelio Unico per le Attivitd Produttive secondo la normativa wgente (D.Lgs.

26/03/2010 n. 59, ess.mm.ii.; art. 36 L.R. 15/05/2000, n. 10 e ss.mm.ii.; D.P.R.
7/09/2010 n. 160 e ss.mm.ii.). In particolare cura i procedimenti con riferlmento agh
|mp|antn produttivi di beni e servizi per la localizzazione, realizzazione, nistrutturazione,
ampluamento riconversione dell'attivitd produttiva, nonché 'esecuzione di opere interne ai
fabbrlcatl adibiti ad uso di impresa.

Studla 'ambiente economico con particolare riferimento ai problemi per lo sviluppo
delloccupazlone ed effettua ricerche sulle condizioni occupazionali locali per la
predmpomzmne di piani di intervento e di corsi di formazione professionale.

Cura|| rapporti ed esercita i controlli nei confronti delle Societa e dei Consorzi costituiti per
o svnuppo economico del territorio (agro-alimentare, centro fieristico ecc.).

Curajla programmazione e la promozione delle linee di sviluppo delle attivita economiche
e produttive effettuandone l'analisi ed il controllo anche di concerto con gli appositi
organismi statali, regionali e locali.

Cural|lo studio e I'elaborazione di piani di sviluppo economico (commercio fisso, pubblici
esercizi, attivita ricettive, attivita su aree pubbliche ecc.}.

Ha una competenza generale in materia di commercio fisso ed ambulante su aree
pubbliche curando, tra l'altro, le pratiche per il rilascio delle autorizzazioni di competenza
comunale.

Provvede alla individuazione dei posteggi, allutilizzo delle aree delle fiers, delle sagre e
dei mercati ed al rilascio delle relative autorizzazioni.

Prowede alla istruzione dei procedimenti per l'autorizzazione alla somministrazione di
alime:,nti e bevande.

E’ inoltre competente in materia di atfivitd ricetlive agrituristiche ed in materia di
artigi:anato. Provvede nelle attivitd autorizzatorie e regolamentari delegate dal d.p.r. 616/77
e da ogni altra successiva normativa nelle materie di competenza del Servizio.

E' co:mpetente per tutti quegli adempimenti che si riferiscono in genere ad attivita agricole,
venatorie e ittiche.

Rllascla le autotizzazioni di cui alla Legge 59/63 per i produttori agricoli.

E[abora e revisiona i regolamenti comunali e le ordinanze concemnenti le attivita di
competenza Aggiorna lo stato metrico degli utenti.

Adotta le procedure per i provvedimenti di cui alla L.R. 22/12/1999, n. 28 ed allart. 14
de[la| L.R. 26/03/2002, n. 2, e successive modifiche ed integrazioni; supporta l'attivita di
controllo delle atfivita economlche

Ha competenze generali, tra l'altro, in materia di attivita di noleggio da rimessa con
conducente per i frasporto di persone a mezzo autobus ed autoveicoli e di servizio
pubb'llco da piazza (taxi).

Svolge informazione periodica e continuativa all'interno del Comune in merito a tutti i bandi
e i programml di finanziamento ai vari livelli (nazionale, regionale e comunitario),
attraverso il reperimento, la selezione, l'elaborazione e la diffusione dell'informazione
presso i vari uffici e servizi del Comune.

Presta assistenza alla gestione dei progetti finanziati soprattutto per quanto concerne gli

aspettl amministrativi e finanziari.
E’ competente in materia di acquisizione fondi (comunitari, nazionali, regionali) mediante ﬂéz

la realizzazione efo 1a partecipazione ad attivita progeftuali.




i
Mercato Ortofrutticolo di C.da Spinello

Competenze:
E' co;mpetente secondo quanto previsto dal Regolamento per I'esercizio del commercio
allingrosso dei prodotti orfofrutticoli del Mercaio di c/da Spinello, approvato con

deliberazione di C.C. n. 27 del 25/02/2004 e s.m.i..

e QNG



SETTORE LL.PP., MANUTENZIONE ED ECOLOGIA

Servizio Programmazione e Progettazione

Comgl etenze:
Curala revisione e l'aggiornamento del Programma Triennale delle QO.PP.. Esegue la

proge:,ttazione esecutiva delle OO.PP. inserite nel Programma Triennale, curandone altresi
la ditezione lavori, la contabilita e l'assistenza al collaudo. Segue le varie fasi delle
progettazioni di QO.PP. affidata a tecnici esterni.

F’arte‘!cipa, quale Organo Techico di Supporto al Capo del’ Amministrazione, ai tavoli di
programmazione a vari livelli (UE, Stato, Regione e Parineriato Locale). Realizza, di
concerto con i competenti settori comunali, la necessaria strategia progettuale, unitamente
all'el':-;lborazione dell'architettura finanziaria, per il proficuc raggiungimento degli obiettivi
programmatici.

Provvede alla progettazione e ristrutturazione di giardini, parchi ed aree destinate a verde
pubbllico, alberature stradali e aiuole ubicate ¢fo scuole pubbliche, edifici comunali,
cimitero, ecc..

PFOV\!IedE in ordine alle demolizioni delle opere abusive.

Pianifica e controlla i consumi e gli usi di ogni tipo di energia nel territorio. Promuove e
regol% l'uso razionale dell'energia e lo sviluppo di fonti innovabili.

Curalla programmazione e la progettazione degli interventi di arredo & decoro urbano.
Curajle problematiche relative alla eliminazione delle barriere architettoniche.

Curalla tutela dei beni UNESCOQO e monumentali paesaggistici.

Provvede alla progeitazione e ristruiturazione di giardini, parchi ed aree destinate a verde
pubblico.

Ufficio Espropriazioni
Com!getenze:
Provvede agli adempimenti relativi allo svolgimento dell'iter in materia di espropriazioni per
pubb:lica utilita secondo le previsioni del D.P.R. 8 giugno 2001, n. 327, come recepito nella
Regione Siciliana dallart. 36 della L.R. 2 agosto 2002, n. 7 e smli. In particolare:
predispone i provvedimenti di autorizzazione alloccupazione femporanea o di urgenza
preordinati alla realizzazione di OO.PP.; cura la pubblicazione degli atti relativi a
proc:cladimenti espropriativi propri dell’Ente e di quelli promossi da Enti esterni; cura
I’istn:ﬂtoria per Pesercizio del diritto di prelazione per le espropriazioni, | provvedimenti per
le calassioni volontarie, ivi compresa la predisposizione degli atti di trasferimento della
proprieta, la determinazione dellindennita provvisoria di esproprio, delle indennita
aggiﬂl.mtive di legge e delle indennitd di occupazione temporanea, nonche le comunicazioni
agli espropriandi nelle forme di legge; cura, altresi, le ordinanze di pagamento, | depositi
pres;so la Cassa DD.PP. di indennita di esproprio efo occupazione, i rapporti con le
Commissioni Provinciale per la rideterminazione delle indennita di esproprio, 'emissione
dei nulla osta per il pagamento di somme depositate presso la Cassa DD.PP.
Effettua l'estimazione per l'acquisizione bonaria o per 'esproprio.

|
Servizio Gestione e Manutenzione Impianti
Competenze:
Gestisce la rete idrica comunale, le opere di captazione, i serbatoi e le stazioni
sollevamento.

Preqispnne, attraverso aftivita programmatica, gli interventi di manutenzione ordinaria e
straordinaria nella rete idrica.

Gestisce la rete fognaria comunale, le stazioni di sollevamenio e gii impianti di
depurazione.

o\



Predispone, attraverso attivita programmatica, gli interventi di manutenzione ordinaria e
stragrdinaria nella rete fognaria.

Esprime parere per lautorizzazione agli allacci alle reti idriche e fognarie comunali,
nonché per l'autorizzazione allo scarico in assenza di fognatura.

Fredispone, attraverso attivitd programmatica, gli interventi di manutenzione ordinaria e
siragrdinaria degli impianti di pubblica illuminazione e semaforici, di cui gestisce if servizio.

Individua le risorse idropotabili.

Servizio Manutenzione Patrimonio Edllizio

Comf etenze: .
Predispone, attraverso attivith programmatica, gli interventi di manutenzione ordinaria e

straordinaria negli Asilo Nido, nelle Scuole Materne, nelle Scucle Elementari e nefle
Scuo!le Medie inferiori del Comune.

Prediispone, attraverso attivita programmatica, gli interventi di manutenzione ordinaria e
straordinaria negli edifici di proprieta comunale o di manutenzione ordinaria negli edifici di
pmpqieté privata adibiti ad attivita comunale.

Predispone, attraverso attivita programmatica, gli interventi di manutenzione ordinaria e
straordinaria negli impianti sportivi comunali.

Guraglgli aspetti tecnici legati alla agibilita degli edifici comunali.

Bvolge, in occasione di consultazioni elettorali, attivita relative all'individuazione degli spazi
da destinare alla propaganda elettorale diretta ed indiretta, all'installazione dei relativi

pannx:'alli, alla defissione dei manifesti elettorali fuori dagli spazi consentiti, alla
predisposizione delle cabine elettorali, al trasporto del materiale occorrente etc..

Gestisce il cimitero cittadino attraverso la vigilanza, |a disciplina ed il controllo. Esegue Ia

trasla!zione delle salme, la pulizia dei viali e la cura dei fiori e delle piante. Cura i rapporti

con le autorita sanitarie per quanto attiene ai servizi di competenza. Tiene il registro delle

inumazioni ed esumazioni, delle tumulazioni e estumulazioni.

Servi;zio Viabilita e Autoparco

Competenze:

Predispone, attraverso attivita programmatica, gli interventi di manutenzione ordinaria e
straoridinaria nelle strade comunali e negli spazi pubblici.

Cura |I’impianm e la manutenzione di tutte le aree a verde della citta, comprese alberature
stradali & aiuole ubicate c/o scuole pubbliche, edifici comunali, etc..

Gestiﬁsce il parco macchine secondo quanto previsto dal Regolamento per I'uso dei veicoli
del Comune di Scicli, approvato con deliberazione del C.C. n. 38 del 17/05/2010.
PmV\ﬁede ad ogni adempimento di competenza comunale relativo al trasporto pubblico

urbanp ed extraurbano.

Servifzio Ecologia
Competenze:
Gestis:c:e it servizio di raccolta e conferimento dei rifiuti solidi urbani.
Provvfade allo spazzamento delle strade e degli spazi pubblici, alla pulizia dei fuoghi in cui
vengono tenuti fiere, mercati e manifestazioni in genere.
Provvede alla disinfestazione degli edifici pubblici comunali e delle scuole.
Gestisce il servizio di espurgo dei pozzi neri.
Gestiéce il servizio di raccolta differenziata.
Cura I:a gestione e manutenzione delle isole ecologiche, dei cassonetti per R.S.U.., e dei
contenitori (cassonetti, campane) per la raccolta differenziata.
Cura linformazione e la sensibilizzazione in materia di igiene pubblica attraverso attivita
pubblipitaria varia.
|
|




Provyede alla imozione delle discariche abusive nel territorio comunaie.

Ha una competenza generale in materia di discariche.

E’ competente in materia di inquinamento ambientale da rifiuti organici ed inerti (emissione

prow‘redtmentl di diffida e sanzionatori); inquinamento delle acque (applicazione sanzioni,

conténzmso), inquinamento atmosferico (emissione provvedimenti di diffida e sanzionatori
per regolamentare I'emissione in atmosfera di fumi e sostanze tossiche); inquinamento
elettmmagnetmo (richieste di verifica agli organi preposti); discariche abusive (richieste

soprglluogo e richieste ai privati con interventi di bonifica).
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Uffic]iu Sanita e Igiene Pubblica
Comgetenz

Cura listruzione dei procedimenti relativi alle competenze del Sindaco in materia di sanita

o di igiene pubbilica.
Ha una competenza generale in materia di prevenzione del randagismo curando, tra I'altro,

| rapporti con gli organi e le istituzioni che gestiscono il fenomeno e promuovendo
campagne contro ['abbandono degli animali.
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SETTORE URBANISTICA E PATRIMONIO

Servizio Studi e Planificazione del Territorio
Competenze:
Programma e cura la pianificazione del territorio comunale e ne controlla Fattivitd di
trasformazione urbanistico-edilizia pubblica e privata,
Gestisce gli strumenti urbanistici e quelli di disciplina edilizia. Si occupa delle risorse del
territorio, della tenuta e dellaggiornamento della cartografia del territorio.
Redige, gestisce e coordina gli strumenti generali (P.R.G. e relative varianti) e quelli
attuativi di iniziativa pubblica e/o privata,
Cura|la esecuzione dell'aerofotogrammetria.
Si occupa delle problematiche e degli aspetti di sola natura urbanistica collegati alle parti
del territorio comunali interessate da uso civico o da diritti collettivi,
E' competente in materia di; studi geologici; redazione ed attuazione dei progetti relativi a
ﬁnaniiamenti specifici assegnati dallo Stato, dalla Regione o dail'Unione Europea; P.R.U;
contratti d’area; contratti di quartiere.
Gestijsce, ai sensi del DPCM del 14/06/2007, le funzioni catastali assunte con
deliberazione di C.C. n. 122 del 03/10/2007 e successive modifiche ed integrazioni.
Cura la toponomastica e predispone gli interventi volti al miglioramento ed al
completamento della numerazione civica.
Provvede alla redazione e al rilascio di certificazioni in materia urbanistica,
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Ufficl‘o Edilizia Privata

Competenze:

Cura le attribuzioni di legge attribuite al S.U.E. (Sportello Unico per 'Edilizia).

Istruisce le pratiche relative agli interventi edilizi privati; esercita la vigilanza suil'attivita
edilizi;a nel territorio per assicurarne la rispondenza alle norme di regolamento, alle
prescrizioni degli strumenti urbanistici, alle modalita esecutive fissate nei titoli edilizi.
Provvede in ordine ai certificati di abitabilita/agibilita.

E’ competente in materia di: attuazione ed applicazione del D.P.R.162/99 per la messa in
esercizio di ascensori e montacarichi in servizio privato sia per nuovo Impianto (con
rilascio di matricola) che per impianti gia in funzione prima della pubblicazione: verifica e
prescrizioni della L. 46/90 e L. 10/91 e successive modifiche (horme per la sicurezza degli

impianti ed il contenimento energetico).

Servizio Repressione Abuslvismo Edilizio
Comgbtenze:

Gestisce le pratiche di sanatoria delle opere abusive,

Cura Ié istruttorie delle pratiche di condono sino al rilascio delle certificazion.

Cura i} provvedimenti repressivi in materia edilizia; tiene i rapporti con la Polizia Municipale
e con |e altre competenti autorita nell'attivita di repressione dei lavori abusivi.

Cura i rapporti con la Magistratura Ordinaria ed Amministrativa riguardante i procedimenti
penaliled i contenziosi amministrativi connessi agli abusi.

Adotta i provvedimenti sanzionatori e 'acquisizione delle costruzioni abusive.

Servlilo Patrimonio Immobiliare ﬁg

Competenze:
Provvede all'accatastamento degli immobili comunali ed alleveniuale variazione per
cambio di destinazione d'uso. Cura la tenuta delle planimetrie catastali del territorio

comunale.



Determina te quote millesimali di immobili comunali; cura il controilo delle quote millesimali
di fabbricati dei quali il Comune & proprietario o !ocatarlo in parte; aggiorna i valori dei beni

|mmob|l| ai fini assicurativi e del bilancio; cura la tutela amministrativa del possesso degli
lmmmblll di proprieta comunale.
ESpnme parere tecnico relativamente alle manomissioni ed occupazioni permanenti efo

temporanee del suolo e del sottosuolo, effettuando i relativi controlii.

Cura la classificazione e riclassificazione catastale del patrimonio edilizio. Redige le
perizie di stima per acquisizione-dismissione di immobili. Cura il catasto stradale.

E' competente in materia di procedimenti di alienazione di beni immobili o di diritti reali su
immobili comunali, secondo le disposizioni dellapposito regolamento (indizione e gestione

procédure di scelta del contraente, pubblicita etc).

Provvede alla gestione ed alla locaztone del patrimonio comunale di edilizia residenziale
pubbllca e assimilati. Cura la gestione del patrimonio disponibile del Comune, incluse le

assegnazmnl agevolate ad enti senza scopo di lucro. Provvede alla locazione di alloggi
per S|Itl.laZIDnI disagiate. Cura la gestione dei beni demaniali e del patrimonio indisponibile,
incluse le assegnazioni agevolate ad enti senza scopo di lucro. E' competente in materia

di usi civici; concessiont demaniali passive; inventariazione di beni immobili patrimoniali e

dEmanlall tenuta e aggiornamento inventari; concessioni gratuite di beni confiscati ex L.

575/65
Gestisce Fassegnazione degli alloggi ex L. 1035/72 e L.R. 1/92 (Predisposizione bandi e

rapperti con la Commissione Assegnazione Alloggi per la predisposizione delle relative

graduatorie; scorrimenti graduatorie; accertamenti periodici sul possesso dei requisiti da

parte! dei beneficiari di alloggi del patrimonio pubblico; revoche; accertamenti; controlli;

verifiche; interventi in materia di provvedimenti di sfratto: predisposizione ed emissione
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determlnazmnl ed ordinanze d'ingiunzione e di sgombero; gestlone del contenzioso con i

soggettl intestatari di contratti di E.R.P. (abbandont, cessioni, morosita, ecc.); sanatorie e
regolarizzazione alloggi E.R.P: bandi di concorso ed ademplmentl relativi alla gestione

dellalmobilita tra gli alloggi del patrimonio pubblico; gestione della mobilita degli abitanti di

alloggi oggetto di risanamento e utilizzazione degii alloggi parcheggio; rapporti con la
Commlssmne Assegnazione Alloggi e con lo IACP per la gestione degli alloggi di loro
propneta censimenti periodici E.R.P.; rapporti con il Corpo di P.M. per gli accertamenti

sugli alloggl E.R.P.).

E' competente in materia di edilizia convenzionata.

Servllzlo Protezione Civile

Comp| etenze:

Nellamblto del Servizio Comunale di Protezione Civile, operante sotto la diretia
responsabihta del Sindaco quale Autorith Comunale di Protezione Civile, ai sensi del
wgente Regolamento Comunale di Protezione Civile, cura |'attuazione delle aftivita di
previsione e degli interventi di prevenzione dei rischi stabilite da programmi nazionali, piani
regiomali e piani provinciali; cura I'adozione di tutti i provvedimenti, compresi quelli relativi

alla preparazione del’emergenza, necessari ad assicurare i primi soccorsi in caso di

eventl calamitosi in ambito comunale; provvede alla predisposizione dei piani comunali e/o
intercornunali di emergenza, anche nelle forme associative e di cooperazione previste

dalla legge, ed alla cura della loro attuazione sulla base degli indirizzi regionali; provvede

all attlvazmne dei primi soccorsi alla popolazione e degli interventi urgenti necessari a
frontegglare Iemergenza vigila sull'attuazione, da parte delle strutture locali di protezione
civile| dei servizi urgenti; coordina I'utilizzo del volontariato di Protezione Civile a livello

comunale e/o intercomunale, sulla base degli indirizzi nazionali, regionali e provinciali.
Prowede all’effettuazione del sopralluoghi tecnici su lmmcblh anche privati.
accerltare esistenza dello stato di pericolo per la pubblica incolumita di persone e cose.

Provvede alla redazione di relazioni tecniche e di ordinanze al fine delia tutela della
!

volti ad
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incolumita di persone e cose; provvede, se necessario, alfesecuzione d'ufficio della
ordinanze contingibili ed urgenti, provvedendo, in tal caso, alla contabilizzazione dei lavori

per il

recupero delle spese sostenute dal’ Amministrazione.



